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ALLASPALYAZAT
BALASSAGYARMAT VAROS ONKORMANYZATA
Balassagyarmati K6zés Onkormanyzati Hivatal Ad6hat6saga

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoiigyi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az addécsoport szervezeti egységén beliil ellatja
Balassagyarmat, Patvarc és Ipolyszog telepiilések tekintetében a helyi adokkal - maganszemélyek
kommunalis addja, helyi ipar(izési ado6 - és a talajterhelési dijjal kapcsolatos ligyek intézését, a
helyi adéztatasi és ligyviteli feladatokat. Naponta tobbszor letolti az Onkormanyzati Adéhatésag
Hivatali Kapujara beérkezett iratokat és betolti az ASP IRAT szakrendszerbe, iktatja a beérkezett
iratokat. Az ASP ADO szakrendszerben rogziti, médositja az ad6zéi torzsadatokat. Elvégzi a
papiralapu iratok rendezését, rendszerezését. Folyamatosan végzi az addézdék adataiban
bekovetkezett valtozdsok nyilvantartdsokban torténd atvezetését. Intézkedik az addéhatdsagi
munkaval kapcsolatos okiratok, levelek tigyfelek részére torténé kikiildésérdl. El6késziti az
ad6zok részére kikiildott adoiveket, felszolitasokat, hatarozatokat, egyéb levelezéseket. Ugyfelek
fogadasa, tajékoztatasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: ad6zas
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Adé/jovedéki
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Balassagyarmat

Allashirdeté szervezet bemutatisa: Balassagyarmati Kozos Onkormanyzati Hivatal 2660
Balassagyarmat, Rakoczi fejedelem ut 12.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatot zart boritékban, postai Gton vagy személyesen a megjelolt
hataridére torténd beérkezéssel, Balassagyarmat Varos Jegyzdjének cimére kell benyujtani: dr.
Varga Andrea jegyzo, Balassagyarmati Kozos Onkorményzati Hivatal, 2660 Balassagyarmat,
Rakoczi fejedelem ut 12. A boritékon fel kell tlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité
szamot, valamint a ,Balassagyarmati Koz6és Onkorményzati Hivatal Addéhat6sidga adoéiigyi
ligyintéz6 munkakor” megjelolést!

Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség
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- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépfoku iskolai végzettség, szakirdnyu kozépfoka végzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP ADO szakrendszer ismerete

- ASP IRAT szakrendszer ismerete

- Onkormaényzati adbigazgatasban szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Alapszint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Alapszint

- Dokumentumkezel§-iktaté - Alapszint

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- egyéb
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.03.01. 12:00

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazat kiir6ja fenntartja maganak a jogot, hogy még
érvényes palyazatok esetében is a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa. Tovabbi
informdaciét dr. Varga Andrea jegyz6 nyujt, +36/35/505-925 telefonszamon.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.03.05. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: Balassagyarmat Varos Onkormanyzatanak
honlapja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.03.06.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.02.16.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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