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BALASSAGYARMAT VAROS ONKORMANYZATA
POLGARMESTERENEK
136/2021.(VI.14.) hatérozata
a Balassagyarmat Varosi Bélcséde Szakmai Programjanak jovahagyasarol

Balassagyarmat Varos Onkorméanyzatanak Polgarmestere a katasztrofavédelemrél és a hozza
kapcsolédoé egyes térvények moédositasarél szold 2011. évi CXXVIII. térvény 46. § (4)
bekezdésében kapott hatédskdrében eljarva, tekintettel a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a
veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérél sz6l6 27/2021. (1. 29.) Korm. rendeletre, a
gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 104. § (1)
bekezdés d.) pontjaban meghatarozott fenntartéi feladatok ellatasa kérében, a Balassagyarmat
Véarosi Bélcséde (székhely: 2660 Balassagyarmat, Achim Andras utca 20.) Szakmai Programjat
— a Manévar Mini Bélcséde (telephely: 2660 Balassagyarmat, Kévari ut 1.) szolgaltatoi
nyilvantartasba térténé bejegyzésének kezdeményezése okén - a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal jévahagyja.

A Polgérmester felkéri a Jegyz6t a dontésbél addédod egyéb sziikséges intézkedések
megtételére.
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» Akkor j6 a vildg, ha jo benne gyereknek lenni...”

Bevezetd

A Balassagyarmat Varosi BélcsGde (tovabbiakban: Intézmény) Szakmai Programja a Bélcsédei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram) figyelembevételével
keriilt kidolgozasra.

Az Intézményben folyé nevelS-gondozé munka szakmai alapelveit

az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

az Eurdpa Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002.) 8-as ajanldsa a tagdllamok
szdmara a napkdzbeni gyermekellatasrol,

a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény
(tovabbiakban: Gyvt.),

a szemelyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikédésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (1v.
30.) NM rendelet (tovébbiakban: NM rendelet),

a szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények és halézatok
hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérél sz616 369/2013. ( X. 24.) Korm. rendelet,
a szemelyes gondoskoddst végzé személyek adatainak m(kodési nyilvantartasarol
sz6l6 8/2000. ( VIII.4. ) SzCsM rendelet,

a személyes gondoskoddst végzé személyek tovabbképzésérsl és a szocislis
szakvizsgarél sz616 9/2000. ( VIII.4. ) SzCsM rendelet,

a pszicholégiai és pedagdgiai kutatasok eredményei,

az elsé életévek meghatdrozé szerepének elismerése a késébbi fejlédésre,

a bélcsédei nevelés-gondozas térténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,
a bélcsddei ellatas nemzetkézileg elismert gyakorlata,

mddszertani levelek, Gtmutatdk, ajanlasok hatarozzak meg, igazodva a csaladok, a
fenntarté elvarasaihoz és a helyi lehetGségekhez.

. Az Intézmény adatai

Az Intézmény neve, székhelye: Balassagyarmat Vérosi BélcsGde

2660 Balassagyarmat, Achim Andras utca 20.

Telephely neve, székhelye: Balassagyarmat Varosi BélcsGde

Mandvar Mini Bélcs6déje

2660 Balassagyarmat, Kévari ut 1.

Az Intézmény fenntartdja, székhelye: Balassagyarmat Varos Onkorményzatanak

Képvisel§ Testiilete

2660 Balassagyarmat, Rékdczi fejedelem ut 12.




Az intézményi féréhelyek szama: 56 f6 férGhely
A telephely féréhelyeinek szama: 7+1 16 fér6hely

Az Intézmény az iranyito szerv ltal elfogadott napi nyilvantartdsi idén beliil 6.00 — 17.00 6ra
kézétt biztositja a gyermekek ellatasat, a telephelyen 7.00 — 17.00 é6raig.

Az Intézmény elérhetbsége:
Telefonszam: 06-30-300-066
06-20-779-0961

E-mail: varosibolcsode@fibermail.hu

Il Az ellatandé célcsoport és az elldtandé teriilet jellemzéi

A Gyvt-ben, valamint az NM rendeletben foglalt rendelkezések szerint a személyes
gondoskodést nyujté gyermekjéléti alapellatasnak a feladata a gyermekek testi, érzelmi,
értelmi és erkolcsi fejlédésnek, j6létének és a csalddban torténd nevelésnek elésegitése. A
Fenntartdé mdkodtetésében — a Gyvt. 94. § (3) bekezdés a) pontja alapjan el6irt
kételezettséget, valamint az 6nkormanyzat azon kinyilvanitott szandékat figyelembe véve,
mely szerint célja a telepiilésen é16 kisgyermekes csaladok segitese, a gyermekek napkézbeni
ellatasa biztonsagos keretek kozott.

Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy jelentésen névekedett a csaladok igénye a
gyermekek napkdzbeni elhelyezésére. A szolgaltatiasok elérhetdsége, a féréhelyek korlatozott
szama — kiilonésen a 3 év alatti kisgyermekek esetében ( a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segitd ellatas és a gyermeknevelési tdmogatés folydsitasa mellett dolgozo
szul6k szama novekedik ), valamint a sajatos nevelési igény( vagy egészségiigyi problémaval
kiizdd kisgyermeket nevel§ csaladok esetében, igen nagy nehézséget okoz.

A bolcs6dében koruknak, egyéniségiiknek és egyéni sziikségleteiknek megfelelen
gondoskodnak a gyermekekrdl, lehetéség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csaladok
igényeihez. Ez a szolgdltatds lehet6séget teremt a csaldad és a munkahely elvardsainak
Osszeegyeztetésére, a sziil6k munkavéllaldsi és munkahely-megtartasi esélyeinek
noveléséhez.

Ellatottak kére:

Bolcs8dében a gyermek huszhetes koratdl nevelhets és gondozhaté az adott év augusztus 31-
éig azon gyermek esetében, aki a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti
be, vagy a kovetkezd év augusztus 31-éig azon gyermek esetében, aki a harmadik életévét
szeptember 1-je és december 31-e kézétt télti be, ha a sziilé, térvényes képviseld nyilatkozik
arrol, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az id6pontig bélcsédei ellatis keretében
kivdnja megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betéltétte, de a testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsédei
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ellétds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betsltését kivets
augusztus 31-éig.

A bolcséde a 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellitasa keretében, az Alapprogram szerint
jogszabdlyban meghatarozott szakirdnyl végzettséggel rendelkezd személy dltal az
intézményben 6t, illetve a telephelyen egy csoportban nyujt szakszer(i gondozast és nevelést,
valamint elldtja a nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény 4. § 25. pontja szerinti 6
éven aluli sajétos nevelési igényii gyermek napkdzbeni nevelését és gondozasat.

. Az Intézmény bemutatésa, személyi feltételei, szakmai felkésziiltség biztositisa

Az Intézmény 56 féréhelyen fogadja a gyermekeket; a Mini Bélcséde 7+1 feréhellyel épiilt, jo!
megkdzelithetd gyalogosan, biciklivel, autéval. A bélcsédében egységes szakmai elvarasok
érvényesiilnek a szakszer(i nevelés — gondozds teriiletén, kiemelet szerepet kap a
gyermekkézpontl pedagdgiai megkszelités.

Gyermekképiink: a harmonikusan, sokoldaltan fejl6dé gyermek, aki testileg és lelkileg
egeszséges, szocidlisan kompetens. Nyitott az 6t koriilvevs kérnyezet ingereire, kitartd, aktiv
és tevékeny. )

Intézményiink egyéni arculatdnak kialakitasanal fontosnak tartjuk megdrizni és tovabb adni
mindazon értékeket, melyek valtozé vilagunkban fontosak. Nevel6 munkankban olyan pozitiv
emberi magatartdsformak kialakitasara toreksziink, mint a szeretet, udvariassdg, empdtia,
egylttm(ikddés, a rend szeretete és megérzése, a tevékenység 6rémének felfedezése, masok
munkajanak megbecsiilése.

Szakmai programunkban kiemelten kezeljuk a gyermekek kérnyezettudatos, egészséges
életmddra nevelését, melyet rendszeres mozgdssal, a természetes mozgaskedyv
fenntartdsdval, tornaszoba hasznalataval, egészséges és fiistmentes kérnyezet biztositasaval,
korszerii taplalkozéssal, fogaszati prevencioval, kultdrhigiénés szokasok kialakitasaval és az
érzelmi biztonsdg megteremtésével valdsitunk meg. A gyermekek kognitiv fejlesztését, a
kitlzétt nevelési célokat és feladatokat az egész napi tevékenységek soran valésitjuk meg, az
6nkéntességre és a programok kdtetlenségére épitve, a kezdeményezésekre alapozva.

A bolcséde engedélyezett allashelye:

Intézményvezets 1f6
Kisgyermeknevelé
székhely 12 16
telephely 1f6
Bélcsédei dajka

székhely 316

telephely 1f6




Elelmezésvezetd megbizassal 1f6

Szakdcs 26
Udvaros 1f6
Osszesen: 22 16

A bélcs6deorvos havi 20 éraban megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat.

Szakképzettség szerinti megoszlds:

Intézményvezetd: fGiskolai végzettség ~— szocidl-pszicho-gyégypedagdgus, 6véné,
kisgyermekneveld

Kisgyermeknevelé:

1 f6 f8iskolai végzettség — szocialpedagdgus és kisgyermekgondozd,-nevels
3 f6 f8iskolai végzettség — csecsemd és kisgyermekneveld (BA)

8 f6 kisgyermekgondozd,-nevels (OKJ)

2 f6 csecsemd- és gyermekgondozé

Bélcsédei dajka:

3 f6 bolcsédei dajka tanfolyam

Orvos: gyermekgydgyasz szakorvos

Elelmezésvezets: élelmezésvezets szakképesités (OKJ)

Szakdcs: szakiranyu szakéacsképesités

A szakmai munkakérékben foglalkoztatottak létszama és képesitése megfelel az NM
rendeletben foglaltaknak. A szakdolgozok részvétele a kételezd tovabbképzéseken
rendszeres.

Az Intézmény vezetSje éves tovabbképzési tervet kételes késziteni, mely tartalmazza a
targyévben tovabbképzésben résztvevék, valamint az arra onkent jelentkezék varhat6 szamat,
helyettesitésiikre vonatkozd tervet, a tovébbképzésre, felkészité tanfolyamra fordithatd
forrdsok megjel6lését és felosztasat; a tovabbképzési kdtelezettségiiket teljesiték szamat.

A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag felé a személyes gondoskodést végzé személyek
adatainak m(kodési nyilvéntartasarél sz6lé 8/2000. (VII.O4.) SzCsM rendeletben el§irt
nyomtatvanyokon és médon az Intézmény a nyilvéntartasi kotelezettségét teljesiti.

Iv. A bélcsédei nevelés célja, feladata

Célunk és feladatunk a csalddi nevelést segitve, napkézbeni elltds keretében a gyermekek
fizikai és érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtésével, feltétel nélkili szeretettel és
elfogadéssal, a gyermekek nemzetiségi-etnikai hovatartozasnak tiszteletben tartdsaval,
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identitasuk  erdsitésével, kompetencidjuk figyelembevételével, tapasztalatszerzési

lehetSségek biztositédsaval, pozitiv viselkedési mintak nydjtasdval elésegiteni harmonikus
fejlédésiiket.

A bélcsédei ellatas keretében a gyermek életkordnak, fejlettségi szintjének megfelelGen az
Intézmény biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kilondsen:

- aszil6 kdzremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehet&ségét

- a felszerelési jegyzékben meghatérozott textilidt, butorzatot, egyéb eszkdzéket és
felszerelést

- ajatéktevékenység feltételeit,

- aszabadban valé tartézkodas feltételeit, és

- a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kévetelményének
megfelel6 étkeztetést a kdzétkeztetésre vonatkozd taplalkozds-egészségiigyi
eléirasokrol sz616 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelgen.

A nevelési célok és feladatok bélcsédénk minden csoportjdban azonos elvekre épiilnek. A
megvaldsitast, a csoport arculatat a gyermekek és a kisgyermeknevelSk személye formilja,
alakitja. A b6lcsédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencis szemléletének
széles korl értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd
prevencios tevékenységet folytasson.

V. A bélcsGdei nevelés alapelvei

1. Acsaldd rendszerszemléletii megkézelitése

A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése értelmében a bélcsGdei nevelésben elsGdleges
szempont a csalad m(ikodésének megismerése, megertése. A rendszerszemlélet lényege,
olyan komplex latasméd alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiinduldpontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrézi, ezéltal képet
kaphatunk a csaldd erdsségeirsl és gyengeségeirél. Az erésségek hangsulyozasa altal a
szakember hozzajirulhat a csalad életminéségének javitdsihoz.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatdrozdsit és figyelembevételét szolgdlja. A
bélcs6de funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel§ feladata az esetlegesen felmeriils
fejlédésbeli lemaraddsok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

3. A csalddi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelés a csalds joga és kotelessége. A bélcséde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a szll6k szamdra lehet6vé tenni a tevékeny,
kiildnb6z6 szinteken és médokon megvaldsuld bekapcsolddast a bolesgde életébe.
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4. A kisgyermeki személyiséq tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méssal nem helyettesithets individum, egyéni
szlikségletekkel rendelkez6, fejl5dé szemelyiség. Kiilonleges védelem, bandsméd illeti meg.

A bdlcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis
és a kognitiv kompetencigk fejlédésének segitésére iranyul az alapvets gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentélis képességbeli kilonbbz8ségek iranti tolerancia kialakitasara.

5. A kisgyermeknevel személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztély életkori sajatossigaibél adédéan meghatdrozd a
kisgyermeknevel§ szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalésitasra megfelel6 szakmai kompetenciéval és identitdssal, kells
Onismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbél addddan a
kisgyermeknevel§ felelds a szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.

6. A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitél fliggs bélcsédébe térténd beszoktatasra, adaptéciés idészakra
ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak Gjrateremtésére. A kisgyermek
személyi és targyi kérnyezetének allanddsaga (,sajat kisgyermekneve|6”-rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helydllandéség) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgadl a
tajékozéddshoz, a jo szokasok kialakuldsahoz. A napirend folyamatossigabdl, az egyes
mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétiédések tajékozodasi lehetéséget, stabilitast,
kiszamithatésagot eredményeznek a napi események soraban, névelik a gyermek
biztonségérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a
pszichikai er6szak minden formajatél valé védelmet is.

7. Fokozatossdg megvaldsitdsa

A fokozatossagnak a bdlcs6dei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatésa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

8. Egyéni bandsméd érvényesitése

A kisgyermek fejl6édéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogads, empatikus, hiteles
nevel6i magatartasa. A bélcsGdei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének (itemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjit, nemzetiségi/etnikai, kulturélis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés litemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejl6dési allomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcs6débe jaré kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részestljon érzelmi biztonsagot nyujté
gondoskoddsban és tdmogatdsban.



9. Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciéjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelds folyik, a
nevelés helyzetei, lehetségei nem korlétozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének
feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv
alakuldsdhoz és a nevelési feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatdsa

A krai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tdmogatasuk kiemelet jelentséggel bir a bélcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet8ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, dtélhesse a spontan tanulas
6rémét, megerésodjén benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartdsaval,
pozitiv visszajelzések biztositisaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész életen &t tartd tanulés igényének, folyamatanak biztos alapjait.

VL. A bolcsédei nevelés feladatai

1. Acsaldadok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bélcséde, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriil§ elsg gyermekintézmény
jelent8s szerepet t6lt be a sziilgi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek
megismerése, tdamogatdasa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg. A csalddi és bolcsédei
nevelés &sszhangja, a sziilék és a kisgyermeknevelSk kdzotti egyenrangu, konstruktiv
kélcsénds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel g kisgyermekek
harmonikus fejlédéséhez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kdzvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelét a gyermek
ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasmad kialakitasaban. A kisgyermeknevels, mint
szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziil6k igényeihez igazodva kézvetiti a kora
gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, médszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmaod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentaldsa,
tamogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos
kdrnyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozdsi helyzetekben valdsul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi
szintjéhez és az évszakhoz igazodéd napirend biztositja az életkornak megfelel§ véltozatos és
egészséges tapldlkozast, a jaték, a mozgds, a szabad levegén vald aktiv tevékenység és pihenés
feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapveté
kultdrhigiénés szokasok kialakitasara. A prevencids feladatok megvaldsitasiba szlikség esetén
specidlis szakemberek is bevonhaték: gyermekorvos, dietetikus és gyogypedagdgus.
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Els6sorban preventiv szerepet télthet be, de a sajatos nevelési igénydi, a magatartds- vagy
fejlédési problémakkal kiiszkédé kisgyermekek esetében korrektiv lehet8ségeket hordoz, az
Intézmény lehet8ségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilénféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozékkel felszerelt szoba.

3. Az érzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujté nevelSi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetéségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd (izenetek
rendszeres kozvetitését, a vildgos elvarasok és hatarok megfogalmazdisat. A kisgyermek
bélcs6débe  térténd  keriilése tébb lehet6séget teremt a tdrsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empétia
gyakorldsénak szinterei, amelyek hozzajérulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsira, a masok iranti
nyitottsag megdrzésére. A kisgyermeknevels feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kérnyezete biztositésa, a
kommunikdcids kedv felkeltése és fenntartisa a bolcsGdei nevelés-gondozds minden
helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kdzvetitésével. Kilénos figyelmet kell
forditani a sajdtos nevelési igény( és a hatrényos helyzet(i gyermekek térsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segité szakemberek bevonasdval is.

4. A megismerési folyamatok fejlédésnek segitése

A kisgyermek érdeklSdésének erSsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevelS aktiv részvételével és a megfeleld
kérnyezet kialakitdséval torténik. A bélcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tdjékozédast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek
igenyeihez igazoddé kozo6s tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtdsa, az 6nallé prébélkozas és a kreativitas tamogatasa. Az
6nallé vélasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzé nevelsi
magatartas.

VIl. A bdlcsédei nevelés fébb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bdlcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyujtd, részvételre
motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmad érvényesitése, a kisgyermek pozitiv
6nallésagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése. A nevelés-gondozas valamennyi
helyzetének célja, a gyermek testi, lelki harménidjanak elésegitése, melyhez hozzatartozik a
személyi- és targyi kornyezettel valé harménia is, ezért a nevelés-gondozds valamennyi
helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara ahhoz, hogy érdeklédésnek,
pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen személyi- és targyi
kérnyezetével. A gondozas (61tdzkddés, tisztaba tevés, WC hasznalat, kézmosas, étkezés) és a
jaték a bélcsSdei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad
aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.
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Tanulds

A bélcsddei nevelés teriiletén a tanulis fogalmét a lehet§ legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el
a viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint el8segiti, hogy a gyermek megismerje
6nmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek kordbdl és fejlettségébsl adéds
tevékenységekbe dgyazottan térténik. A tanulis a gyermek kordbdl és fejlettségébél adddé
tevékenységekbe dgyazottan térténik. A tanulds a legfontosabb irdnyitéja a személyes
kivdncsisag, az érdeklSdés, a kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek,
gondozas, jaték, egyiittes tevékenység és kommunikécié. A tanulas formai: utdnzas, jatékos
tapasztalatszerzés, szokas, szabalykialakitas, interakcidkra épuil§ ismeretnydijtds. A
kisgyermeknevelének a sajatos nevelési igény(i gyermekek esetében szem el6tt kell tartania,
hogy naluk mas jelleg(i és hosszabb idét vesz igénybe a tanuldsi folyamat. A beszéd a
kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlédésnek
feltételei a biztonsagos és tamogaté kérnyezetben zajlé felnstt-gyermek és gyermek-gyermek
interakciok.

Gondozas

Célja: a gyermek fizikai, testi szlikségleteinek kielégitése. A személyes és a szocidlis
kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemékorts| kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet§sége legyen Ugy prébalkozni, hogy kézben
érzi a kisgyermeknevels figyelmét, biztatdsat, tamogato segitségét. Sikeres probalkozasait a
feln6tt megerésitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noéveli az egyuttmdkodési kedvet, A
gondozdsi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendé id§
alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorldst igényel. A felnéttel
vald kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrél adott jelzései
kihatnak az &nelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsira. A gondozds mindsége
jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az 6nalldsodas folyamatat.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és a
befogaddsaban, elésegiti a testi és értelmi-, az érzelmi- és a szociilis fejlédést. A
kisgyermeknevel§ a jaték feltételeinek biztositasaval és nevelGi magatartasaval tamogatja az
elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzetts|
fligg6en szerepet villal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték
ad elsGsorban lehetdséget a térsas kapcsolatok fejl6désére is. A tébbi gyermekkel vald
egyuttlét éromforras a kisgyermek szadmdra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a
szocialis képességek fejlgdését. A jatek révén fejlédnek kognitiv és pszichikus képességei,
személyisége jellemz6 vonasai.

Mozgas

Csecsem6- és kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek rémmel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szdmdra minél nagyobb mozgasteret,

11




mozgasfejleszt§ jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljdk a gyermekek az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciéjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A
jatékeszk6zok szerepe az érdeklédés felkeltése, a mozgds aktivitds fenntartisa, Fontos
szempont, hogy a kérnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kiklisz6béljiik. Minél
valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermeknek, annal nagyobb 6rémét lelik a jatékban.
Csecsemdknek olyan jitszéhelyet biztositani, amely védett, de elegends hely All
rendelkezésre, pl. hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasosjatékokra a szabadban,
udvaron, teraszon tébb lehet8ség adott, mint szobdban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan
a nagymozgdsos jatékok. Az &nallésagi torekvések tamogatdsa sordn a gondozasi
miveletekben valé aktiv részvétel, a praktikus mozgasok gyakorldsdra, finomitdsira ad
lehet&séget.

Monddka, ének

A bélcsSdében sokréli zenei élmény &télésére, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a
kérnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevels kellemes ének- és beszédhangja,
spontan dudolgatésa, ritmusos szévegmonddasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa,
megszolaltatasa, a kzos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhey,
érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, felelgsséggel kivélasztott és alkalmazott jatékos
monddkdk, gyermekdalok, népdalok és értékes zenem(vek felkeltik a kisgyermek érdeklGdést,
formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és
tovabb élését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés,
zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, Grémélményt, érzelmi biztonsagot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétiédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a
szemelyiség fejl6dését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban
a der(s, bardtsagos légkér megteremtéséhez. A bélcsédei zenei nevelés eredményes
megvaldsitasa lehetGséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Vers, mese

Avers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsésorban ritmusa, a mesének pedig
a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskoényv-
nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szaméra alapvets érzelmi
biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz
szert, amelyekre mas helyzetekben nincs lehet&sége. A mese és a vers a gyermeki igényeknek
megfelel6en spontdn jelenik meg a bolcsédei életben. A motivalast segitik a puha sarkok,
kuckok, sz6nyegek, a csoport korosztalyi sajatossagainak megfelel§ érdekes kényvek, melyek
jol hozzéférhetd helyen vannak elhelyezve.

Alkoto tevékenységek

Az 6rém forrasa mag a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az 6nkifejezés —
nem annak eredménye. A rajzolds-mintazas soran keriilni kell a direkt nevelsi rahatasokat, a
gyermek spontan kezdeményezésére épitve segitse a kisgyermeknevel§ az alkotékedv,
készség kibontakoztatdsat.
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Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen elethelyzet kézos elGkészitéshez és megoldasihoz, a
kérnyezet szépségérél valé gondoskodashoz kapcsolédnak (pl. virdglocsolas, gylimoélcsnap
elGkészitése sth.). Az 6rém forrasa az egylttesség, a k6zdés munkalkodas és a tevékenység
fontossdgdnak, hasznossaganak atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és
barmikor kiléphetnek, az énkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A
helyzetek Iényeges tanulasi lehetGséget biztositanak a probalkozasok soran. Az emberiség
régebben a legfontosabb torvényszerliségeket a természetbdl meritette. A kiilsé vilag, azaz a
kdrnyezet megismerése irdnti vagy miikodik a gyermekben. A gyermeki jellemz6k a
racsoddlkozas, az erds kozlési vagy, a kommunikaciéra valé nyitottsag, az érzelmi fogékonysag
a természet szépségeire, a személyes kiprébalasi vagy, a tettre kész cselekvkészség, mind
kedveznek a tevékenységeken keresztiil térténd tapasztalatszerzésnek.

VIII. A bélcsédei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

1. ,Sajdt kisgyermeknevel6”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevelsi attit(idjével
mintat jelent a csalddok és a gyermekek szémdra egyarant. A »Sajat kisgyermeknevel§”-
rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabdlyan alapul. A csoport vagy a
csoport gyermekeinek egy része tartozik kézvetleniil egy kisgyermeknevel6héz. A »Sajat
kisgyermeknevel§” szoktatja be a gyermeket a bélcs6débe, és a bélcsddébe jards egész
idStartama alatt 6 a kisgyermek neveléje (felmendrendszer). & kiséri figyelemmel a
kisgyermek fejl6dését, tartja szamon az egyes fejlddési allomdasokat, vezeti az ehhez
kapcsol6do szakmai dokumentacidt és felelGsséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A , sajat
kisgyermeknevel6”- rendszerben tébb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat kisgyermeknevels”
segiti at 6ket a bélcsédei élet soran adédé nehézségeken.

A kisgyermeknevel§ stilusa, jellemz6i a kévetkezék legyenek:

- legyen megnyugtato, biztonsagot adé a viselkedése a gyermek szamdra,

- magatartasaban kiemelten fontos az elfogadds, a tolerancia, a nyitottsag,

- érvényesiiljén magatartasiban a masfajta értékek pozitiv iranyd megkézelitése,

- jellemezze a pedagdgiai optimizmus, tapintat, empatia,

- jellemezze munkdjat a pedagdgiai elvek, nevelési mddszerek Osszehangoltsdga, az
egymas, a sziil6k és gyermekek felé iranyuld segit6készség, tapintat,

- jellemezze munkajat a gyermek iranti tisztelet, egylttm(ikédés, tiirelem,

- neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési médszerét a meggyd6zés, magyarazat,
dicséret hassa at.
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2. A gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoportokat a gyermekek korésszetételét, fejlettségi szintjét figyelembe véve
alakitjuk ki, melyhez a targyi és személyi feltételek igazodnak.

A csoportok kialakitdsanal a térvényi el6irasokon kiviil meghatarozo:

- agyermekek mozgdsigénye, mozgéstere,
- amegfeleld élettér

lehet6ség az elvonuldsra

érzelmi biztonsag.

A csoportlétszam egy bdlcsédei csoportban legfeljebb 12 6, ha valamennyi gyermek
betéltotte a masodik életévét legfeljebb 14 4, sajatos nevelési igény( gyermeket is ell4té
csoportban legfeljebb 10 f6 lehet. A sajatos nevelési igény(i gyermek bolcsédei nevelésben,
gondozasban annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a hatodik
eletévét betdlti. A gyermek képességeirdl 6todik életévének betsltésekor a szakért6i
bizottsdgnak szakvéleményben kell ismételten nyilatkoznia.

3. Abdlcsdde targyi feltételei
Kiils6-bels§ kérnyezet leirasa

Az Intézmény a varos kézpontjaban 1960-t6] mikédik. A bélcséde 56 féréhelyes, egyedi
tipusterv alapjén éplilt. A bélcsGde targyi felszereltsége, jatékeszkoz, gyermekruhazat, edény
készlete megfelel az NM rendeletben el&irtaknak.

A Mini Bélcséde 7+1 f6 férhellyel mikédik a varoskézpontban 1évé Cseperedd Tagdvodaban
kerilt kialakitasra, a Balassagyarmat Vérosi Bolcséde telephelyeként.

A csoportszobdk szama: 5
A furd6szobdk szama: 3
Ataddk széma: 3

Az egyes flirdGszobdkban 2 db gyermekmosdé, 2 db gyermek WC, 1 db lemosdkad, 1 db
zuhanytalca, 1 feln6tt kézmoso taldlhatd. Valamennyi csoportszobahoz megfigyel§ helyiség
kapcsolddik.

A Mini Boblcs6déhez és mindhdrom gondozési egység részére az udvari jatéklehetdség
biztositott. A jatszéudvarok biztonsédgosak, homokozéval, beépitett és mobil mozgasfejlesztd
eszkdzokkel felszereltek. Az udvaron udvari jéték és babakocsi tarold biztositott. Egy
gondozdsi egység bejarata és a Mini Bélcs6de akadalymentesitett, ebben a részleghen keriilt
kialakitasra a mozgéskorlatozott WC.

A gyermekek sajat ruhdban vannak, dgynem(it, toriilk6z6t, asztalteritst étkezéshez szlikséges
textilidt az Intézmény biztositja.
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A szocidlisan hatranyos helyzet( csaiddok gyermekei részére a bolcs6de megfeleld ruhazatot

biztosit. A csoportszobak berendezése, felszereltsége a gyermekek korahoz, fejlettségi
szintjéhez igazodik.

Otthonossa, szinessé a kisgyermeknevel6k és a gyermekek munkai varazsoljik az Intézményt,
Jatékkészletlink alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére. Az
udvarunk szabad és biztonsagos teret biztosit a jatékra, mozgasra, mozgasfejleszts eszkdzok
haszndlatéra. A térgyi kérnyezet valtozatos terepet nyujt az ismeretek, készségek, szabalyok
elsajatitasdra.

4. A napirend

A gyermekek életének megszervezése sorin a megismerésiik els6dleges feladatunk.
Ismerniink kell a gyermek allapotat, érdeklGdését, sziikségleteit, tarsaihoz vald viszonyat,
egész napi tevékenységét ugy kell megszervezniink, hogy mindig érezze a szamara
legfontosabbat, az érzelmi biztonsagot. A kisgyermeknevels széamara fontos a teljes nevelési
folyamat tudatos, tervszer( atgondoldsa.

A gyermek szlikebb és tagabb kérnyezetében szerzett tapasztalatok igénylik a nevelémunka
rugalmassagét. A nevelémunka soran az ismeretek sokoldali megkézelitését a térzslapon
rogzitjiik és a csalddi filizetbe is bejegyezziik. A kisgyermeknevel6 a gyermekek tevékenység-
szerkezetét és annak keretét, a fejlesztési célokat a gyermekek fejlettségi szintjének
megfelelSen tervezi meg. A napirend biztositja a gyermekek szamara a kiszdmithatésagot, az
aktivitas és 6nallésodds lehetéségét, a felesleges varakozasi idé kikiisz6bélését, az egészséges
fejlédéshez sziikséges tevékenységeket és a pihenést. A napirend kialakitasa a csoportban
dolgoz6 kisgyermeknevelsk feladata.

A gondozasi egységben egyiitt dolgozd kisgyermeknevel6k munkajukat Osszehangoltan végzik.
A gyermekek napirendjét a folyamatossdg, egyéni banasmad alapjan szervezziik meg,
figyelembe véve a szakmai elveket, az egyéni és csoport szlikségleteket, az évszakok
valtozasat, a csoport létszamat. A személyi allanddségot a ,sajat kisgyermeknevel4”-rendszer
és a felmendrendszer alkalmazasaval biztositjuk. A zavartalan ellatast a kisgyermeknevelgk,
bélcs6dei dajkak és kisegité személyzet Gsszehangolt munkéja biztositja.

A kisgyermeknevel8k és a bslcsgdei dajkdk munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.

IX. A csaladok tdmogatdsanak médszerei és lehet8ségei

A csaladok tdmogatdsa a csalddban hatékonyan m(ik6d6 eréforrasok felkutatdséara és ezen
er6forrasok eredményes m(ikédtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids
funkcidjdnak minél szélesebb kér(i kibontakozasahoz. Ez a megkozelités szem elétt tartja a
csaladi nevelés els6dlegességét, a bélcsddei ellstis csalddi nevelésre vald épulilését. A
kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tébb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért célszeri parhuzamosan minél tébbet alkalmazni bel6liik.
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A bélcséde kapcsolatteremtési formai:
1. Csalddldtogatds

A csaladldtogatas célja a csaldddal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil§k otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehet8ség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csalddlatogatas arra is
lehetséget nydjt, hogy a sziils bévebben informélédjon a bélcsédei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermeknevel8ket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos
szintere a bizalmi kapcsolat meglapozésanak, ami feltétele a késébbi j6 egylittm(ikodésnek.

Yy

2. Beszoktatds (adaptdcid) - sziilével térténd fokozatos beszoktatds

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyuttm(ikodést helyezi elStérbe.
Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel§ és a
gyermek kozott az érzelmi kot6dés kialakuldsat, ezzel a gyengéd dtmenetet, az U
kérnyezethez valé alkalmazkodast. A sziil§vel t6rténé fokozatos beszoktatas folyamat sorédn a
kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil6knek informacist nyujt a
bolcsédei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlgdés sajatossagairol.

3. Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartas célja a révid, kélcsdnds informalas a kisgyermek érzelmi allapotardél,
hangulatdrél, az &t érinté napi térténésekrdl, véltozasokrél. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazdsara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakciés helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrél is tényszeri tajékoztatds térténik, a szakmai etikai
szabdlyoknak és az id6kereteknek megfelelGen.

4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejl6désérsl sz616 részletes, kdlcsénos tajékozddast vagy
a hosszabb megbeszélést igényls kérdések, nevelési problémak kdzos atgondoldsét szolgald
talalkozési forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermeknevels, az intézményvezetd. A
szakmai kompetencidn tilmené kérdésben kérhetd egyéb szakember kézremiikddése.

5. Asziilécsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bélcsédei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaréd kisgyermekek sziileit foglalkoztato
aktudlis nevelési témakrdl. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik, a
szil6kkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasit. Lehet8ség van az egymastdl
hallott helyzetkezelési médok tovabb gondoldsara, ezéltal a sajat viselkedésrepertoar
bdvitésére. A kisgyermeknevelSktél kapott indirekt megerésitések befolyasolhatjak a sziil6k
nevelési szokasait.

6. Sziil6i értekezlet

Bolcsddén beliil a sziilGi értekezlet a sziil6k altaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé
tajékoztatdsat, valamint a gyermekeket érint8, a sziilékkel kdzosen meghozandd déntések
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elGsegitését szolgdlja. Egy nevelési éven belijl harom alakalommal célszer( szijlgi értekezletet
tartani (beszoktatasok elétt, a beszoktatasokat kévetden és a nevelési év vége feld), de a

bolcs6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érint§ kiilsnleges helyzetekben rendkiviili sziil&i
értekezlet 8sszehivasara is sor keriilhet.

7. Indirekt kapcsolattartdsi formdk

Az indirekt tajékoztatdsi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irdsbeli
tajékoztatok, hirdetStablak, honlap, szérélap, kozdsségi oldalakon vald megjelenések
lehet8séget adnak az ismeretterjesztésre.

8. A bélcséde kapcsolatai mds intézményekkel

8.1. Bélcséde és dvoda kapcsolata

A két intézmény kozétt fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kélcsénds
érdeklGdés révén lehetdvé teszi egymas munkdjénak, céljainak megismerését, megértését,
ezaltal a gyermekek szaméra az atmenet is z6kken6mentesebbé valhat.

8.2, Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatdrok kélcsénds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok
kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges
fejlédése, fejlesztése szempontjabdl sziikséges. A boélcsédék és a kiilonb6z8 (boslcsédei
halézaton beliili és a csaladsegités teriiletén miikddd) civil szervezetek kozotti egylttmdiksdés
sok tekintetben hozzdjirulhat a bélcsédei ellatas fejlédéséhez, az ellatast igénybe vevd
csaladok sziikségleteihez, elvarasaihoz térténd igazodast segitheti.

Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapcsolatot tart:

- Magyar Bolcs6dék Egyestilete-Budapest

- Ovodak, évodapedagdgusok

- Védoné6i Haldzat

- Hazi Gyermekorvosi Szolgalat

- Csaladsegits és Gyermekjoléti Szolgalat

- Gyamiigyi Hivatal

- Szakszolgdlat-Balassagyarmat

- Nograd Megyei Pedagdgiai Szakszolgélat-Salgétarjan

- Salgétarjani Szakképzési Centrum Szent-Gyo6rgyi Albert Gimnaziuma
- Balassi Balint Gimnazium

- Nogrdd Megyei Szakképzési Centrum Mikszath Kalmdn Technikum és Szakképzd Iskola

X. Az igénybe vevék és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabadlyok

Az Intézményben Erdek-képviseleti Férum miikédik, mely a gyermeki jogok védelmével, a
szakmai program véleményezésével segiti az Intézmény szakmai munkajat.
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Célja: a gyermeki jogok sérelme, az Intézmény dolgozéi kételezettség szegése esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csaladi és bélcsédei nevelés Gsszhangjanak megteremtése,
kdz0s felelGsségvillalds a gyermekek érdekében.

Feladata:

- megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és dént a hataskérébe tartozd tgyekben,

- intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntarténdl, a gyermekvédelmi gyamndl, a
gyermekjogi képvisel6nél, illetve mas hataskérrel rendelkezd szervnél,

- egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévahagyéasanal,

- az intézmény vezetGjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd tgyekben,
javaslatot tehet az Intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgaltatdsok tervezésérdl, miikodtetésérsl, az ebbdl szarmazé bevételek
felhasznalasrél,

- intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkor érvényben lévé jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskéroket.

Az Erdek-képviseleti Férum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil
irdsban kételes valaszt adni. Az Erdek-képviseleti Férum iiléseird| jegyz6konyvet kell késziteni,
megG6rzésérdl az intézményvezets gondoskodik.

A gyermek sziil6je/térvényes képviselje a Fenntartéhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat, ha az intézményvezets vagy az Erdek-képviseleti Férum 15 napon belil nem kiild
értesitest a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilégyermek — Gyvt-
ben meghatdrozott — jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és
érvényesitésében, valamint kételességei megismerésében és teljesitésében. Az Intézmény
biztositja, hogy a gyermek és hozzétartozéi a gyermekjogi képvisel$ személyét és a vele vald
kapcsolat felvételének modjat megismerhessék.

A bbélcs6de munkatarsai szdmara a jogok gyakorlasdnak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvet§ szabalyait a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény hatérozza
meg.

A bdlcsédében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban llé személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsol6dé megbecsiilést megkapjdk, tiszteletben tartsak
emberi méltésagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltaté
megfelel6 munkavégzési kériilményeket biztositson szamukra.

Xl.  Elelmezési tevékenység

Az Intézmény sajat f6z6konyhaval rendelkezik, a beszerzést is 6nalldan végzi. A beszerzett
élelmiszerek szakositott tdroldsa, raktdrozasa és feldolgozasa jogszabdlyi el8irdsok szerint
torténik.

A konyha miikédését a HACCP rendszer szabalyozza.

18



A béicsédei éleimezés soran a korszer csecsemd és kisgyermek tdplalasi elveket kell
figyelembe venni tigy, hogy a taplalék:

1. mennyiségileg elegendé és mindségileg helyes dsszetétel
2. higiénés kévetelményeknek megfeleld
3. megfelel§ konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Ennek megvaldsitasa érdekében gondoskodni kell:

- Targyi és személyi feltételek megteremtéséhez a pénziigyi fedezetrdl.

- Esszer( takarékossag és hatékonysag elvének érvényesitésérdl.

- A meglévé eszkdzok rendeltetésszerli hasznalatarél, karbantartasarol, potlasardl,
fejlesztésérél.

- Az étkezéshez sziikséges élelmezési anyagok beszerzésérdgl.

- Az lzemi és személyes higiénés elSirdsok betartasaval az ételek tdrolasardl,
elkészitésérdl, talalasrol, kiszolgélasrol.

- Akonyha technoldgiai szinvonaldnak folyamatos fejlesztésérél.

- Az egységes diétds rendszer megteremtésérél.

- Akorszer( téplalkozastudomanyi elSirasok betartasardl.

- Az élelmezés Osszehangolaséarol, az egyes munkafolyamatok szervezettségének
biztositasarol.

- Akulturdlt étkeztetés megvaldsitasardl.

- Az élelmezési feladatok elldtasiban részt vevd dolgozok folyamatos képzésérél,

tovabbképzésérél.

Csecsemd tdpldlds:

A bélcs6deorvos és élelmezésvezetd feladata a mindenkor hatalyos irdnyelvek, rendelkezések

figyelembevételével a csecsemd etrendjét beallitani, fejl6dését nyomon kévetni. A csecsemd
tdpszerének, egyéb ételeinek elkészitése a tejkonyhaban, kiilén étlap szerint térténik.

Kisqyermek tapldlds:

A korszer(i taplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljarasoknak a figyelembevételével az
intézményvezetd, az élelmezésvezetdvel ésabolcséde orvosaval kézdsen allitja 6ssze legaldbb
két hétre el6re az étlapot, a korosztdly élelmezési, nyersanyagnormainak figyelembevételével.
A bélcs6dében az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az
étrendnek a valtozatossdg, idényszer(iség, izben valé Gsszehangoltsag, 6nallé étkezésre
nevelés szempontjainak is meg kell felelni. Etkezés el6tt az ételt meg kell késtolni az
élelmezésvezetének, szakicsnak és az intézményvezetdnek. Etlapot az élelmezési program
alapjan az élelmezésvezet§ mennyiségi és mindségi szemponthdl naponta ellendrzi, és a
tapanyag értékeket nyomon kéveti. A gyermekek étkeztetdse és az étlap elkészitése a
bélcsédeorvos, taplalékallergias gyermek étkeztetése, és vonatkozasukban az étlap
elkészitése a szakorvos utasitasai szerint, a vonatkozd eldirdasok betartasaval térténik. Az
étkeztetés soran a mindenkor hatalyos kbzegészségiigyi szabdlyokat be kell tartani.
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XIl. Dokumentaciék

A felvétel rendje, dokumentéciéja

A bélcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a gyermekek napkdzbeni elldtasaként az
életkornak megfelel§ nappali feliigyeletet, gondozést, nevelést, foglalkoztatdst és étkeztetést
biztosit. Mindazon sziil6k, térvényes képviselSk igénybe vehetik a bélcsédét, akik gyermekuk
napkézbeni elldtasrél munkavégzésiik —ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast
segitd elldtés és a gyermeknevelési tdmogatds folydsitdsa melletti munkavégzést is -,
munkaerd-piaci részvételt elésegité programban, képzésben valé részvétellik, betegségiik
vagy egyéb ok miatt nem tudnak gondoskodni.

Bolcs6dei elldtdsban részesiilhetnek tovabba mindazon 6 éven aluli gyermekek, akik
velesziiletett vagy szerzett kdrosodds kévetkeztében valamilyen fogyatékossaggal élnek, vagy
fejlédésiikben oly mértékben visszamaradottak, hogy emiatt specidlis bandsmaddot, tébb
figyelmet igényelnek és nem veszélyeztetik sem maguk, sem tarsaik testi épségét.

A gyermek bdlcs6débe torténd felvételét a szlil6/térvényes képvisels, ill. a sziils
hozzdjaruldsdval a korzeti védéné, a héazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat, a gydmhat6sag is kezdeményezheti.

Az igénybevétel megkezdése el6tt az intézményvezets a szlilével/torvényes képviselGvel
megallapodast két.

Sajatos nevelésiigény(i gyermek esetén sziikséges a SzakértGi Bizottsag javaslata. Amennyiben
a sziil6 nem rendelkezik a Szakért6i Bizottsag javasletaval, a bolcsédének a sziil6vel torténd
megbeszélés utan kezdeményezni kell a vizsgalatot.

A sajatos nevelési igény(l gyermek bélcs6dei nevelésének, gondozadsanak megkezdését kévetd
legaldbb harom honap elteltével a bélcs6de orvosanak, kisgyermeknevelSjének, valamint a
csaldd- és gyermekjoléti kézpont munkatarasnak a véleménye alapjan az intézményvezetd a
szulGvel egyiitt értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl,
gondozasarol.

Az Intézményben a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij
&sszegét Balassagyarmat Véaros Onkormanyzata rendeletben szabélyozza.

A személyi téritési dij 6sszege évente két alkalommal vizsgalhaté feliil és valtoztathatd meg,
kivéve ha a kotelezett jovedelme olyan mértékben csokken, hogy dijfizetési kotelezettségének
nem tud eleget tenni. Az Uj téritési dij 6sszegérél az ellatast igényls sziil6 értesitést kap. A
kotelezett nem kotelezhetd a feliilvizsgalatot megel6z6 idszakra vonatkozdan az Uj téritési
dij megfizetésére.

A személyi téritési dijat elGre, legkésébb a targyhénap 10. napjaig kell az Intézmény
elszamoldsi szamlajdra befizetni. Ha a téritési dij fizetésére kotelezett a személyi téritési dij
fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az intézményvezet6 15 napos hataridé
megjelolésével irasban felhivia a kotelezettet az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a
hatarid6 eredményteleniil telt el, a kételezett nevét, lakcimét és a fennalld dijhatralékot
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nyilvantartasba veszi. A dijhatralékrdl negyedévenként tdjékoztatja a Fenntartét a téritési
dijhdtralék behajtasa vagy a behajtatlan hétralék torlése érdekében.

Az Intézmény Hdzirendje, az Erdek-képviseleti Férum m(ikodésének szabdlyai a
Mellékletekben taladlhatok. Az Intézmény m(ikédésére vonatkoz szabdlyzatok kérét az SZMSZ
részletesen tartalmazza.

Egyéb bolcsédei dokumentdciok

A bélcséde a gyermek fejlgdésének nyomon kévetése, a fejlédési folyamat alakulasérol valo
tdjékozddas céljabdl az egyes madszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentdciét vezet.

A dokumentdcid vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk felhasznalasa a gyermekrél
vald lehetS6 legmagasabb szinvonaly gondoskodds biztositdsa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hdtranyos helyzet(i gyermekek esetében a hatranyoknak és kévetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténik. A dokumentacid semmiféleképpen sem a gyermekek
mindsitését szolgilja.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok a targyszer(iség (objektivitas), a validitas (a
szempontok, kategdridk, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljdk 6ket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.

A dokumentacio készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszk6zok kivalasztisanal
kiilonésképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi —
és élethelyzetekhez valé hasonldsaga).

A dokumentdcié vezetésénél kérni kell a szllé, torvényes képvisels hozzdajérulasat, a
régzitetteket kérésre a sziilsknek, torvenyes képvisel6knek meg kell mutatni.

A dokumentaci6 vezetésénél és Grzésénél a személyiségi jogokat az adatvédelem alapjan kell
kezelni.

A bélcsédében vezetett nyilvdntartdsok, illetve kezelt dokumentumok munkakdérénkeént:

Intézményvezets:

- felvételi kényv

- megallapodas az ellatas igénybevételérsl

- a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhéz felhasznalhaté bizonyitékokrdl sz6l6
328/2011. (XI1:29.) Korm.rendelet

2. sz. melléklet — az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevék jelen- vagy tavollétének
dokumentaldsa

4. sz. melléklet- a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalisa

havi statisztika

fert6z6 betegségek nyilvantartasa
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munkak®éri leirdsok készitése

koltségvetés készités

dolgozok szabadsagéanak nyilvantartasa

dolgozdk jelenléti kimutatasa

személyi anyagok vezetése

dolgozék tovabbképzési kételezettsége teljesitésének nyilvantartasa
Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgalati anyagok
beutalas munkakéri alkalmassagi vizsgalatra
dolgozok egészségligyi kiskényve

kis- és nagy értékd eszk6zok nyilvantartasa (leltér)
munkavédelmi napld vezetése

tlizvédelmi naplé vezetése

étkez8k nyilvantartasa (gyermek)
szlrdvizsgalatok nyilvantartasa

selejtezéssel kapcsolatos dokumentdacid vezetése
téritési dijak nyilvantartdsa

Elelmezésvezets:

heti étrend készitése, napi nyersanyag kiszabat
arubeszerzési bizonylatok, szamlak

arukészlet nyilvantartasa

élelmiszer felhasznalés nyilvantartdsa
élelmiszer biztonsagi dokumentacié vezetése
HACCP szabalyzat betartasa

Bélcsédeorvos:

gyermek egészségligyi torzslap (egy éves kor alatt havonta, 1-3 éves korig
negyedévente)

heti étrend ellendrzése

élelmezés ellendrzése

22



Kisqyermeknevelbk:

Csoportnaplo: a gyermekcsoport napi életének f6 torténéseit rogziti. Tartalmazza a
hianyzok nevét, az aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban, illetve minden olyan
torténést, ami aza egyes gyermek, vagy a csoport életét befolyasolta.

Gyermekegészségiigyi térzslap percentiles tdbldval: Tartalmazza az orvos
bejegyzéseket, negyedéves, éves statusz vizsgalatokat.

Fejlédési naplé: a csaladlatogatas tapasztalatainak régzitésére szolgal. A beszoktatasi
tervet (ideje, médja menete) kovetSen, a beszoktatas idejének, de legaldbb tiz nap
térténéseit tartalmazza az adott gyermekre vonatkozdan. A beszoktatasi idg
befejezését kdvetSen, egy éves korig havi, majd 3 havi gyakorisaggal kell vezetni.
Valamennyi fejlédési teriiletre vonatkozdan Osszefoglalja a kisgyermekneveld a
gyermek adott fejlettségi szintjére vonatkozé megfigyelések tapasztalatait.

Csalddi fiizet: A csalad és a bélcsGde kapcsolattartdsanak irasos formaja. A szlket
tajékoztatja a gyermek bélcsédei életének térténéseirdl, fejl6désérsl. Igazabdl nem
egyiranyl bejegyzések adjik igazi tartalmat, jo, ha a sziil§ is valaszol, informalja a
kisgyermeknevel6t a gyermekek otthoni életének torténéseirdl. Vezetése
rendszeresen torténik, ha olyan esemeny volt, amirél a sziil6t tajékoztatni kell &s illik,
de hdromhavonta 8ssze kell foglalni a gyermek fejlédését is.

Napi jelenléti kimutatds.

Nevelési terv.

Xlll.  Afejlédés leggyakoribb jellemzéi a bélcsédéskor végére

Az egyes gyermekek kézétt teljesen egészséges fejlédés esetén sem latunk azonossagot, hisz
a pszichoszomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kulénbségeket
mutatnak.

Egy-egy korosztalyban azonban &ltalaban megfigyelhet6k bizonyos életkori sajatossagok,
amelyek az adott populécié tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev
kategdridkként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében

Bblcsédés kor végére:

Nagyon sok teriileten 6nallé a gyermek: egyediil étkezik, éltézkodik, tisztalkodik, legfeljebb
apré segitséget igényel. Mar nem csak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat
biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival.

Jol  tdjékozédik kdrnyezetében, ismeri a napi  eseményeket, a csoportban

kialakitottszokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szamara.

Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben.
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Gazdag szdkincse van, elsGsorban beszéd (tjan tart kapcsolatot felnéttel-gyerekekkel.

A gyermekek tébbsége szobatiszta.

XIV. Az ellenGrzés és értékelés rendszere

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bélcsédés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolydsol a gyermek képessége és az a csaladi kdrnyezete,
amelyben él.

Sajatos nevelési igényli gyermek fejl6dése az egyéni fejlesztési terv alapjan kévethets
nyomon.

A program ellenérzését, értékelését segiti:

- acsoportok nevelési terve
- avezetd munkaterve
- az egyéni dokumentacio.

Elemezziik:

- agyermekek szokas és szabdlyrendszerét,

- agyermekek ismeretszintjét,

- aszlil6k elvarasait,

- akisgyermeknevelGk felkésziiltségét, érdeklédését,
- bolcséde targyi feltételeit,

- abolcsédei dokumentéciot.

Ellenérzés sordn vizsgdljuk:

- a gyermekek nevelésében megjelennek-e a tervezett nevels, fejlesztd tartalmak,
ezeknek milyen a hatésa,

- milyenek azeredmények a szocializdcid, a megismerés, a kommunikacié terén,
mennyire biztositottak a tapasztalatszerzési lehet8ségek,

- elemezziik a gyermek jétékdra jellemz6 fejlettségi szintet, a mozgaslehetSségeket,

- agyermek 6nalléségi fokanak jellemzgit a bélcsédés kor végén.

Hagyomanyos linnepek

Az linnepeket és a hagyomanyok dpolésat nem lehet kihagyni a bélcsde életébsl sem, hiszen
jatékos formdban viselkedési formdak, magatartdsi modok &atadasara van lehetGség, a
gyermekek szdmdra megkiilonboztethet6vé vainak a hétkéznapok és a jeles napok. Pedagdgiai
szempontbol is sok élményt, mdsrészt betekintést bélcs6dénk munkajiba. A szokasok,
hagyomdnyok megtartasa a kulturdlis 8rékség apolasat jelenti, amelyre a korai életszakasztdl
kell szocializalnunk a gyermekeket. A bélcs6dei nevelés felelgssége azért is hangsulyos, mert
napjainkban e hagyomanyokbdl egyre kevesebbet éltet a csalad.
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Hagyomanyos linnepeink:

Mikulas

Karacsony

Farsang

Husvét

Anydk napja
Gyermeknap
Sziiletésnap
Névnap

XVI. A szolgéltatasrél sz6l6 tijékoztatas helyi médja

A Fenntartd és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az 4ltala nyujtott
szolgaltatasokrél a potencidlis ellatotti célcsoport hozzétartozdi, valamint az igénybe vevgk
széleskord, korrekt, pontos tdjékoztatast kapjanak. A szolgéltatasokat, az igénybevétel
lehetSségeit és feltételeit az ellatasi teriileten él6k, valamint mas érintettek szamara is
elérheté mddon és helyen nyilvanosségra hozza, melynek formdja a Fenntarté honlapja. Ezen
kiviil az igénybe vevék az Intézményvezetétél, munkatérsaitdl személyes informaciét kapnak
az ellatas tartalmdrdl, az igénybevétel madjardl, feltételeirdl.

Osszefoglal6

A szakmai programban foglaltak jellemzik a bélcsédében dolgozék szakmai térekvéseit.
Célunk, a fent megfogalmazottak maradéktalan megvaldsitasa.

A végrehajtashoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasaért az intézmény vezetdje
felel8s. A szakmai tartalom megvaldsitasaért azintézmény valamennyi dolgozéja felel&sséggel
tartozik. A bélcsGdei alapelvek érvényesiilése mellett ki kell bontakoztatni azt a gyakorlatot,
mely az életkori sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermekek sokoldaly fejl6dését.
A bélcs6dének, mint intézménynek meg kell tudni Grizni a korosztalynak megfelel§ elvi és
modszertani sajatossagokat, gyermekkdzpontu szemléletet, mértékletességet. Alapvet6 cél a
gyermekek életkori sajatossaganak figyelembevétele, emberséges badndasmadd, gondozas-
nevelés.

Zaro rendelkezések

A Balassagyarmat Varosi Bélcséde (2660 Balassagyarmat Achim Andras utca 20.) Szakmai
Programjat Balassagyarmat Véros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 42/2015. (l1.26.)
szamu hatdrozatdval hagyta jéva. Jelen Szakmai Program hatélyba lépésével egyidejlileg

hatalyat veszti, és érvénybe lép a Balassagyarmat Varosi Bélcséde és Mandvar Mini BélcsGdéje
Szakmai Programija.

Balassagyarmat, 2021. 06. 14.

Fonkd folld
Borko Edit
intézményvezets




ZARADEK

A Balassagyarmat Varosi Bélcséde jelen Szakmai Programjat a katasztréfavédelemrél és a
hozza kapcsolédd egyes térvények moédositésardl szélé 2011, évi CXXVIIL. térvény 46. § (4)
bekezdésében kapott hatiskdrében eljirva, tekintettel a veszélyhelyzet kihirdetésérgl és a
veszelyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérsl sz616 27/2021. (I. 29.) Korm. rendeletre, a
gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrdl szol6 1997. évi XXXI. térvény 104. § (1)
bekezdés d.) pontjaban meghatérozott fenntartdi feladatok ellatasa kérében, Balassagyarmat
Véros Onkormaényzata Polgarmesterének 136/2021. (VL. 14.) hatdrozata hagyta jova.

Balassagyarmat, 2021. junius 14.

..........................................

dr. Varga Andrea

jegyz6
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Mellékletek:

iAW

SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.

melléklet: BolcsGdei jelentkezési lap
melléklet: Ertesités bolcsédei felvételrdl
melléklet: Megéllapodas

melléklet: Hazirend

melléklet: Erdekképviseleti Férum szabalyai
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Bolesodei jelentkezési lap

Alulirott(ak) ........c.c..... BV et ho v naptol kérem/kérjiik
gyermekiink bolcsddei elhelyezését a Balassagyarmat Varosi Bélesddében.

Az ellatésra jogosult adatai

a1 U S ——
ANYJA TIEVE: ueieiiiiiiieiieitie et et e steeteeetteeaeeeteeesaeeeseeesseeessesseeesseeesesesessaseesateeesseeeseesnseeensessrseesseesnaessseesn
SZULETEST NELYE: ....eouiiiieiiieiietieieee ettt r et et ettt ere et ee s ereeae et e essensessensentessesneens
D ZUNCTEE] TACTER s s 000595505.08.555558.65 4555484 b mmams e A A AR A O A S RS SR SRS RS RS SRS TSR
LLAKCIIMIE: ..euteuritiriieieieteiteste st steste st et et ete et et e e e st e ebeebeeteebeebeebeessersensessersenseeasessensenseeasensensestenaeetesssenens

SZEeMELYT AZONOSILO JELE: ..cueiiriiieiiteieteeseeee ettt b sttt ere et eb e b e b eneeae b enseaseneeeen

AT SZAIMNA: ...vveviiiiiiiiiieeieeeeee ettt et e et e e e e e e e e e e e e eeeeeeeae e e e aaeeeeeasaaeaaeasrraetaaateaeeeeeeaaaaararaaaees

Az elhelyezést kérok adatai

SZUlCIEST HEIVE, THCTEE wmmommmumusmss ommos i somwsn i 5605 5505550 50.50 55058 5 AR AT S FA A minrmn i Ammm A m RSP ARARRS
SZEMELY1 AZONOSIEO JELE: ...evvirviriiiiieiiieieiteie sttt ettt et e bbb et eb et eebeeaeenseeseeseensensentenseereens
AdOAZONOSTIO JELE: ....veuveviiinieiiriiieitete ettt sttt ettt et ere et be s ebe s b essessetsebesbenbensensenseressenseneetensens
INATIOIGEAIELTES o5 sunics s s i inns immummmmemmesms semomsasan sessnan sais was o s st s s smswR RS ROS S8 ENS SRS BR AN SO A PERERESHREESS
ISTEITTIRERIBIES  suncumonssmamssiossscusi oo s .o R, 508 088 A58 5 PS5 S s mm A RS AR ST S
LaKCIIME: ..ottt b e sttt e et e et e ebeebeesaebsessesaesseessesseseebsensenseesebenreereereas

TELETONSZAMA: ..oiiiiiiieeetieeee ettt e e e e e e e e e e e et e e eeeseeaaessaraaeesssssaaasassssssssaaaseasesssssessssanaaaeees

SZUIETEST NELYE, IAGJE: ..uviureiiiiriiiieieii ettt ettt et ettt eeaeeatete s esaesseseeene
Személyi AZONOSILO JEIE: ...c.coveuiririiiiriirieiieereeee et be e bttt s st es et et stene s
AAOAZONOSTIO JEIE! ....eviiiiiiiiiiiiieieiciee sttt ettt ettt et as st et e saeententesaeeneent e tesaensesnesneeneas
IVEUDKANEITET ssnmmnmmsonsssuavemmssmmmmanssensosssimsss 5568 i 6hsst drisiobsonsans sorasmnsasnsnnenssmsmtmsss s ssoms e oo ALY
Munkakore:

...........................................................................................................................................

Lakcime:

........................................................................................................................................

NYILATKOZOM / NYILATKOZUNK, hogy:
1. abolcsddei felvételi elbirdlas rendjét, illetve a bolcsédei felvétel szempontjait
tudomdsul vettem / vettiik és megértettem / megértettiik
2. ha adatainkban (személyes adatok, lakcim, munkahely) valtozas kovetkezik be, illetve
ha gyermekem bolcsédei ellatasanak igénybevétele aktualitdsat veszti, 8 napon beliil
jelzem / jelezziik a bdlcsddevezetdnek.

......................................................

Az elhelyezést kér6 alairasa




ERTESITES

bolcsddei ellatas megkezdésének idopontjardl

Ertesitjiik a kedves Szil8t/SZIIEKEt, NOZY ......vvveveeeeeeeeeeeeees e nevi
gyermekiik a beszoktatas els6 napjatdl, azaz ............ o T ——— hénap ....... naptol

veheti igénybe a bolcsédei ellatast a Balassagyarmat Varosi Bolesédében.

Tisztelettel:

intézményvezetd




MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrol a Balassagyarmat Varosi Bolcsdde (2660 Balassagyarmat, Achim Andras

utca 20.) KEPVISElEteDen .........ccvviveivviviieiireeeeeeeee oo, intézményvezetd, masrészrol
................................................................................................................... sziilé/torvényes képvisels
(SZULETEST NEV: ..ttt ettt e et et eeete et et ese e s es e s e e e s e ese s ee e, ,

sziiletési hely, id6: ...ooovvivreviviieieiceccceceee e ADYJ A NEVES sonenonss ssesscussssssinmmmeanesana snones
................................ JERGTIHS susnsasounssss snnnssmenssnomsensnssmsey s ssms s s ns s o s e s 555 55545 S s
szam alatti 1aKOoS) ....ccceevierininieiniiircccce e nevi gyermekének bolcsédei

elhelyezés targyaban.

A gyermek adatai:
BAIEABIL DRy, TH0r s immonns s s ovess ey o555 PR A RS e

Igénybevétel médja:
O  Snkéntes
O  javasolt (védénd, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)

A bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara a
1. szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacio segitését,
napi négyszeri étkezést,
fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezetet,
egészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitését,
egyéni banasmodot,
megfelel6 id6t a szabadban valé tartézkodashoz,
személyes higiénét,
korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,
bolcsédei orvosi ellatast,
10. 6vodai életre vald felkészitést,
11. felmeriild probléma esetén a segitségnyujtas lehetdségeit, a szolgaltatisok elérhetéségeit,
12.a sajatos nevelési igényli gyermekek egyéni fejlesztését a feltételekkel rendelkezé
bolcsédében,
13. a taplalékallergias gyermekek étkeztetését.
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A bélcséde a sziilé szamara biztositja
1. ahazirend és az ellatis megismertetését,




2. abeszoktatashoz, adaptacidhoz sziikséges id6t, feltételeket,

3. tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrol,
4. rendszeres betekintést a gondozond altal vezetett, gyermekfejlédést nyomon kovetd
dokumentacidba,

00N>

sziilécsoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket gondozondvel, vezetdvel,
tajékoztatok, étrendek megismertetését,

gyermekiik jatéktevékenységébe valo betekintést,

a bolcséde altal szervezett nyilt napokon valo6 részvételt,

a személyes adatok védelmét, a titoktartast.

A téritési dij fizetésével kapcsolatos tudnivalok

A bolesbdei gondozasért és az étkezésért személyi téritési dijat kell fizetni. A személyi téritési
dijat a Balassagyarmat Varos Onkormanyzaténak a gyermekek napkdzbeni ellatdsanak téritési
dijarol sz616 1/2006. (1.27.) rendelete allapitja meg a normativa és a kedvezmények alapjan.

A gyermek utan 400 Ft napi téritési dijat kell fizetni.

Az étkezési téritési dij befizetése banki atutalassal torténik, a szdmla kézhezvételétdl szamitott
10 napon beliil.

A normativ kedvezmény igénybevételének feltétele a Nyilatkozat nyomtatvany kitoltése.

A sziilé6 tudomasul veszi, hogy

1.

-l

a bolcs6de hazirendjét betartja,

az ellatas igénybevételéhez sziikséges igazolasokat, dokumentacidkat (orvosi igazolas,
jovedelem igazolas) beszerzi,

egylittmikodik a gyermeke ellatasaban kozremiik6do személyekkel,

a téritési dijra vonatkoz6 elbirasokat betartja,

a megallapodésban foglalt, az intézmény részérdl fennalld kotelezettségek elmulasztasa
esetén a sziil® panaszaval a bolcs6dében mikodd Sziil6i Férumhoz fordulhat.

Az ellatas az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi
igazgatdsrodl szdl, a beiratott gyermekeknél hatarozatlan idére szol.

A sziilé tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas

1.

2.

ha a gyermek betdltotte a 3. életévét és a bolesddei gondozasi-nevelési év végéhez ért,
vagy a 4. életév betoltését kovetd augusztus 31-€n,

sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az ellatds a gyermek 6. életévének betdltését
kovetd augusztus 31-én,

ha a felvételt kovetden a sziild a gyermeke részére a bolcsddei ellatast egybefiiggben 15
napon at, bejelentés nélkiil — igazolatlanul — nem veszi igénybe,

ha az ellatas sziineteltetését irasban nem kéri 8 napon beliil,

ha a bélcsddeorvos szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsddében nem
gondozhato,

ha magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését, és errdl a bolcsédeorvos, a
gyogypedagdgus, kisgyermekneveld sziikség esetén pszichologus véleménye alapjan
szakvéleményt alakit ki.

A sziils alairasaval nyilatkozik arrdl, hogy a személyes gondoskodés feltételeir6l nyujtott
tajékoztatas megtortént. (GYVT.33.§ (2))

sziilé intézményvezetd



HAZIREND

A bolesdde neve, székhelye: Balassagyarmat Varosi Bolcséde

2660. Balassagyarmat
Achim Andras u. 20.

Telephely neve, székhelye: Balassagyarmat Varosi Boleséde Manévar Mini Bolesédéje

2660 Balassagyarmat
Koévari ut 1.

Telefonszama: 06-35-300-066

06-20-779-09-61

Intézményvezeto: Borké Edit

A bolcsbde naponta reggel 6.00 6ratol fogadja az érkezd gyermekeket. A telephely 7.00 —
17.00 oraig. Kérjiik, hogy 8.30 — 9.00 6ra kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel
eldtte vagy utdna érkezzenek. A gyermekek hazavitelére este 17.00 6raig van lehetéség.

A bolcs6débol a gyermeket csak sziilé vagy altala frdsban megbizott személy viheti el, 14
éves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhaté meg.

A Dbolesbdei atadoban minden gyermeknek jellel ellatott kiilon szekrénye van a ruhak
tarolaséara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljék a szekrényekben, mert a
bolesddében hagyott, illetve a gyermeken 1évé vagy hozott targyakért felelésséget véllalni
nem tudunk.

A bolcsbdeorvos javaslatait: betegség esetén a bolesddébe jaras sziineteltetésére, az otthoni
dpolasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozoan kérjiik betartani.

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhat6. A kozosség egészsége érdekében l4zas,
(37,5 C ¢és ennél magasabb hémérsékletil), antibiotikumot szedé vagy fertézés gyanus
gyermek a bdlcsédét nem latogathatja. A csalddban eldforduld fertdz6 betegségrol a
bo6lesddét értesiteni kell.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérél a sziild tajékoztassa a bolcsbdét, a kivizsgalas
eredmény¢t kérjiik bemutatni, orvos altali diagnézist irasban.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a
pontos cim és telefonszdm. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl ezzel is ndvelve a mieldbbi gyogyulas
eselyct. A kiskorti gyermek vizsgélatat, egészségiigyi ellenbrzését, kezelését, gyogyitasat
csak hazi gyermekorvos, illetve annak helyettese lathatja el, igazolést is csak O adhat,
melyen szerepelnie kell a diagn6zisnak és az alkalmazott terapianak.

Ha sziil§ a gyermekét betegség vagy mds ok miatt nem viszi bolcsédébe, a tavolmaradas
okat kozolje az intézményvezetbvel.




9. A csalad és bolcs6de kapesolatanak erGsitésére lehetdséget biztositunk a szitildvel torténd
beszoktatason tdl a kisgyermeknevel-sziild napi taldlkozésaira, a csaladi fiizeten keresztiil
torténd informdacid-cserére, sziildi értekezletre, csoportbeszélgetésekre. Modot adunk a
csaladoknak a bolcséde életébe vald betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasuk idépontjat
beszéljék meg az intézményvezetovel.

10. A csaladi fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vesszilk, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményeire vonatkoznak.

11. Kérjiik, hogy az étkezési téritési dijat atutalassal fizessék be a Balassagyarmat Varosi
Boleséde 10402771-00029607-00000008 szamlaszamra. Fizetési €s egy€b gondjaik esetén
keressék az intézményvezet6t, aki segitokészséggel all szives rendelkezésiikre.

12. Az intézményben, érdekképviseleti forum mikodik az 1997. évi XXXI. tv. 35.-36.§.
alapjan.
Tagjai:
Az ellatasban részesiilo gyermekek sziilei.
Az intézmény dolgozoinak képviseldje.
Az intézmény fenntartd képviseldje.

A gyermek sziildje, vagy mas térvényes képviseldje panasszal élhet az intézmény vezetdje vagy
az érdekképviseleti férum tagjai felé, a gyermekek jogainak sérelme az ellatédsra vonatkozo,
észrevételek a dolgozok kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgélja, és tajékoztatast
ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziildje vagy mas torvényes
képviselbje az intézmény fenntartjahoz vagy a gyermekjogi képviseléhoz fordulhat, ha az
intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A Balassagyarmati Varosi Bolcs6de hazirendje az intézménybe beiratott gyermekek sziileire és
az intézmény dolgozoira egyarant vonatkozik.

A hazirend betartasat koszonjiik!
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Balassagyarmat Varos Onkormanyzata altal fenntartott személyes

gondoskodast nyujté Intézményben miikods Erdekképviseleti Férum
megalakitdsdnak és tevékenységének szabalyai

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél széléo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.) alapjan az 6nkormanyzat altal fenntartott személyes gondoskodast
nyujté Intézményekben Erdekképviseleti Forumot kell alakitani.

Intézmény neve, székhelye, az Erdekképviseleti Férum miikodési teriilete:
Balassagyarmat Varosi Bélcs6de

2660 Balassagyarmat, Achim Andras utca 20.

Telephely neve, székhelye:

Balassagyarmat Varosi Bélcs6de Mandvar Mini Bélcsédéje

2660 Balassagyarmat, Kévari at 1.

Az Erdekképviseleti Férum tevékenységének célja:

Az intézményi jogviszonyban allék és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

Az Erdekképviseleti Férum tagjai:

1. Az elldtasban részesiil6 gyermekek sziilei, illetve mas térvényes képviselsi
2. Azintézmény dolgozdinak képviselgje
3. Balassagyarmat Véros Onkormanyzatanak képviseléje

Az Erdekképviseleti Férum tagjainak Iétszdmat a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti, gyermekvédelmi Intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
mdkodesuk feltételeirdl sz616 15/998. (IV.30.) NM rendelet 2/C. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint kell meghatarozni.

A tagok megvalasztasanak szabalyai:

Az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei, illetve térvényes képvisel8i maguk koziil valasztjak,
a jelenlévék tobbségének szavazata alapjan.

Az intézmény dolgozdinak képviselSit a dolgozék maguk kéziil valasztjdk a jelenlévsk
tébbségének szavazata alapjan.




Az Erdekképviseleti Forum tagjainak megvalasztasara az ellatottak sziileinek, illetve torvényes
képviselSinek és az intézmény dolgozdinak tobbsége /legaldbb 50% +1 f6/ jelenlétében
keriilhet sor.

Az intézményt fenntartd képvisel6jét Balassagyarmat Varos Onkormanyzata valasztja.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai a Férum els8 iilésén maguk kéziil valasztjdk meg a Férum
eln6két, aki ezt az alkalmat kévet6en a Forum (iléseit 6sszehivja és vezeti.

Az Erdekképviseleti Forum képvisel6i tagsaga
- visszavonassal,

- lemondassal,

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- a képvisel6 tag haldldval megsziinik, a megiresedett helyre, az 0j tag megvalasztasara a
tagvdlasztdsra vonatkozé szabalyok iranyaddak.

Az Erdekképviseleti Forum feladat- és hataskore:

1. Az Erdekképviseleti Férum a feladatat

a) agyermekek jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettség szegése
esetén,

b) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, valamint

c) a gyermekre vonatkozé — kiilén jogszabaly szerint vezetett gyermekvédelmi
nyilvantartas — adatlapjaiba, valamint az intézménynél keletkezett, illetve részére
megkiildott, a gyermekkel kapcsolatos iratba vald betekintés megtagadasa esetén
végzi.

2. Hataskoérében eljarva

a) megvizsgdlja a hozza benyuljtott panaszokat és doént a hataskorébe tartozéd
tgyekben,

b) intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténdl, a gyermekvédelmi gyamnal, a
gyermekjogi képvisel6nél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél,

c) egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal,

d) a bolcs6de vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté lgyekben,
javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Gsszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésérdl, miikodtetésérsl, az ebbdsl szarmazd bevételek
felhasznalasaral,

e) intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkor érvényben lévé jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdekképviseleti Forum miikodése:

Az intézmény tovébbképzé részlegében az intézmény biztositja az Erdekképviseleti Forum
iléseinek zavartalan lebonyolitasat.

Az Erdekképviseleti Forum negyedévenként tilésezik, illetve sziikség szerinti 6sszehivasardl az
elnok gondoskodik.



Az Erdekképviseleti Forum hatérozatképes akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van. A Férum
dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével, egyszerl szotobbséggel hozza meg. Azonos
szavazat esetén az eln6k dont. ‘

Az Erdekképviseleti Forum megvizsgélja a panaszokat, dont a hataskorébe tartozé tigyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartdnal, a gyermekvédelmi gyamnal, a gyermekjogi
képviselénél, illetve mas hataskérrel rendelkezd szervnél. Az Erdekképviseleti Férum az
intézmeény vezetGjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté ligyekben, javaslatot tehet
az intézmény miikodésével kapcsolatban.

A végzett munkardl a szll6i értekezleten, sziil6csoport-beszélgetéseken szamol be a
szlil6knek, tdérvényes képvisel6knek az Erdekképviseleti Forum elnéke.

Az Erdekképviseleti Férum iiléseirl jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljaré
szerv. megnevezését, készitésének helyét és idejét, az ugyre vonatkozd Iényeges
nyilatkozatokat és megdllapitdsokat, a jelenlévék és a jegyz8konyvvezetd aldirasat. A
jegyz6konyv egy-egy példanyat a tagoknak és az intézményvezetének meg kell kiildeni, aki
gondoskodik annak megdrzésérél.

Az Erdekképviseleti Férum iiléseirgl jegyzGkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljaré
szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az ligyre vonatkozd lényeges
nyilatkozatokat és megallapitdsokat, a jelenlévék és a jegyz6konyvvezetd alairasat. A
jegyz6konyv egy-egy példanyat az érintettnek, a tagoknak és intézményvezetének meg kell
kiildeni, aki gondoskodik annak megé6rzésérél.

Balassagyarmat, 2021. 06.14. T
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