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I. Bevezet6 rendelkezések

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabélyzat) célja biztositani a
Balassagyarmati Varosfejleszté Kft. (a tovabbiakban: Térsasag) altal kezelt személyes adatok
jogszabalyi el6irasoknak megfeleld védelmét, meghatarozni a személyes adatok kezelésével
Osszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden, a
Tarsasag altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag Alaptorvényében foglalt
személyes adatai védelméhez fiiz6d6 informéacids dnrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba a Tarsasagon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitdsa és folyamatos miikSdtetése, fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok
biztonsagos kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatsa biztosithatd, az adatvédelmi
eldirasok megsértése megeldzhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetok és indokolt
esetben felelGsségre vonasi eljaras kezdeményezhetd.

2. A Szabalyzat hatidlya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre
irinyulé egyéb jogviszonyban &ll6 minden tiermészetes személyre (a tovabbiakban egyiitt:
alkalmazott), tovabba azon természetes személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit a Tarsasag altal
végzett adatkezelés €rinti.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarasasagnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkozzel, illetve manualis mdédon végzett adatkezelési tevékenységre, valamint az
adatkezelésre felhasznalt eszk6zdkre, amely természetes személy adataira vonatkozik, s minden
személyes adatra — azok megjelenési formajatol fiiggetleniil.

2.3. A Szabalyzat idébeli hatilya

A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalyba 1éptetés napjatol a visszavonasaig érvényes.
3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi elbirasok, kiilonGsen

e Magyarorszag Alaptorvénye;

o az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos
adatvédelmi rendelet);

a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvény (Ptk.);

e az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

e amunka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi I. torvény

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.
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4. A Szabilyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiaddsa, a hatalya ald tartozék szadmdra torténd kihirdetése a Tarsasdg elsd szamu
vezetdjének (a tovabbiakban: ligyvezetd) feladata és felelssége.

A Szabalyzat személyi hatilya ala tartozok munka- illetve feladatkoritknek megfeleld mértékben
kotelesek a Szabilyzat tartalmat, a benne foglalt eldirdsokat, kiilondsen a szamukra meghatérozott
feladatokat és felelsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérd] nyilatkozatot tenni (1. szamu
melléklet — Megismerési nyilatkozat). A nyilatkozatok megOrzésérdl a személyligyi iratok kezelésével
megbizott alkalmazott kételes gondoskodni.

A Szabilyzat és az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feltilvizsgalatat a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

* a Tarsasig szervezetében, illetve a szerepkérokben vagy a szabalyozasi kornyezetben —
kiilondsen az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat érintd — jelentds valtozas esetén,
vagy
az adatkezelés miiszaki, technologiai kdrnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy

j adatkezelés megkezdését megel6zden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat
eredményei alapjan indokolt.

A Szabilyzat feliilvizsgalatinak elrendelése, valamint a feliilvizsgélat eredményeként esetlegesen
keletkezett j vagy modositott szabalyozé kiadésa az iigyvezet6 feladata és feleldssége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara
javaslatot tehet az adatvédelmi tisztvisel®.

IL. Ertelmezé rendelkezések

5. A Szabilyzat alkalmazisa sordn hasznslatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Azonosithato Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilénGsen

természetes személy: | valamely azonositd, példaul név, azonosité szém, helymeghataroz6 adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziolégiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szociélis azonossdgara vonatkozo egy
vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithatd.
Adatkezelé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy a az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusaban (GDPR) meghatirozott keretek kozétt — Snalléan
vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljst meghatdrozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozod dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.
Adatkezelés: Az alkalmazott eljarast] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa  vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisira alkalmas fizikai
| Jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.
Adatallomdny: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.
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Adatfeldolgozas: Az adatkezeld megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 4ltal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatkezelés A tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol

korlatozasa: torténd megjelolése utjan.

Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelezd jogi aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és
feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy més
incidens: médon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes

megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy
nyilvanossigra hozatalat, vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést

eredményezi.

Adatmegsemmisités: | Az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilénitve tarolt — tovabbi informacié felhasznalasa  nélkiil

megallapithatatlannd teszi, hogy a személyes adat mely érintettre
vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével
biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithat6é természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat: Egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az
adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd hozzaférhet6vé tesz.

EGT-allam: Az Eurépai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szdld
megallapodasban részes mas Aallam, tovabba az az allam, amelynek
allampolgara az Eurdpai Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai
Gazdasagi Térségr6l szolo megéllapodasban nem részes allam kozott
1étrejott nemzetk6zi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast
élvez.

Harmadik orszag: Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy: | Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozd kézvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

Kozis adatkezelo: Az az adatkezel6, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezé jogi aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az
adatkezelés céljait €s eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezel6vel kdzosen
hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelovel kozosen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.
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Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szdrmazisra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes
adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi
teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes
preferencidihoz vagy érdeklédéséhez, megbizhatésagahoz, viselkedéséhez,
tartozkodasi helyéhez vagy mozgésshoz kapcsolodé jellemzdinek
ertékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Hozzijdrulis: Az érintett akaratdnak onkéntes, hatrozott és megfelelé tajékoztatison
alapul6 egyértelmii kinyilvéanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az
akaratat félreérthetetleniil kifejezdé mas magatartds Utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a rd vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra Az adat barki szamara t6rténd hozzaférhet6vé tétele.
hozatal:
Genetikai adat: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire

vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologidjara vagy egészségi allapotéra vonatkozd egyedi informdciét
hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes személybol vett bioldgiai
minta elemz¢sébol ered.

Nemzetkozi A nemzetkézi kozjog hatélya ald tartozé szervezet és annak alarendelt
szervezet: szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tbb allam kozotti

megéllapodds hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.
Védelmi feladatok: Megel8zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

6. Azadatvédelem alapelvei

6.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaris és atlathatosig elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szimdra atlathaté
modon kell végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak,
az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Az adatkezelés jogszerii, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés 4tlathat6 és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrél és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyardnt megfeleld — kozérthetd és koénnyen
hozzaférhetd — tajékoztatast kap.

6.2. Célhoz kétittség elve

Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerii célbdl torténhet.

6.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy
legyenek, és az ehhez sziikséges adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megval6sulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése eltt, annak tervezése sordn figyelembe kell
venni (,,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.
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6.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul t6réljék vagy helyesbitsék.

6.5. Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok tirolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé.

Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idotartaménak megfelelé rendszerességgel
feliilvizsgalni azt, s amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve a jogszerli megdrzési ideje letelt,
akkor az adatokat torélnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal
anonimizélnia sziikséges.

6.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazaséval biztositva legyen a személyes adatok megfelel biztonsiga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kérosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

6.7. Elszamoltathatésag elve

Az adatkezel6 felelos a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara.

IIL. Altalinos rendelkezések

7. Alapértelmezett adatvédelem

A Térsasag az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd
jogai érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott
intézkedésekkel, azok kdvetkezetes betartasaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések
végrehajtasdval megbizott alkalmazottak feladatainak, hatdskorének, felelésségének és be-, illetve
elszamoltathatosaganak szabélyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az
adatkezelési miiveletek végzése folyaman (,,Privacy by default™).

A Tarsasag a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta
ki, s tervezi kialakitani a jovében is, hogy azok a tudomany és technologia mindenkori allasanak
megfeleléen és az intézkedések megvaldsitasi kdltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes
adatokat fenyeget kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek
garantalni a személyes adatok biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk
megOrzését, tovabba alkalmasak és megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljén sor, olyan mértékben és ideig,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

e aszemélyes adatokhoz kizarolag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik
arra jogosultak, illetve feladatellatdsuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és

engedélyezett;
e a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani;

e a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyulé kifejezett akarata hianyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhet6vé.
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A Tarsasag alkalmazottai feladataik ellitisa korében személyes adatokat kizarélag a vonatkozd,
hatalyos jogszabalyi eldirasok betartisaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszeri kezeléséért, a
személyes adatokat tartalmazé adatallomanyokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz

feladataik ellatdsa céljabdl kapott hozzaférési Jogosultsagaik jogszerii felhasznalasaért fegyelmi,
kartéritési, biintetSjogi és szabalysértési feleldsséggel egyarant tartoznak.

A Tarsasag adatkezelési tevékenységei 4tlathatésdginak, valamint az érintettek megfeleld
tajékoztatdsinak biztositdsa céljabél az altala folytatott adatkezelésekrl a Jjogszabélyban
meghatdrozott tartalommal (2. szamii melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba
adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz elérhetdvé a kiilonbozd érintetti korok (pl.:
alkalmazottak, tigyfelek, weboldala latogatoi, felhasznaloi, stb.) szamara.

8. Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesiil:

* az ¢érintett hozzdjarulisat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél térténd
kezeléséhez;

¢ az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkdtését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

* azadatkezelés az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e azadatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

* az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei

vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A Tarsasag személyes adatot feladatellatasdhoz kapcsolédéan énkéntes hozzajarulason alapuld és
jogszabalyban meghatérozott médon (kotelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazis hianyaban az adatkezelés alapjaul kizérélag az érintett megfeleld
tajékoztatdsin alapuld, onkéntes és kifejezett hozzajaruldsa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen
beleegyezését adja személyes adatai meghatarozott célbol és idotartamig torténd kezeléséhez. A
hozzajarulés beszerzése sordn az érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak meghatdrozésa az adott adatkezelésért felelds vezetd feladata és
felelossége. A feladat végrehajtdsaban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanicsadissal
tAimogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszerliségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonds figyelemmel
kell eljarni a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak
kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerti, ha a hozzajérulast a gyermek felett sziilsi
feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

9. Az érintettet megilletd jogosultsagok, érvényesiilésiik biztositasa

Az érintett jogosult arra, hogy a Térsasag és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozisiban a hatilyos jogszabalyi elbirasokban
meghatarozott esetekben és feltételekkel

a) az adatkezeléssel Osszefiiggt tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzben tajékoztatast
kapjon (a tovabbiakban: elézetes tdjékozodashoz vald jog);
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b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefiiggd informaciokat a Tarsasig a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog);

c) kérelmére személyes adatait a Tarsasdg helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valé jog);

d) kérelmére személyes adatai kezelését a Tarsasag korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog);

e) kérelmére személyes adatait a Tarsasidg tordlje (a tovabbiakban: torléshez, illetve
elfeledtetéshez valo jog);

f) a jogszabalyban kijelolt feliigyeleti hatdosag (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsagi Hatésag, a tovabbiakban: Hatdésag) eljarasat kezdeményezhesse (a
tovabbiakban: hatosagi jogorvoslathoz valo jog);

g) a birdsag eljarasat kezdeményezhesse (a tovabbiakban: bir6sagi jogorvoslathoz valo jog).

A Térsasag az érintett jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

A Tarsasag az érintett részére nyujtand6 barmely értesitést és tajékoztatast konnyen hozzaférhetd és
olvashatd formaban, lényegre t6r6, vilagos és kdzérthetéen megfogalmazott tartalommal teljesiti.

A Térsasag az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benyujtasatol szamitott legrovidebb idd alatt, de legfeljebb tizenst napon beliil elbirdlja és
dontésérol az érintettet irAsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus witon nytjtotta be,
elektronikus ton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyujté személy az érintettel azonos személy,
akkor a Tarsasag a kérelmet az azt benyijté személy személyazonossaganak hitelt érdeml6 igazolasat
kovetden teljesiti.

A Tarsasag a jelen fejezet a) - e) pontjaiban meghatirozott jogok érvényesiilésével kapcsolatos
feladatait ingyenesen latja el.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkdrre vonatkozdan a jelen fejezet b) - e) pontjaiban
meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan a Tarsasag
vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes
adatainak a Tarsasag mulasztasdbdl fakadoan sziikséges helyesbitésére toriésére vagy az adatkezelés
korlatozasara nem keriil sor, a Tarsasag az érintett jogainak ismételt érvényesitésével Gsszefliggésben
koézvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettl.

9.1. Az elbzetes tajékozddashoz valé jog

Az elbzetes tajékozddashoz valé jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag az 4ltala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megelozéen vagy legkésobb az elsdé adatkezelési miivelet megkezdését kovetden
haladéktalanul az érintett szamara hozzaférhet6vé teszi

a) a Tarsasag és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgoz6 végez, az adatfeldolgozo —
megnevezeését €s elérhetdségeit;

b) az adatvédelmi tisztvisel nevét és elérhetdségeit;

c) atervezett adatkezelés céljat és

d) az érintettet a hatilyos jogszabalyi elSirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetését.

Téjékoztatast nyljt tovabba

a) az adatkezelés jogalapjardl;

b) a kezelt személyes adatok megbrzésének idétartamardl, ezen iddtartam meghatarozasanak
szempontjairol,

c) a kezelt személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitds

cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket —
korérol;
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d) akezelt személyes adatok gytijtésének forrasardl és
e) az adatkezelés kériilményeivel dsszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A tijékoztatas teljesitését a Tarsasig az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tijékoztatas
tartalmat korldtozhatja vagy a tdjékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil
szilkséges példaul a biincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének, a
kozbiztonsdg hatékony és eredményes védelmének vagy harmadik személyek alapvetd jogai
védelmének biztositasihoz.

9.2. A hozzaféréshez valé jog

A hozzaféréshez val6 jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Tarsasag tajékoztatja
arrdl, hogy személyes adatait, mint adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé kezeli-¢.

Ha az érintett személyes adatait a Térsasdg vagy a megbizésabol vagy rendelkezése alapjdn eljard
adatfeldolgozd kezeli, akkor az érintett kérelmére rendelkezésére bocsédtja az érintett altala és a

megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli
vele

a) akezelt személyes adatok forrasat;

b) az adatkezelés céljat és jogalapjat;

c) akezelt személyes adatok korét;

d) a kezelt személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét;

e) a kezelt személyes adatok megbrzésének idétartamat, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjait;

f) az érintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetését;

g) profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

h) az érintett személyes adatainak kezelésével Ssszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének kiriilményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési Jogénak érvényesiilését a
Térsasag elsddlegesen a betekintési jog gyakorldsanak biztositasaval garantalja, amennyiben azt mis
Jjogszabaly alapjan kozfeladatot ell4td szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.: adatok zart
kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési jogénak gyakorldsa, illetve a személyes adatot
tartalmaz6 iratrol torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak
folyaman mdsok személyiségi jogai ne sériilhessenek. Papir alapu adatkezelés esetén az adat
kitakarasaval, elektronikusan térolt, illetve kezelt adatok, adatallomanyok esetén tovabba dlnevesités
alkalmazéasaval.

9.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag, ha az altala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek
vagy hidnyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti,
illetve ha az az adatkezelés céljaval osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott
tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fliz6tt nyilatkozattal
kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt: helyesbités).

A Tarsasag mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

a) a pontos, helytallo, illetve hisnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és azokat
az érintett sem bocsatja rendelkezésére, vagy

b) az érintett altal rendelkezésére bocsétott személyes adatok valédisaga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg.
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Ha a Tarsasag az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt
az adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

9.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valdé jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag, illetve az 4ltala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 a korlatozassal érintett személyes adatokkal
a tarolason tal egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése
céljabol vagy térvényben, nemzetkozi szerzodésben, illetve az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatérozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhatd,

a) ha az érintett vitatja a Térsasag, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat,
¢és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosaga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan
nem allapithat6 meg, a fennall6 kétség tisztazdsanak id6tartaméra;

b) ha az adatok térlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy a Tarsasig
rendelkezésére allé informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok térlése
sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozd jogos érdek fennallasanak
id6tartamara;

c) ha az adatok torlésének lenne helye, de a Tarsasag vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal
vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatirozott vizsgalatok vagy eljardsok — igy
kiilondsen biintetoeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen
vizsgalat vagy eljaras lezirasaig;

d) ha az adatok torlésének lenne helye, de valamely vonatkozé jogszabalyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megbrzése szilkséges a jogi
eléirasban meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén a Tarsasag az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol
az érintettet elézetesen tajékoztatja.

9.5. A torléshez valé jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében a Tarsasag haladéktalanul torli az érintett személyes
adatait, ha

a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilonSsen, ha az adatkezelés
e a hatalyos jogszabalyi el6irasokban régzitett alapelvekkel ellentétes,
e célja megszlint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés
céljanak megvalésulasahoz,
e torvényben, nemzetkdzi szerz6désben vagy az Eurdpai Unié kotelezo jogi aktusaban
meghatarozott idGtartama eltelt, vagy
¢ jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak

"wz

torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirdson alapul (kotelezd
adatkezelés);

¢) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unié jogi aktusa, a Hatésag vagy a birdsig
elrendelte, vagy

d) az adatkezelés korlatozasara meghatdrozott idétartam eltelt.

Ha az érintett a Tarsasag, illetve a megbizasabodl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasira
vonatkozo6 kérelmét a Tarsasag elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tdjékoztatja

a) az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
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b) az ¢rintettet a hatilyos jogszabalyi eléirasok alapjén megilleté jogokrdl, valamint azok
érvényesitésének modjardl, igy kiilondsen arrdl, hogy a Térsasag, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatok helyesbitésére,
torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozisira vonatkozd jogat a Hatdsag
kdzremiikddésével is gyakorolhatja.

A tijékoztatas teljesitését a Tarsasig az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tdjékoztatist mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil
szitkséges példaul a biincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének, a
kozbiztonsdg hatékony és eredményes védelmének vagy harmadik személyek alapvetd jogai
védelmének biztositisahoz.

Ha a Tarsasdg az éltala, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése szerint eljar6 adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés
tényérdl és annak tartalmardl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az
adatot ezen intézkedését megeléz3en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést
vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében hajtsak végre.

9.6. A hatésagi jogorvoslathoz valé jog
A hatésagi jogorvoslathoz val6 joganak érvényesitése érdekében az érintett

* a Hatosag vizsgalatit kezdeményezheti a Tarsasig intézkedése Jjogszeriiségének vizsgélata
celiabol, ha a Tarsasdg a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak
érvényesitésére iranyul6 kérelmét elutasitja, valamint

* a Hatosag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran a Tarsasag, illetve az ltala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
Jogszabalyban vagy az Europai Unié kételez6 jogi aktusaban meghatarozott el6irasokat.

9.7. A birésagi jogorvoslathoz valé6 jog

A bir6sagi jogorvoslathoz valé joganak érvényesitése érdekében az érintett a Térsasag, illetve — az
adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miiveletekkel Osszefilggésben — az
adatfeldolgozs ellen bir6saghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Tarsasag, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6, jogszabilyban vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusdban meghatarozott el6irdsok
megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabélyban vagy az Eurdpai
Uni6 kotelez6 jogi aktusdban meghatérozott eldirasoknak megfelel, a Tarsasag, illetve az
adatfeldolgozo koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakohelye vagy tartozkodési helye szerint illetékes
torvényszeék el6tt is megindithatja.

A perben fé] lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli Jjogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett
pernyertessége €rdekében beavatkozhat.

Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és a Tarsasagot, illetve az
adatfeldolgozdt

* ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
* az adatkezelds jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
e az¢rintett jogai érvényesiilésének biztositisara

kotelezi.

9.8. Tiltakozis joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
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e a személyes adatok kezelése vagy tovéabbitisa kizarolag a Tarsasigra vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy a Tarsasag, adatatvevd vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi eldiras
rendelte el;

o aszemélyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

s hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

A Tarsasag a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja. Ha a Tarsasidg az érintett tiltakozasdnak megalapozottsdgat megéllapitja, az
adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovéabbitast is — megsziinteti és az adatokat
zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekr6l értesiti mindazokat,
akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Tarsasdgnak a meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Térsasag a
kivizsgalasra rendelkezésére allé hatirid6t elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a
hatarid6 utols6 napjatol szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

9.9. Kartérités

A Téarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Térsasag felel az
adatfeldolgozd altal okozott karért is.

A Térsasag mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es6
elharithatatlan ok idézte el6.

9.10. Panaszkezelés

A Tarsasag a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eléirasok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének el6segitése érdekében adatvédelmi tisztviselét nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat a Tarsasagnal a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetGségi adatait a Térsasag a honlapjén és az adatkezelési
tajékoztatokban teszi kdzzé.

10. Az adatvédelem szervezete, szerepkorik, feladatok és feleldsségek

10.1. Aziigyvezetd

Az iigyvezetd a Tarsasag sajatossagainak figyelembe vételével jelen Szabélyzat keretében hatirozza
meg az adatvédelem belsé szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskoroket.

Feliigyeli és iranyitja a Tarsasag személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik a Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasardl, a Tarsasag szervezetén beliili kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kell$ id6ben bevonja az adatvédelmi tisztviselét valamennyi, a személyes
adatok védelmét érintd dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 szamara
mindazon feltételeket, jogosultsigokat és er6forrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz ¢és informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatandé feladatok
végrehajtasdhoz sziikségesek.
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Tajékoztatja a feliigyeleti hatosagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosag; a
tovabbiakban: Hat6sdg) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen
adatok valtozdsardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban t6rténd nyilvanossagra
hozatalardl.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikodd alkalmazottak adatvédelmi
ismereteinek bGvitése és tudatossignovelése munka- illetve feladatkoritknek megfelelben
megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elbirdsok betartasahoz kapcsolodo ellenbrzés mddszereinek, eszkszeinek
kialakitasarol és mikodtetésérol.
Gondoskodik a Térsasag altal, illetve a megbizasibol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo

altal kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatosag szamara torténd
bejelentésérdl, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasardl.

Figyelemmel kiséri a hatalyos jogszabalyi eléirasok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kvetelményeknek a megtartasat, s eltérés esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Fogadja €s kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés Jelzése vagy észlelése
esetén annak megsziintetéséhez a sziikséges intézkedéseket megteszi.

ro

Gondoskodik az érintettek idében torténd tajékoztatasardl, illetve indokolt esetben kezdeményezi
adatvédelmi, illetve jogi szaktandcsadé bevonésat a megfeleld tdjékoztatas biztositisa céljabol.

Gondoskodik a megvaltozott adatkezelések kotelezd nyilvantartasban torténd atvezetésérol.

Gondoskodik a Tarsasdg wjonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapulé adatkezelésével
kapcsolatban sziikséges érdekmérlegelési teszt, illetve adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasarol;
tovabba indokolt esetben kezdeményezi a Hatésagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az
el6zetes konzultaciot.

A Tarsasag altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
Jjogosult szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz
szilkséges tajékoztatast kdteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések igyében.

10.2. Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztviseld el6segiti a Tarsasig, mint Adatkezeld személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 jogszabélyban meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

® a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirasokrol naprakész tdjékoztatast nyujt és
azok érvényesitésének mddjaival kapcsolatban tanicsot ad a Térsasag vezetbje és az
adatkezelési miiveleteket végzd alkalmazottak részére;

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a szemelyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eldirasok, igy kiilsndsen a jogszabalyok és jelen Szabélyzat eldirasainak érvényesiilését,
ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolédod  egyértelmii
feladatmeghatérozis, az adatkezelési miiveletekben kozremiiksdd alkalmazottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossignsvelése, valamint a rendszeres id6kozonként
lefolytatando vizsgalatok megvaldsulasat;

¢ clbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlésat, igy kiilondsen kivizsglja az érintettek
panaszait és kezdeményezi a Térsasag vezet6jénél a panasz orvoslaséhoz sziikséges
intézkedések megtételét;

e szakmai tanicsaddssal elbsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat;

e egyiittmikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel €s személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hat6saggal az elbzetes
konzultécié és a Hatosag éltal lefolytatott eljarasok elsegitése érdekében;

15. oldal



Balassagyarmati Virosfejleszté Kft.
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzata

o kozremiikddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzat megalkotdsiban és
feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyéanak fennalldsa alatt és annak megszinését kdvetden is megdrzi
a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett
adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatds gyakorlasahoz ko6tott titoknak mindsiilé adatot,
valamint minden olyan tovabbi adatot, tényt vagy kériilményt, amelyet a Tarsasidg nem koteles
torvény elbirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetdvé tenni.

10.3. Az adatkezelést végz6 alkalmazott

A jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 alkalmazott, munka- illetve feladatkorén beliil felelds a

személyes adatok eldirasoknak megfeleld, jogszerli és az adatbiztonsigi szabalyoknak megfeleld

kezeléséért.

Koteles megorizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban
birtokdba keriilt informaciok bizalmassagat. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok
jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld
kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetdvé.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel dsszefiiggd, szdmara a Tarsasag altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitis végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre,
adatvédelemre vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elGirdsaival.

11. Adatbiztonsagi intézkedések

A Tarsasag az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld biztonsagat — igy kiiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen -elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosodasaval szembeni védelmét — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositja.

A Tarsasag az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
alkalmazottai szamara egyarant kizarolag engedélyhez kototten biztositja, a jogosultsagok
kiosztidsanak alapelve, hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg.

Minden alkalmazott nyilatkozatban véllalja a munkavégzése soran altala megismert informéciok
bizalmassaganak meg6rzésére vonatkozo titoktartasi kitelezettségét (3. szamu melléklet — Titoktartasi
nyilatkozat).

Az adatbiztonsagi intézkedések, valamint az iratkezelésre vonatkozé adatvédelmi el6irdsok betartasat
az alkalmazott felettes vezetdje jogosult és koteles ellendrizni.

A Téarsasdg a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az
adatkezeléshez hasznalt eszk$zok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek 4ltali
hozzaférésének, valamint az adathordozok jogosulatlan olvasdsanak, mésoladsanak, modositadsanak
vagy eltavolitdsanak megakadalyozasa érdekében

o az alkalmazottak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapi
iratokhoz a hozzaférést egyarant kizardlag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok
kiosztasanak alapelve, hogy csak a munkavégzésiikhéz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az altala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitisa alatt lévé informatikai rendszerekhez
hozzaférést biztosité munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: NAS, fajl szerver), illetve
adathordozbikhoz kizardlag a hasznalatukra feljogositott alkalmazottak szdmara biztosit
hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazé papir alapl, manudlis kezelésti iratokhoz kizardlag az azok
kezelésére feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;
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* azalkalmazottnal 1év6 irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellat6 szerv — az érintett
betekintési joganak biztositisdn kiviil — kizarélag tevékenységével Ssszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy Jjogszabalyi felhatalmazas birtok4ban tekinthet be;

o az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositisa céljabol a
személyes adatot tartalmazé adathordozék, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden
alkalmazott a ,, Tiszta asztal, tiszta képernyd”-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

o azligyintézés idbtartama alatt kizarolag az aktuélis iligyhoz sziikséges iratok lehetnek
eldl, az elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Tarsasdg altal hasznalt
informatikai rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktudlis ligyintézéshez
szilkséges alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képemnyoén;

o az iigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott koteles
minden iratot az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a méar nem sziikséges
alkalmazasokat, programablakokat bezarni.

* abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag

o amunkavégzés céljabol jelen 1évd alkalmazott, valamint

o az érintett vagy trvényes képviseldje, illetve az érintett 4ltal irdsban felhatalmazott
személy tartézkodhat;

* szemelyes adatot tartalmazé iratot a Tarsasdg telephelyérdl kivinni — a munkakori
feladatellatas altal indokolt eset kivételével — kizirolag a felettes vezeté engedélyével lehet; az
alkalmazott ebben az esetben is koteles gondoskodni az irat biztonsdgos tarolasirdl és
kezelésérol;

e az adathordozok, adatkezeld és informatikai eszkdzok biztonsagardl fizikai védelmi
intézkedésekkel is gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezel$ rendszer hasznalatira Jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatirozott személyes adatokhoz férjenek hozzd, tovabba, hogy az
adatkezel8 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tirolt személyes
adatok jogosulatlan megismerése, mddositdsa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek
Jjogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés Utjan t6rténd hasznalatanak megakadalyozhatd
legyen

* a hozzaférési jogosultsigokat a felettes vezetd erre vonatkozod engedélye, illetve utasitisa
alapjan az adott informatikai rendszerben az azonositok kezelésével megbizott alkalmazott
allitja be és tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténé hozzaférés kizarélag azonositast és hitelesitést kdvetden
engedélyezett;

¢ a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelezd a Jjelszavas védelem bedllitasa és
alkalmazasa;

* az informatikai rendszerekhez tavoli hozzAférést kizarolag titkositott adatétviteli csatorna
hasznélatan keresztiil engedélyez;

* minden interneteléréssel rendelkezd szamitégépen és munkavégzés céljara biztositott mobil
infokommunikacids eszkdzon (pl.: okostelefon) viruskeresé &s virusirté funkcionalitassal biré
védelmi szoftvert mitkodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idSpontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhetd és megallapithato
legyen, hogy a személyes adatokat adatitviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottik vagy
tovébbithatjak, illetve bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Tarsasag az altala lizemeltetett,
a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1év6 informatikai rendszerek esetében kizarélag olyan rendszer
alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld naplozasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes
régziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utélagos vizsgalatdhoz sziikséges és elégséges
informacidkat.

Annak biztositésa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitisa sordn vagy az adathordozd
szallitasa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mésolasinak, médositésanak vagy torlésének
megakadalyozisa megvaldsithaté legyen
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e a munkavégzéshez a Tarsasig 4altal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozét
tartalmaz6 mobil eszkdzén a munkavégzéshez kapcsolddoé informaciok védelmérdl azok fajl-
vagy taroloszintii titkositasaval gondoskodik;

e személyes adatot tartalmazé adathordozonak a Tarsasag feliigyelete aldl torténd ideiglenes
kikeriilését (pl.: karbantartas, javitds céljabol torténd elszallitisa esetén) megel6zden
gondoskodik az adathordozo visszaallithatatlan moda torlésérol.

Annak érdekében, hogy ilizemzavar esetén az adatkezelé rendszer helyreallithatd legyen, illetve
milkddoképes legyen, a miikodése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes
adatokat a rendszer hibas miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni, a Térsasag az altala izemeltetett,
a feliigyelete, iranyitdsa alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi
mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét a Tarsasag az 5. pontban meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja €s sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

11.1. Fizikai védelmi intézkedések

A Tarsaség kiils6 személyek szamara nyitott teriileteire a telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. A Tarsasag kiilsd személyek elol elzart, védett teriiletein kizarolag a
belépésre jogosultak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idon kiviil a Tarsasag teriiletén kiilsé személy vagy a Tarsasag szamara munkat végzo,
szerzddott partner kizardlag az iigyvezetd, illetve az altala meghatalmazott felelds vezetd erre
vonatkoz6 kiilén irasos — rendkiviili, indokolt esetben szdbeli — engedélyével, s az altala e feladattal
megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil térténd belépési igényr6l — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a
felettes vezetét minden esetben el6zetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznélt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol a
Téarsasaggal munkavégzésre iranyulé szerzddéses jogviszonyban allo személyek (pl.: lizemelteto,
karbantartd, stb.) az adott helyiségben, terilleten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve
feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott engedélyével léphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett
tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiilsé személyek elol elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a
helyiségbe belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kévetéen minden alkalommal zart
allapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kitelessége, hogy a Tarsasag teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhaté nyilidszardk, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben
meghatarozott szabalyoknak megfeleléen hasznalja.

Tilos a védelmi eszk$zok funkcionalitasanak megvaltoztatasa, mint példaul:

® az automatikusan zar6do6 nyilaszarok kitdmasztasa;
e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgésérzékeld szenzor) letakarésa,
pozicidjanak megvaltoztatasa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetOje felé, ha a védelmi rendszerek
miikédésében rendellenességet vagy hibat észlel.

12. Az adatkezeldi-, adatfeldolgozéi nyilvintartis és az elektronikus naplé
A Téarsasag a kezelésében 1évd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi

miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a
Hatésag kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.
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A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének
ellendrizhetdsége céljabol a Térsasag az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek 4ltal
biztositott automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) régziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kirének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelslését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelel elektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét a Tarsasdg a feliigyelete ald
tartozo, 4ltala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésti, 0j informatikai rendszerek esetében
kévetelményként irja eld.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizarélag az adatkezelés Jjogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetbeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetdk
meg ¢és hasznalhatok fel; a Hat6sag, illetve az e célbdl Jogszabalyban meghatérozott tevékenységet
folytatd személy és szervezet részére — azok erre irdnyulé kérelmére — a Tarsasag az elektronikus
naplé tartalmahoz hozzaférést biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartdsban, valamint az elektronikus naploban rogzitett
adatokat a kezelt adat torlését kovets tiz évig kell megérizni.

13. E",rdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés a T4rsasag, mint adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
drvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elbtt
érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az ¢rdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimalis
tartalommal kell elkésziteni:

* az adatkezeléséhez fliz6d6 jogos érdek meghatérozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok
megjelolésével);
az adatkezelés célja, jellemz6i (kezelt adatok kére, az adatkezelés sziikséges idétartama);

* az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok feltétleniil
sziikséges és alkalmas voltdnak bemutatasa;

* annak vizsgalata és bemutatasa, hogy rendelkezésre 4ll-e alternativ, az érintett szempontjabol
kevésbé korlatozé megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithatd;
az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatésa;
az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
annak vizsgilata és bemutatdsa, hogy az adatkezelé jogos érdekén alapulva végzett
adatkezelés az érintett jogait arAnyosan korlatozza.

A Térsasag a tervezett, Gj hozzajarulason alapulé adatkezelés megkezdését megel6zden felméri, hogy
a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilsndsen céljara, az érintettek korére, az
adatkezelési miiveletek sordn alkalmazott technolégidra tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog
gyakorolni az érintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetden az érintetteket
megillet, valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas
kockazat adatkezelés), a Térsasdg az adatkezelés megkezdését megel6zden irdsban elemzést készit
arrol, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megillets alapvetd jogok érvényesiilésére milyen
varhat6 hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgélat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgilat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
lefrasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegets, a Tarsasag 4ltal azonositott
kockazatok leirasat és jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
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adatokhoz fliz6d6 jog érvényesiilésének biztositdsara iranyuld, a Tarsasdg altal alkalmazott
intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megallapithato, hogy a tervezett adatkezelés — a
Térsasag altal az adatkezeléssel jard kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockazatii lenne vagy a Hatdsag altal kozzétett, magas kockazati adatkezelésnek
mindsitett adatkezelés-tipus korébe tartozik, a Tarsasag az adatkezelés megkezdését megeldzden
konzultaciét kezdeményez a Hatdésaggal (a tovabbiakban: eldzetes konzultacio).

A Tarsasag az elézetes konzulticié kezdeményezésével egyidejiileg a Hat6sag rendelkezésére bocsatja
az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosag altal az esetlegesen feltart
hidnyossagok megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az eldzetes konzultaciot az
adatkezelést el6ir6 jogszabaly elokészitdje folytatja le.

14. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmet sérté események megelozése, illetve bekovetkezésiikk esetén azok hatékony és
megfelel6 kezelése érdekében valamennyi alkalmazott feladata és kotelessége az észlelt adatvédelmi
incidens jelzése felettes vezet6je felé, valamint a vezet éltal az incidens kezelésével osszefliggésben
elrendelt intézkedések végrehajtasa.

A Tarsasag az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozé altal
kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az
adatvédelmi incidensrl valé tudomésszerzését kdvetden hetvenkét oraval koteles bejelenteni a
Hato6sagnak.

Ha a bejelentés 72 6ran beliil nem tehetdé meg, abban meg kell jelolni a késedelem okat, az eldirt
informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil — részletekben is k6z5lni lehet.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és
hozzavetbleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges
mennyiségét;

e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovéabbi tajékoztatas nyijtasira kijelolt mas kapcsolattart6
nevét és elérhetségi adatait;
az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdsziniisithetd kévetkezményeket, €s

o a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kévetkezmények mérséklését célzo és egyéb —
intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha az elszamoltathatésag elvével Gsszhangban
bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az incidens jellegének és kvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztvisel6 megkeresésre
szakmai tAmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valészinlisithetden az érintettet megilletd valamely alapvetd jog
érvényesiilését lényegesen befolyasolé kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazata
adatvédelmi incidens), illetve, ha a bejelentés alapjan a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas
kockazatinak mindsiti, a Tarsasag az érintettet az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni
koteles, amennyiben az érintett tijékoztatasat jogszabalyi eldirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy
nem irja eld a tajékoztatas késleltetett teljesitését.

A téjékoztatasnak vilagosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint
a bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.
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Amennyiben az érintett kdzvetlen tajékoztatdsa csak a Tarsasag ardnytalan erbfeszitésével lenne
teljesithetd, a Tarsasig az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefiiggd megfeleld
tajékoztatast a honlapjan vagy egyéb — barki 4ltal hozzaférheté — modon kdzzétett informaciok utjan
biztositja.

15. A Szabalyzat alkalmazasa a Tarsasag szerzédéses kapcesolataiban
Jelen Szabalyzat elGirasait kell alkalmazni a Térsasag altal kotott szerzbdésekben, amennyiben azok
teljesitésével Gsszefiiggésben személyes adatok kezelése barmilyen forméban felmeriil.

A szerz8dések eldkészitése soran vizsgdlni kell, hogy azokban adatvédelmi kotelezettségek
felmeriilnek-e. Az adatvédelmi tisztviseld ennek tamogatdsa céljabol véleményezése keretében
megteszi a szerz8dés tervezet adatvédelmi jogszertiségére vonatkozo észrevételeit, Javaslatait.

A szerz0désekben rogziteni szitkséges a személyes adatok bizalmas és biztonsagos kezelésére
vonatkozé 4ltaldnos adatvédelmi rendelkezéseket, illetve abban az esetben, ha a szerzddés targyat
képezd feladat elvégzése vagy szolgéltatis nytjtasa személyes adatok feldolgozasara (pl.: adatgyiijtés,
tovabbitds, tarolds, megsemmisités, stb.) iranyul, akkor az adatfeldolgozisra vonatkoz

”wr

megéllapodasok tartalméra jogszabalyban elirt ktelezd garancialis elemeket részletesen.

A szerzbdések tartalmanak megfeleldségért a szerzbdéskotésre jogosult vezets felel,

IV. Specidlis rendelkezések

16. Allaspalyazatok kezelése

A Térsasag a jelen Szabalyzatban meghatdrozott eldirasok és adatbiztonsagi intézkedések mellett az
allaspélyazatra jelentkezd személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositasardl elbzetes
tajekoztatasaval és az Allispalydzat benytjtasaval egyiitt a 4. szami melléklet szerinti adatkezelési
hozzajaruldsi nyilatkozata beszerzésével gondoskodik. A hozzajérulas beszerzése a jelentkezés
formajaté] fiiggetleniil (személyes, elektronikus) kotelezd, arrdl az allaspalyazat lebonyolitasaval
megbizott alkalmazott kételes gondoskodni.

Az allaspalyazat elbiralasat kovetden a személyiigyi iratok kezelésével megbizott alkalmazott koteles
gondoskodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsdgos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérdl, az
allaspalyézatra jelentkez adatkezelési hozzajarulisiban megadott idétartam clteltével, illetve azt
megelézden, ha kordbbi nyilatkozatat iddkdzben visszavonja.

17. Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikicids vagy
elektronikus eszkozok hasznalatat és adattartalmat a Téarsasag jogosult ellendrizni. A Tarsasag
elzetesen tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazasarol,
amelyek az ellendrzésére szolgilnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkozok,

modszerek nem jarhatnak az emberi méltésdg megsértésével. Az alkalmazott magéanélete nem
ellendrizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellenérzést
megel8zéen az eszkdz hasznalatara jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérdl, céljarél és
id6pontjarél eldzetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az
eszkdzon tarolt adatokba valé betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az
alkalmazott jelenléte barmilyen okbol akadalyozott és hozzajarulasa elézetesen beszerezhetd, abban az
esetben erre vonatkozo irdsos hozzajarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleléssége és feladata, hogy a szaméara hasznélatra atadott eszkézon, amennyiben
annak magancéli hasznalata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkdz
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tipusanak, illetve technolégiai lehetdségeinek megfelelden szeparalt modon, az eszkéz elkiilonitett
tarterliletén (pl.: kiilon konyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s err6l az ellendrzés elétt az
ellendrzést végzdt tajékoztassa, valamint az eszkdz visszaadasa el6tt magéancély, illetve személyes
adatait az eszkozrél eltavolitsa.

A Tarsasag az altala a munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikacids vagy
elektronikus eszkdzok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkGzon tarolt
adatok tartalmat nem koteles vizsgalni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisilléséért, torléséért felelosséget nem vallal. Az eszkoz ujrahasznositasat, illetve selejtezését
megelozoen az adathordozoé tartalmat a Tarsasag az adatok visszadllithatatlansagat garantald torlési
eljaras (pl.: tobbszorss feliiliras), illetve egyéb e célra alkalmas technoldgia alkalmazéasaval hajtja
végre (pl.: rombolds, fizikai megsemmisités).

V. Zaro rendelkezések

A Szabalyzatban foglaltak be nem tartisa esetén a Tarsasag jogosult hatranyos jogkévetkezményeket
alkalmazni. Az adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyok szandékos megsértivel szemben a Térsasag
fegyelmi eljarast indit. Ha felmeriil a lehetGsége annak, hogy szabalysértés vagy bilincselekmény
elkovetése tortént, abban az esetben az iigyvezetd, valamint a Tarsasag jogi képviselGje jogosult
biintetjogi feljelentést is tenni.

Amennyiben a szabalyokat nem a Tarsasig személyi allomanyaba tartozd személy sérti meg, akkor az
tigyvezetd a Tarsasag jogi képvisel§jének bevondsdval megvizsgalja a jogi 1épések megtételének
indokoltsagét és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

A Térsasdggal munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban vagy szerzOdéses kapcsolatban &llo
személy esetén az ligyvezetd érvényesiti a vonatkozé szerz6désben meghatarozott kovetkezményeket.

Balassagyarmat, 2020. majus 29. ‘aﬂ“m P}
D)
@
=
( Q/[
Oravecz Is
igyvezetd
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1. szimi melléklet — Megismerési nyilatkozat

Balassagyarmati Virosfejleszté Kft.

Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzata

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatban foglalt eldirdsokat, szabalyokat megismertem és
tudomasul veszem, hogy azokat munkavégzésem sorén koteles vagyok betartani.

Név Beosztas / Munkakér | Datum Aldiras
Oravecz Istvan ligyvezetd 2020.05.29. (M
Magyaros Tamds miiszaki szakért6 2020.05.29,
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2. szami melléklet — A személyes adatok
tartalmi kvetelményei

Adatkezel6i nvilvzintartz’ls1
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kezelésével kapcsolatos nyilvintartasok

Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kire:

Kezelt adatok kire:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott
adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek j 0galapja:2

A kezelt személyes adatok térlésének idépontja:”

Adatbiztonsagi intézkedések:"

Adatvédelmi incidensek adatai:’

Hozzaférés korlitozds, megtagadas indokai:’

Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:

1 Adatkezelésenként kiilon tdbldzat téltends!

2 Ideértve az adattovdbbitdst is.
3 Amennyiben ismert.

4 Az Adatkezeld dltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsdgi intézkedések ditaldnos leirdsa.

5 A kezelt adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekivetkezésének kiriilményei, azok
hatdsai és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén toltendd!

6 Az érintett hozzdférési joganak érvényesitését korldtozo vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatkezeld dltal az érintett kérelmének torténd elutasitdsa esetén toltendd!
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Adatfeldolooz6i nvilvintartss’

Adatfeldolgozas neve vagy sorszama:®
Adatkezeld neve és elérhetéségei:’
Adatfeldolgozé neve és elérhetdségei:

Tovébbi adatfeldolgozo(k) neve és elérhetéségei:"”
Adatvédelmi tisztviseld / kapcsolattart6 neve és
elérhetdségei:!

Az adatkezelési miiveletek tipusai:'’

Nemzetkdzi adattovibbitis esetén a cimzett
harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet:'®
Adatbiztonsagi intézkedések:'*

7 Adatfeldolgozdsra vonatkozé megbizdsonként killon tabldzat toltendd!

8  Sorfolytonos egyedi azonosité alkalmazdsa javasolt az egyes adatkezelések megkiilonboztetésére a
megnevezésiik mellett.

9 Aki az adatfeldolgozdssal megbizta vagy arrdl rendelkezett.
10 Amennyiben relevdns, azaz van tovdbbi adatfeldolgozé is.

114ki az adatkezeléssel dsszefiiggs bejelentéseket, panaszokat az Adatkezeldnél fogadja.
12 Amelyek végrehajtisival az Adatkezel§ megbizia,
13 Ha torténik ilyen.

14 Az adatfeldolgozé dital végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsdgi intézkedések dltaldnos lefrdsa.
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3. szamu melléklet — Titoktartasi nyilatkozat

Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakor)
eziton visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget véllalok arra, hogy a Balassagyarmati
Varosfejleszté Kft.-vel (a tovdbbiakban: Munkaltaté) fennalldé munkaviszonyom ideje alatt a
munkavégzésem sordn tudomésomra jutdé informacidkat, igy kiilonésen a Munkaltaté gazdaségi
tevékenységével Osszefiiggésben kezelt, a 2013. évi V. torvény (Polgari Térvénykonyv) alapjan iizleti
titoknak, tovabba az Eurépai Parlament és a Tanéacs 2016. aprilis 27.-¢én kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolé
(EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — &ltalanos adatvédelmi
rendelet), valamint az informaci6s 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi
CXIIL torvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak mindsiild6 informacidkat (a tovabbiakban:
bizalmas informaciok) bizalmasan, johiszemiien és tisztességesen eljarva, a Munkaltato 4ltal az adatok
biztonsagos kezelésére meghatirozott szabalyok maradéktalan betartasdval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciok illetéktelenek altal torténd megszerzése,
hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Munkaltato jogos pénziigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltaté tulajdonat képezik,
illetve az adatkezelés megfelel6ségéért a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi elSirasok alapjan feleldsség
terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval felel@sséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem sorédn barmilyen
mddon tudoméasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informaciokat a Munkaltat6 elozetes és
kifejezett irasbeli hozzajaruldsa nélkiill semmilyen moédon nem adom &at, nem koézlom azok
megismerésére nem jogosult személyek szdmara, nem hozom nyilvanossigra, valamint nem
hasznédlom fel sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik fél javara, azokrol nem készitek engedély
nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszerii elévigyazatossagi intézkedést megteszek a bizalmas
informaciok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomaésul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idében
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és
biintetdjogi felelosséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartdsi nyilatkozat tartalmit megismertem,
megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Balassagyarmat, 202

alairas
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4. szami melléklet — Adatkezelési hozzijarulasi nyilatkozat minta allaspalyazatok
kezeléséhez

Adatkezelési hozza jarulasi nyilatkozat

Alulirott _ egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok
ahhoz, hogy a Balassagyarmati Varosfejleszté Kft., mint adatkezel6 az allaspélyazatra torténd
Jelentkezésem alkalmaval altalam 6nkéntesen szAmara megkiildott személyes adataimat az informacios
Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXIL. térvény 5.§ b), illetve a
GDPR" 6. cikk 1. a) pontjéban elbirtak szerint Snkéntes hozzajarulasom alapjén kezelje'®

o a meghirdetett munkakdr betoltésének id8pontjdig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitasanak
befejezéséig), vagy
i az esetlegesen megiiresedd vagy 1j allashelyek betoltése kapcsan tovabbi 1 évig,

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezel
aldbbi elérhetdségein tajékoztatist kérhetek adataim kezelésérél, kérhetem adataim mobdositasat,
helyesbitését, papir alapon bekiildott palyézati anyagom postai ton térténd visszakiildését, valamint,
hogy jelen hozz4jarulasom barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim torlését:

Adatkezelé megnevezése: [ Balassagyarmati Varosfejleszt6 Kft.
Elérhetoségei:

Postai cime: 2660 Balassagyarmat, Rékéczi fejedelem it 12.
Email cime: oravecz(@balassagyarmat.hu

Telefonszama: 06/20/491-5768

Kelt: .202

Nyilatkozatot tevd (érintett) alairasa

15 Az Eurdpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad 4ramlésérél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altaldnos adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General
Data Protection Regulation.

16 Kérjik, hogy jelolje meg, hogy az allaspalyézata kapcsan megkiildstt személyes adatait, illetve onéletrajzat
mennyi ideig 6rizzikk meg! Ha példaul egy éven belill megiiresedik vagy 1étrejon egy olyan uj allashely, amely
Onnek megfelelé lehet, akkor ez alapjan felvesszitk Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetdséget
valasztjal Az On éltal meghatérozott id6pontban t6réljiik bekiildstt adatait.
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