TAJEKOZTATO AZ IGAZGATASI UGYEKROL

Ugyfélfogadas:

Hétfo6: 8.00.-16.00.

Szerda: 8.00.-17.00.

Péntek: 8.00.-12.00.

Keddi és Csiitortoki napokon iigyfélfogadas nincs, kivétel a halotti
anyakonyvi iigyintézés.

Ebédidé: 11.30.-13.30. ora kozott 30 perc

ANYAKONYVI UGYEK

Anyakonyuvi és hagyatéki iigyek:

Ozotné Sallai Moénika

Elérhetosége:Polgarmesteri Hivatal, A épiilet 10.-es iroda
Telefon:35/505-941

Vas Katalin

Elérhetosége:Polgarmesteri Hivatal, A épiilet 9.-es iroda
Telefon:35/505-944

Anyakonyvi szolgaltatasi dijak:

1. A hazassagi névviselési forma médositasara iranyulé kérelem illetéke 5000 forint.

2. A sziiletési név megvaltoztatasara iranyulé kérelem illetéke 10 000 forint. Az egy csaladhoz
tartozé nagykoritak kozos kérelme esetében az illetéket minden nagykoriunak kiilon-kiilon kell
megfizetni.

3. Az anyakoényuvi ligyekért felel6s miniszter altal meguvdltoztatott név ismételt meguvdltoztatdsara
iranyulé kérelem illetéke 50 000 forint.

4. A magyar dallampolgar vagy Magyarorszdgon él6 hontalan személy, vagy a magyar
menekiiltiigyi hatésag altal menekiiltként elismert személy kiilfoldon torténé hazassagkotéséhez
annak tantsitasaért, hogy hazassagkotésének a magyar jog szerint nincs akadalya, 5000 forint
illetéket kell fizetni.

5. Nem magyar dllampolgar Magyarorszagon torténé hazassagkotéséhez sziikséges olyan
igazolas albli felmentésért, amely tantsitja, hogy a hazassagkotésnek a személyes joga szerint nincs
akadalya, 5000 forint illetéket kell fizetni.

6. A névvaltoztatdsi okiratmasolat kiallitasara iranyulé kérelem illetéke 1000 forint.

1. Az alapeljaras illetéke

Ha jogszabdly a kérelemre indul6 kornyezet- és természetvédelmi, valamint viziigyi kozigazgatasi
hatésagi eljarasokra igazgatasi szolgaltatasi dijat nem dallapit meg, az alapeljaras illetéke 5000
forint.

2. A fellebbezés illetéke

a) e torvény eltéré rendelkezése hianyaban az els6é fokiu hatarozat ellen benytjtott fellebbezés
illetéke az alapeljaras illetékének kétszerese;

b) vizgazdalkodasi birsagot (1995. évi LVII. tv. 29. § (3) bekezdés) megdallapité hatdrozat esetén a
birsag osszeg 10%-a, de legalabb 20 000 forint;

c) vizkészletjarulékot, valamint ezzel 0Osszefiiggé késedelmi potlékot, mulasztasi birsagot,
adoébirsagot megallapité hatarozat esetén a vitatott 6sszeg 6%-a, de legalabb 20 000 forint;

d) hivatalbél indult vagy folytatott kornyezet- és természetvédelmi, illetbleg vizgazdalkodasi
ligyben kotelezettséget megallapité egyéb - az a)-c) pontokban nem érintett - eljardasokban hozott
hatarozat esetén a fellebbezés illetéke 15 000 forint.



Személyi igazolvany cseréjéhez lejarat esetén anyakonyui kivonat: 2.000.- Ft

Ujsziilott gyermek anyakonyvezéséhez a hazassagi anyakonyvi kivonat: illetékmentes

Halaleset anyakonyvezéséhez hazassagi anyakonyvi kivonat vagy a hazastarsa halotti kivonata:
illetékmentes

Anyakonyvi kivonat: 2.000,- Ft

Anyakonyvi kivonatok

Sziiletési, hazassagi, bejegyzett élettarsi kapcsolatokrol szolé és halotti anyakonyvi kivonat kérheté
a Hatb6sagi Osztalyon. Az eljaras illetéke 2000 forint.

Kivonatok fajtai:
o sziiletési
*  hazassagi

»  bejegyzett élettarsi kapcsolat
*  halotti

Az anyakényvi kivonatot az érintett vagy az altala meghatalmazott személy kérheti. Kiskori esetén
sziiloje vagy a sziil6 altal meghatalmazott személy részére dllithaté ki az okmany. Halotti
anyakonyvi kivonat kiadhaté a hozzatartozé részére, vagy (birésagi, foldhivatali, hagyatéki

7

eljarasban) annak, akinek jogos érdeke fiiz6dik a haldleset tényének igazolasdhoz, amennyiben a
kérelmezé az érdeket igazolja.

Sziikséges dokumentumok:
» Személyazonositasra alkalmas okmany: érvényes személyazonosité igazolvany, itlevél vagy
kartyaformatumu vezet6i engedély
e Lakcimigazolvany, amennyiben rendelkezik vele
«  Személyi azonosité igazolvany elvesztése esetén, az errél szolé hivatalos bejelentés, azaz a

Jjegyzbkonyv

Az anyakényvi kivonatok illetéke 2 000 forint. Az illetéktorvényben meghatdrozott esetekben
illetékmentes.

Anyakonyvezés (Wysziilott, hazassagkotés, bejegyzett élettarsi kapcsolat,
halaleset)

« Sziiletés, Ujsziilott anyakonyvezése (amennyiben a sziiletés helye Balassagyarmat)

« Hazassagkotési szandék bejelentése (lakéhelytdl fiiggetleniil)

« Bejegyzett élettarsi kapcsolat szandékanak bejelentése (azonos nemiiek esetén)

 Haldleset anyakonyvezése (amennyiben a haldlozas helye Balassagyarmat)

Sziiletés, Ujsziilott anyakonyvezése (amennyiben a sziiletés helye Balassagyarmat)

Ha a sziiletés kérhazban torténik:



A gyermek sziiletésének anyakényvezéséhez az aldbbi dokumentumokat vigyék magukkal a
kérhazba:

* azanya érvényes személyi igazolvanya és lakcimkartydja (kiilfoldi allampolgar esetében
érvényes ttlevelének bemutatdasa)

» asziil6k lehetbség szerint frissen kivdltott hdzassagi anyakonyvi kivonata (ez a gyermek
sziiletéséhez illetékmentesen kivalthat6 a hazassagkotés helye szerinti anyakonyvi
hivatalban)

» kiilfoldi allampolgarsagu sziil6k kiilfoldon kotott hazassaga esetében hiteles forditasban kell
a hdzassagi anyakényvi kivonatot bemutatni (OFFI)., valamint egy igazolast orszaguk
kovetségétdl, hogy a hdzassag fenndll a gyermek sziiletésekor

« amennyiben hdzassagon kiviil sziiletett a gyermek, és a sziil6k teljes hatalyi apai elismerd
nyilatkozatot tettek, ennek egy példanya is sziikséges az anyakonyvezéshez

* azintézetben tortént sziiletést az intézet vezetdje jelenti be az Anyakonyvi Hivatalba

Ha a sziiletés intézeten kiviil torténik:

e azintézeten kiviili sziiletést a sziil6k, tovabba a sziilésnél kézremiik6do orvos jelenti be

e azintézeten kiviili sziiletést, ha annal orvos nem miikodott kézre, a bejelentésre kotelezettnek
nyolc napon beliil kell bejelentenie
A bejelentének hoznia kell:

o asziilbk, illetve a sziilésnél jelenlévd orvos dltal kitéltott ,Jegyzbkonyv sziiletés
bejelentésérol” nyomtatvanyt, amely az anyakonyvt hivatalban kérheté

« Vizsgalati lap otthon sziiletett gyermekrdél” nyomtatvany-t, amelyet a gyermekorvos allit ki

e A Terhesgondozasi kiskonyvet

» asziilész-n6égyogyasz szakorvos dltal a sziilés tényérdl kiallitott igazolast

Hazassagkotési szandék bejelentése (lakoéhelytol fiiggetleniil)

Magyar allampolgarok esetén mindkét fél részérol az alabbiak sziikségesek:

e a hdazasulok egyiittes, egyidejii személyes megjelenése

» személyazonossagot és allampolgarsagot igazolo érvényes okmany (személyi igazolvany
vagy ttlevél)

o lakcimkartya

s sziiletési anyakonyvi kivonat

» elvdlt, 6zvegy fél csaladi dllapotat igazol zaradékolt hdzassagi kivonata

Kiilfoldi allampolgarral, vagy kiilfoldi allampolgarok hazassagkotési szandékanak
bejelentése el6tt  kérjitk Onéket, hogy tajékozédjanak személyesen az

Anyakonyvvezeténél!

A hazassagkotés idépontja a hazassagi szandék bejelentésétdl szamitott 31. naptél tiizhet6 ki. Az
iratok a bejelentést kovetben fél évig érvényesek.

Indokolt esetben a jegyz6 (Csjt. 2 § (2) bek. alapjan) felmentést adhat a 30 napos varakozasi idé aldl.
Az eljaras illetéke 3.000.- forint, amelyet illetékbélyegben kell befizetni.

Bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésének bejelentése (azonos nemiiek esetén,
lakohelytdl fiiggetleniil):

Magyar allampolgarok esetén mindkét fél részérdl az alabbiak sziikségesek:

» afelek eguyjiittes, egyidejii személyes megjelenése



» személyazonossagot és dllampolgarsagot igazolo6 érvényes okmany (személyi igazolvany
vagy utlevél)

e lakcimkartya

s sziiletési anyakonyvi kivonat

o elvdlt, 6zvegy fél csaladi allapotat igazolo zaradékolt hazassagi kivonat

Kiilfoldi allampolgarral vagy kiilfoldi allampolgarok bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitésének bejelentése el6tt kérjiik Onoket, hogy tajékozédjanak személyesen az
anyakonyvvezetonél.

Halaleset anyakonyvezése (amennyiben a halalozas helye Balassagyarmat)

A halaleset bejelentéséhez minden esetben sziikséges:

* azorvos dltal kidllitott, orvosi pecséttel ellatott halottvizsgalati bizonyitvany

» jegyzokonyv halaleset bejelentésérdl (haldlozasi lap)

» azelhalt személyazonositasra alkalmas okmanyai: személyazonosité igazolvany, érvényes
magyar ttlevél, 2001. januar 1. utan kidllitott vezetdi engedély, lakcimkartya

o sziiletési anyakonyvi kivonata

e csaladi dllapotat igazolé okirata, ( ha az elhalt hazas csaladi dllapotii, a hazassagi
anyakonyvi kivonata, ha elvdlt, a hdzassagat felbonté jogerds birosagi itélete vagy a
zaradékolt hazassagi anyakonyvi kivonata, ha 6zvegy, az elhalt hazastarsanak halotti
anyakonyvi kivonata vagy a zaradékolt hazassagi anyakonyvi kivonat)

* a haldlesetet bejelenté személyi igazolvanya, lakcimkartyaja

Korhazon ktviili halalesetnél (amennyiben az elhunytat hamvasztani szeretnék) a
kistérségi ANTSZ engedélye sziikséges.

Teljes hatalyi apai elismerd nyilatkozat

Teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozatot lakohelytél fiiggetleniil tehetnek a sziil6k, mindkettejiik
eguyjiittes jelenléte mindenképp sziikséges.
Elébre torténd teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozat felvétele:

Lakohelytdl fiiggetleniil intézhetd.
Megtételéhez mindkét sziil6 egyidejti, személyes jelenléte sziikséges.
A jegyzbkonyv felvételéhez sziikséges:

«  mindkét sziil6 érvényes személyi igazolvanya (ennek hianyaban érvényes magyar ttlevele),
valamint lakcimét igazol6 lakcimkartydja

* azanya elvdlt csaladi allapota esetén zaradékolt hdzassagi kivonata. Ha az anya dzvegy, az
elhunyt hazastars halotti anyakonyvi kivonata

e aterhesgondozasi-kiskonyvet is hozzak magukkal, valamint szakorvosi igazolast a sziilés
varhaté idépontjardl, melyet sziilész-négyogydsz allit ki

A gyermek megsziiletése utan torténdé teljes hatalyut apai elismeré nyilatkozat
Selvétele:

Lakohelytdl fiiggetleniil intézhetd.
Megtételéhez mindkét sziil6 egyidejii, személyes jelenléte sziikséges.



* agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata és lakcimkartyaja
* azanya csaladi dllapotat igazolé okirata ( ha az anya elvdlt, a zaradékolt hdzassagi
kivonata; ha az anya o6zvegy, az elhunyt hazastars halotti anyakonyvi kivonata)

Névvaltoztatas

A névvdltoztatasi kérelem esetén a sziiletési csaladi és uténév moédositasa kezdeményezhets, ennek
eljarasi illetéke 10.000.- forint. Szintén névvdltoztatasra van sziikség a hdzassagi névviselési forma
megvdltoztatdsahoz, ennek illetéke 5.000.- forint.

Sziiletési csaladi és utonév vdltoztatasa (amennyiben a kérelmezé lakéhelye Balassagyarmaton van)

A kérelem benytjtasdhoz sziikséges okiratok:

e azérintett fél személyazonosité okmanya, lakcimkartydja
o sziiletési anyakonyvi kivonata

» ha hdazas, a hazassagi anyakonyvi kivonata

o kiskoru gyermekének, gyermekeinek sziiletési anyakonyvi kivonata

Kiskorit gyermek névvdltoztatasat torvényes képuiseldje terjesztheti eld. Kiskorit gyermek esetében,
ha a sziil6k elvaltak, akkor is kell mindkét sziil6é hozzdjaruldsa a név megvdltoztatdsahoz. Ettol csak
az az eset tér el, ha a sziil6 feliigyeleti jogat megvontak és ezt jogerds birdsagi itélet igazolja.

Sziil6 csaladi nevének megudltoztatasa kiterjed csaladi nevét viseld kiskorti gyermekére is. Kivétel:
ha ezt a sziil6 kifejezetten nem kéri.

Az eljaras illetékkoteles, elsé esetben 10.000.- Ft, tovdbbi névvaltoztatasok esetén 30.000.- Ft.

Hazassagi névviselési forma modositasa (amennyiben a kérelmezé lakéhelye Balassagyarmaton
van, vagy az anyakonyvi esemény helye Balassagyarmat)

Az eljarashoz sziikséges:

« személyi igazolvany és lakcimigazolvany,
e eredeti hazassagi anyakonyvi kivonat (abban az esetben, ha a hazassagkotés helyszine nem
Balassagyarmat)

Az eljaras illetékkoteles: 5.000.- Ft

Hatoésagi bizonyitvanyok

Amennyiben az anyakoényvi esemény Balassagyarmaton tortént, kérhet6 réla hatbsagi
bizonyitvany.

Sziikséges hozza:
» személyazonositasra alkalmas okmany (személyazonosité igazolvany, vagy érvényes titlevél,

vagy kartyaformatumii vezetdi engedély)
» lakcimigazolvany, amennyiben rendelkezik vele



Vallas hatésagi bizonyitvanyon torténd igazoldsa csak az érintett kérelmére adhaté ki. A kérelem
személyesen, vagy a kérelmezé egyenesagi leszarmazottja nyujthatja be.

Fizetendé osszeg:

az eljaras illetéke 3.000.- forint.

Hagyatéki eljaras

A hagyatéki eljaras célja, hogy rendezze a Balassagyarmaton allandé lakcimmel rendelkezd
elhunytak vagyoni helyzetét.
Az eljaras az esetek tiilnyomo részében a halottvizsgdlati bizonyitvanyok beérkezésével hivatalbol
indul, azonban az oroklésben érdekeltek barmikor adhatnak be kérelmet is, amennyiben
rendelkeznek azokkal az adatokkal, amelyek a hagyatéki leltar kitoltéséhez sziikségesek.

A hagyatéki iigyintézék feladata az iigyfelek felé az els6 [épést megtenni azzal, hogy a
halottvizsgalati  bizonyitvanyon szereplé hozzatartozot megkeresi és ebben a megkeresésben
részletesen tajékoztatja az iigyfelet, hogy milyen iratokat és adatokat kell a hagyatéki leltar
elkészitéséhez beszereznie.

Az eljaras a hozzdatartozé nyilatkozata alapjan indul, ezért az tigyfélnek személyesen kell a
hivatalban megjelennie, hogy biintetdjogi felel6ssége tudataban, alairasdval igazolja az adatok
valédisdgat. Ha az elhunyt utdn ingatlan vagyon maradt, azt kotelezéen fel kell tiintetni a hagyatéki
leltarban. Miel6tt a kézjegyz6héz keriilnének az iratok, a tarshatésagok megkeresése alapjan a
vagyon értékelését is el kell végezni. A hagyatéki iligyintéz6k feladata tovdabba az esetlegesen
felmeriil6 biztositasi intézkedések megtétele (példaul a lakas zarolasa, az ingésagok illetve készpénz
birdi letétben vald elhelyezése), valamint a helyszini ingé leltarozas, és a széfek tartalmanak tételes

leltarozasanak lebonyolitasa.

A hagyatéki eljaras a kézjegyzonél fejezédik be, ahol a hagyatéki targyalas keretében keriil atadasra

a vagyon az 6rokosok részére. A targyalas idépontjarél a kozjegyzo értesiti az érdekelteket.

Amennyiben az elhunyt utan nem maradt ingd, vagy ingatlan vagyon a hozzatartozé nemleges
nyilatkozatot tehet.

e

Pothagyatéki eljarast akkor lehet kezdeményezni, ha az 6rokosoknek csak kés6bb jutott tudomasukra
valamilyen vagyontdrgy megléte.

KERESKEDELMI TEVEKENYSEG

Ugyintézé: Dr. Kiss Szilvia

Elérhetosége:A épiilet 11-es iroda

Telefon:/35/505-945

A kereskedelmi tevékenység végzéséreiranyulé szandékot a kereskedének be kell jelentenie a
kereskedelmi hatésagnal. A bejelentést kovetben, ha az megfelel a jogszabdlyi elbirdasoknak, a
kereskedb megkezdheti a  tevékenység  folytatasat. Bizonyos — termékek tovabbra is

kizarélag miikodési engedéllyel rendelkezé iizletben forgalmazhatéak (Id. 3. szamit melléklet), mig
mds termékek (Id. 6. szami melléklet) forgalmazdasa csak bejelentési kotelezettséget von maga utan.

A bejelentést mozgobolt, csomagkiildé kereskedelem, automatdbdl torténd értékesités, valamint
tizleten kiviili kereskedelem esetében a kereskedl székhelye szerinti telepiilés/Budapesten a keriileti



onkormanyzat jegyzdjénél, mig egyéb kereskedelmi tevékenységek esetében a kereskedelmi
tevékenység helye szerinti telepiilés/Budapesten keriileti bnkormanyzat jegyzdjénél kell megtenni.

A vdallalkozasok miikodésének megkonnyitése, versenyképességiik javitdsa, a szolgaltatasi
tevékenység megkezdése és folytatasa tekintetében a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabdlyairél szolé 2009. évi LXXVI. torvény, a kereskedelemrdl sz6l6 2005.
CLXIV. térvény, valamint a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolé 210/2009. (IX.
29.) Kormanyrendelet alapjan veszi nyilvantartasba hatésagunk a kereskedelmi tevékenységeket a
bejelentések, illetve a miikodési engedélyek szerint.

A hivatkozott Kormanyrendelet 6. szamii melléklete a termékkorok listajat, mig a 3. szamu melléklet
kizarélag az tizletben forgalmazhaté, miikodési engedélyhez kotott termékkoroket tartalmazza.

A kereskedelmi engedélyezési eljardshoz (iizemeltets valtds esetén is) sziikséges dokumentumok:

» nem a kérelmezoé tulajdondban lévé iizlet esetében az tizlet hasznalatanak jogcimére (bérlet
stb.) vonatkozoé igazolé okirat (a tulajdoni lap kivételével);

*  haszonélvezet esetében a haszonélvez6 hozzdjarulasat igazolé okirat;

»  kozos tulajdonban allé iizlet esetében a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazolé okirat;

» vdallalkozéi igazolvany, kistermeldi igazolvany vagy cégbirdsagi végzés/hatalyos
cégkivonat;

* APEH bejelentés a tevékenységrol;

o eljarasiilleték, illetékbélyeg formajaban

* vdasarlok konyve

A bejelentés és a miikddési engedély modositasa:

A kereskedd a nyilvantartds tartalmat érinté adatvdltozast - cégnév, székhely, cégjegyzék szam,
egyéni vallalkozé nyilvantartdsi szam, kistermelb regisztraciés szam, statisztikai szamjel, iizlet
elnevezésének vdaltozasa, uj termékek felvétele — haladéktalanul, illetve az tizlet nyitvatartasi idejében
bekovetkezs valtozast az azt megel6z6 6t munkanapon beliil irasban koteles bejelenteni hat6sagunk
felé. A médositas bejelentése illetékkoteles.

A kereskedelmi tevékenység megsziintetését a kereskedd koteles hatésagunknak haladéktalanul
bejelenteni, amennyiben miikodési engedéllyel rendelkezik annak egyidejii visszaadasaval.

Bejelentés koteles tevékenység esetén 3.000.- Ft, miikddési engedély kiaddsa esetén 10.000.- Ft., és a
miikodési engedély médositdsa esetén 3.000-Ft. az illeték.

Telepengedély, telep bejelentése

Az ipari tevékenység végzésére iranyulé szandékot az ipari tevékenység folytatojanak be kell
jelentenie a telep fekvése szerinti illetékes jegyzénél. Bizonyos ipari tevékenységek tovabbra is
kizarélag telepengedély birtokaban folytathatéak (Id. 2. szamit melléklet), mig mas ipari
tevékenységek (ld. 1. szami melléklet) folytatasa csak bejelentési kotelezettséget von maga utdan.

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és egyes
szolgaltaté tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairél
sz06l6 358/2008. (XI1.31.) Kormdanyrendelet alapjan keriilnek nyilvantartasba a bejelentés-kételes,
illetve a telepengedély koteles tevékenységek. A Kormanyrendelet 1. szami melléklete (bejelentés-
koteles tevékenységek), illetve 2. szamil melléklete (telepengedély koteles tevékenységek) tartalmazza
a gazdasagi (termeld vagy szolgaltaté) tevékenységeket.



Az eljarashoz sziikséges dokumentumok:

»  Vidllalkozoi igazolvany vagy cégbirésagi végzés/hatalyos cégkivonat

e Alairasi cimpéldany, meghatalmazas

e A telep hasznalatanak jogcimére vonatkozo igazolé okirat (bérleti szerzédés, hasznalatra
vonatkozo egyéb okirat)

*  Helyszinrajz (telepengedély koteles tevékenység esetén)

» Eljarasi dij 5.000.-Ft

Az ipari tevékenység végzdje a nyilvantartas tartalmat érinté adatvaltozast - cégnév, székhely,
cégjegyzékszam, egyéni vdllalkozoi nyilvantartasi szam, ipari tevékenység valtozasa, nyitvatartasi
id6 vdltozas - haladéktalanul irdasban koteles bejelenteni hatésagunk felé. A médositas bejelentése
eljarasi dij koteles.

Az ipari tevékenység megsziinését az iizemeltets koteles hatésagunknak haladéktalanul bejelenteni.

Szallashely-szolgaltatasi tevékenység

A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabdlyairél szolé 2009. évi
LXXVI. térvény, a kereskedelemrdél szolo 2005. CLXIV. torvény, valamint a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély kiadasanak
rendjérél sz6l6 239/2009. (X. 20.) Kormanyrendelet hatarozza meg a szallashely tipusait.

A hivatkozott Kormanyrendelet 1. szamiu melléklete tartalmazza szallashely tipusonkénti
kovetelményeket.
A szallashely tizemelési engedélyezési eljarashoz sziikséges dokumentumok:

» nem a kérelmezé tulajdonaban lévé szdallashely esetében a hasznalatanak jogcimére (bérlet
stb.) vonatkozoé igazolé okirat (a tulajdoni lap kivételével);

*  haszonélvezet esetében a haszonélvez6 hozzdjarulasat igazolé okirat;

*  kozos tulajdonban allé iizlet esetében a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazolé okirat

* vallalkozéi igazolvany, cégbirdésagi végzés/hatdalyos cégkivonat

e APEH bejelentés a tevékenységrol

e aldairasi cimpéldany, kozokirat vagy teljes bizonyité erejii maganokiratba foglalt eredeti
meghatalmazas

*  helyszinrajz

» 1lletékbélyeg 3.000.-Ft.

Az ilizemeltetési engedély modositasa:

A kereskedd a nyilvantartds tartalmat érinté adatvdltozast - cégnév, székhely, cégjegyzék szam,
egyéni vallalkozé nyilvantartdsi szam, adészam, statisztikai szamjel, szallashely elnevezésének
valtozasa — haladéktalanul, illetve a szallashely nyitvatartasi idejében bekovetkezd valtozast az azt
megel6z6 6t munkanapon beliil irdsban kételes bejelenteni hatésagunk felé.

A kereskedelmi tevékenység megsziintetését az tizemeltetd koteles hatésagunknak haladéktalanul
bejelenteni, az ilizemeltetési engedély egyidejti visszaadasaval.



BIRTOKVEDELEM-SZABALYSERTES
Birtokvédelem

Ugyintézé6: Gudicsné Varga Katalin
Elérhetésége:A épiilet 12-es iroda

Telefon:/35/ 505-945

Amennyiben a birtokost birtokatél tilos onhatalommal jogalap nélkiil megfosztiak, vagy
birtoklasaban zavarjak, a Polgari Torvénykonyv alapjan birtokvédelem illeti meg (ide tartozik
példaul, ha. valakit kizarnak a lakasbél, ahol lakik, a szomszéd a koézmiiveket elzarja).
Birtokvédelmet trasban lehet kérni, amennyiben a birtokhdboritas egy éven beliil tortént. A kérelmet
2200 forintos okmanybélyeggel ellatva kell benyujtani. Az tigyintézé a kérelem alapjan targyalast,
illetve sziikség esetén helyszini szemlét tart, majd 30 napon beliil hatarozatot hoz. A hatarozatban a
jegyzé az eredeti birtokallapot helyredllitasat vagy a zavards megsziintetését elrendeli, vagy a
kérelmet elutasitja. A hatarozattal egyet nem érté fél kozvetleniil a birésaghoz fordulhat jogorvoslati
kérelmével.

Az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok Selsorolasa
birtokvédelmi kérelem, kéltségmentesség iranti kérelem, képuviseleti jogosultsagot igazolo
dokumentum, amennyiben a birtoksértés ingatlant érint, az érintett ingatlan tulajdoni lap, bérleti
szerzddés, vagy addas-vételi szerzbdés masolata

A birtokvédelmi eljaras kérelemre indul, melynek tartalmaznia kell:

a) a kérelmezo nevét, lakcimét (székhelyét),

b) a képuisel6 nevét, lakcimét (székhelyét),

¢) az ellenérdekii fél (felek) nevét, lakcimét (székhelyét),

d) a birtokvitdval érintett dolog megjelolését,

e) a jegyzo illetékességét megalapozé adatokat,

f) ajegyzd dontésére iranyuld kifejezett kérelmet,

g) a kérelem és annak hataridében valé benytjtasa alapjaul szolgalé tényeket.

A kérelemhez csatolni kell a kérelemben foglalt tények igazolasara szolgalé bizonyitékokat.

Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak osszege

birtokvédelmi kérelem illetéke 3.000.- Ft,

Birtokos az, aki a dolgot magdahoz veszi, vagy akinek az mas médon hatalmdba keriil. Birtokos az is,
akitél a dolog idolegesen mas személy hatalmaba kertilt.

A birtokos személyét elsésorban a tényleges hatalmi helyzet hatdrozza meg.

A birtokvédelemnek kétféle utja alakult ki:



1) a birtoklas tényén alapulé ( un. possessorius birtokvédelem)

2) a birtoklashoz val6 jogcimnek dsszemérésén alapulé (iin. petitérius) birtokvédelem.
Kikre terjed ki a birtokvédelem?

A birtokvédelemre a birtokos jogosult.

Ez azt jelenti, hogy megilleti a birtokvédelem minden birtoksért6vel szemben - annak az egynek a
kivételével, akit6l 6 a birtokot maga is tilos 6nhatalommal szerezte meg.

Egy dolognak egy idében tobb birtokosa is van. A kozos birtok esetén a birtokvédelem mindegyik
birtokost ondlléan is megilleti.

Kit nevezhetiink birtoksértéonek?

A birtoksért6 személyének a meghatdrozasdhoz abbol célszerii kiindulni, hogy ki az, aki
magatartdsaval megvalésitja a tilos onhatalmat, illet6leg abbél, hogy a kérdéses magatartas kinek
az érdekében kovetkezik be.

A birtokhaborité dltalaban a sajat érdekében cselekszik.

Milyen eszkozoket vehet igénybe az, aki ellen birtoksértést kovettek el?

A Ptk. a birtokvédelem hdarom eszkozét ismeri: birtokvédelem onhatalommal, birtokvédelem
igazgatasi titon és birtokvédelem biréi iiton.

A birtokos a birtoka ellen iranyulé tadmaddst - a birtok megvédéséhez sziikséges mértékben -
onhatalommal is elharithatja.

Arra jogosult a birtokos, hogy meghitsitsa, hogy a birtokat elvonjak téle, hogy megakadalyozza
masok behatolasat az ingatlanra, illetéleg, hogy masok azon jogosulatlanul atjarjanak.

Az dnhatalom gyakorlasakor mindig figyelembe kell lenni arra, hogy a tdmadas elharitasa vagy az
elveszett birtok visszaszerzése érdekében nem lehet ardanytalanul nagyobb hdatranyt okozni, mint
amit maga a birtokhaboritas jelentene (Pl. tullépi az ardnyos mértéket az, aki tgy akarja
megakadalyozni a gépkocsival valé behajtast az ingatlanara, hogy megrongalja a gépkocsit.)

A birtoktél valé megfosztast és a birtoklasban valé zavarast egyiittesen birtokhaboritasnak
nevezziik.

A biréi gyakorlat a birtokhaboritas fogalmat rugalmasan értelmezi, annak mindsitve tjabban
szamos kornyezeti artalmat is. Ezaltal a birtokvédelem is a kornyezetvédelem egyik jogi eszkozévé
valt.

Az igazgatasi uton torténd birtokvita eldontésére a kozségi, varosi, févarosi keriileti jegyzo illetékes.

A jegyz6 akkor jogosult eljarni, ha a vita a birtoklas tényéhez vagyis possessorius birtokvédelemhez
kapcsolédik és a birtokhaboritastol szamitva egy év még nem telt el.

A birtokvédelmi iigyben iigyfél a birtokvédelemért folyamodo panaszos személy és a birtoksértést
elkovet6 panaszolt, egyarant.



Eszerint a birtokos az eredeti dllapot helyredllitasat vagy a zavaras megsziintetését egy év eltelte
utan kozvetleniil a birésagtél kérhet. A birtokos kézvetleniil a birésaghoz fordulhat akkor is, ha az
tigyben a birtoklashoz valé jogosultsaga is vitds.

Hogyan kérhet a jegyzotdl birtokvédelmet?

A jegyzb elbtt a kérelmezének kétség esetében bizonyitania kell, hogy birtokos volt, tovabba, hogy
birtokatol megfosztottak, illetéleg birtoklasaban zavartdk.

A kérelem az eredeti birtokdllapot helyredllitdsara, illetéleg a zavards megsziintetésére, tovabba a
Jjogtalan birtoklassal kapcsolatos hasznok, karok és koltségek megitélésére iranyulhat.

A birtokvédelmet kéré tigyfélnek a jegyz6hoz intézett kérelmében kell megfogalmaznia birtokvédelmi
panaszat.

Kérelmeére a jelenlegi illetéktorvény alapjan, eljarasi (3.000,-Ft.) illetékbélyeget kell ragasztani.

Panaszanak tartalmaznia kell, hogy ki (név, pontos cim), mikor (év, hé, nap) és milyen birtoksértést
kovetett el.

Csatolni kell: a birtoklashoz valb jogcimet igazolé okiratot, allitasarél (szakember, szakérts, tant
nyilatkozat) megfelel6 igazolast.

Amennyiben minden adat a hatbésdg rendelkezésére dll, igy meghallgatast tart, melyre idézi a
birtokvédelemért folyamodoé, és a birtokhdaboritdst elkévetd iigyfeleket.

A ténydllas kellb tisztazasa utdn dont a birtokvédelmi kérelem targyaban. A dontés ellen
fellebbezésnek helye nincs. A hatarozat megvaltoztatasa irant kereseti kérelmet terjeszthet elé az a fél
aki a hatésag hatarozatdval nem ért egyet, az ellenérdekii féllel szemben.

A hatésag dontése ellen kézigazgatdsi uton jogorvoslatnak helye nincs. Az a fél, aki a térvényes
érdekeiben sérelmet szenvedett jogszabdlysértés esetén a dontés kozlésétol szamitott 30 napon beliil,
keresettel kérheti a birésagtol a dontés feliilvizsgalatat.

Az eljarast meginditoé irat benyiwjtasara nyitva allé hataridé

ténybeli birtoksértéstdl szamitott 1 éven beliil kérhetd birtokvédelem az onkormanyzat jegyzgjétol

Szabalysértés

A szabdlysértési eljaras gyors és eredményes fellépést biztosit azokkal a jogsérté magatartdsokkal
szemben, amelyek a biincselekményhez képest enyhébb fokban sértik vagy veszélyeztetik a
tarsadalom dltalanosan elfogadott egyiittélési normait, akadalyozzdak vagy zavarjak a kézigazgatas
miitkodését, illetve meghatalmazott tevékenység vagy foglalkozas gyakorldsdara wvonatkozé
Jjogszabalyokba titkoznek.

A szabalysértési eljaras feljelentés, illet6leg a szabdlysértési hatésag részérdl eljaré személy észlelése
vagy tudomasa alapjan indulhat meg.

A feljelentést szoban vagy irdsban barmely személy vagy szerv megteheti. A feljelentésnek
tartalmaznia kell az eljaras ala vont személy ismert személyi adatait, az elkovetett cselekmény
helyének, idejének és az elkovetés koriilményeinek leirdsat a bizonyitasi eszkozok megjelolésével.



Az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolasa

személy azonositasara szolgalé okmany(ok), az adott ligyhéz kapcsolédé bizonyiték(ok)

Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak osszege

1. A becsiiletsértés és maganlaksértés miatt indult szabalysértési eljaras illetéke 3.000.- forint, az
ilyen eljarasban hozott biintetést vagy intézkedést alkalmazé hatarozat elleni kifogas, valamint az

eljarast megsziintet6 hatarozat elleni panasz illetéke 3.500.- forint.

2. Az 1. pontban nem emlitett szabdlysértési eljaras illetékmentes. A részletfizetési kedvezmény,
halasztds iranti, méltanyossagi kérelem jelenleg 3.000.- Ft

Az alapveté eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az iigyintézést segité utmutatok, az
iligymenetre vonatkozo tajékoztatas

A szabalysértésekrol szolo 1999. évi LXIX. térvény, valamint az egyes szabadlysértésekrol szolo
218/1999. (XII. 28.) Kormanyrendelet, illetve Balassagyarmat Varos Onkormanyzata Képuiseld-
testiiletének rendeletei.

A szabalysértési eljaras meginditasa:

A szabdlysértési eljaras feljelentés, magdaninditvany, illetve a szabalysértési hatésag észlelése
alapjan indul.

A feljelentést és a maganinditvanyt, a sérelmet szenvedett fél szoban, vagy irdsban teheti meg.
A feljelentésnek tartalmaznia kell a szabalysértést elkovetd személy személyi adatait (kivéve az
ismeretlen elkovetd) az elkovetett cselekmény helyének, idejének és lényeges koriilményeinek leirasat

az ahhoz kapcsolédé bizonyitékok megjelolésével.

A szabdlysértési eljaras a magdnlaksértés és a becsiiletsértés esetén nem feljelentés, hanem
magdandivany alapjan indulhat, mely esetben 3.000.- Ft illetéket kell leréni.

A szabalysértési eljaras folyamata:

A szabalysértési hatésag a rendelkezésre all6 iratok, illetve a kiilonb6zo bizonyitasi eszkozok alapjan
dont a szabdlysértési iigyben.

A szabalysértési hatésag sziikség esetén meghallgatast tart.

A meghallgatasra megidézett személy koteles a hatdésag elott megjelenni, ellenkez6 esetben
rendbirsaggal sujthato, vagy a renddérség titjan elbvezethetd.

A szabalysértési hatésag az eljaras befejezésekor az iigyben hatarozatot hoz. A hatarozat
marasztalé, vagy megsziintetd lehet.

A marasztal6 hatdrozatban a szabalysértési hatésag biintetést, vagy intézkedést alkalmaz.
Az onkormanyzati szabdlysértési hatésag biintetésként csak pénzbirsagot szabhat ki.

Intézkedésként az onkormanyzati szabdlysértési hatoésag figyelmeztetést, vagy elkobzast alkalmaz.



Jogorvoslatok:

A szabalysértési hatésag hatarozataival szemben panasszal, illetve kifogdssal lehet élni.

A sértettet a panaszjog a szabalysértési eljarast megsziintet6 hatarozattal szemben illeti meg.
Az elkovetét a lefoglalassal, illetetve a rendbirsaggal kapcsolatosan illeti meg panaszjog.

Az elkovet6 kifogassal élhet a vele szemben hozott marasztalé hatarozattal szemben.

A sértett, amennyiben kar érte, az ezzel kapcsolatos dontéssel szemben élhet kifogassal, amennyiben

a szabalysértési hatésag a sértett javara a kartérités mértékérdl érdemben dontott.

A panaszjogot, és a kifogdast a szabdlysértési hatésag hatarozatanak kozlésétol szamitott 8 napon
beliil lehet gyakorolni.

Végrehajtas: Meg nem fizetett pénzbirsag és egyéb dsszeg meg nem fizetése esetén a szabdlysértési
hatésag kozvetlen letiltast bocsdjt ki, ha a letiltdsra nincsen lehetdség, elrendeli a biintetés addk
modjara torténd behajtasat. Amennyiben ez az intézkedés sem vezet eredményre, az elkovetd
beleegyezése esetén, a pénzbirsagot kozérdekii munkara kell atvaltoztatni. Kozérdekii munka
végzésére keriiletiinkben nincs lehetOség. A pénzbirsag meg nem fizetése esetén - végsé esetben - a
szabdlysértési hatésdag a pénzbirsag elzardsra torténé dtvaltoztatasat a Pesti Kozponti Keriileti
Birésagndl kezdeményezi. Az elzarast biintetés-végrehajtasi intézetben kell letélteni. A szabalysértési

tigyekkel kapcsolatos egyéb megjegyzések:

Eziton felhivjuk Tisztelt Ugyfeleink figyelmét arra, hogy a jogszabdlyokban felsorolt szabalysértési
tényallasok koziil nem mindegyik ligyfajta tartozik az onkormdnyzat szabdlysértési hatésdganak
hataskorébe.

A hazirend megsértése a jelenlegi jogszabalyi rendelkezések értelmében mar nem mindsiil
szabalysértésnek, ezért az ilyen tigyekben a tarsashaz polgari peres eljarast indithat jogai
érvényesitése végett az illetékes birésagndl.

Az eljarast megindito irat benyijtasara nyitva allo hataridé
Maganinditvanyos (becsiiletsértés, maganlaksértés, tulajdon elleni szabdlysértéseknél, ha a sértett

az elkoveté kozvetlen hozzatartozdja) tigyekben az elkovetéstl szamitott 30 napon beliil kel
el6terjeszteni a magdaninditvanyt.

Lakascélu allami tamogatas igénybevételével vasarolt lakas elidegenitése

e

Aki a lakascélit dllami tamogatas igénybevételével vasarolt lakdst a tamogatas igénybevételérdl
sz016 szerzGdés szerinti 10 éven beliil (fiatalok otthonteremtési tamogatasa esetében 5 év) elidegeniti,
vagy lebontja, kiteles az igénybevett tdmogatdst a Magyar Allamkincstar részére visszafizetni.

Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak osszege:
3.000,- Ft értékii illetékbélyeg, a kérelemre ragasztando

1. Visszafizetési kotelezettség felfiiggesztése



Ha a lakas tulajdonosa a lakdsigényét a lakas cseréjével, vagy a lakas értékesitését kovetéen masik
lakas épitése vagy vasarlasa utjan elégiti ki, a kedvezmény, ado-visszatéritési tamogatas, illetéleg a
fiatalok otthonteremtési tamogatasa visszafizetésével kapcsolatos kotelezettségét épitési szandék
esetében harom, vdasarlasi szandék esetében 1 évig fel kell fiiggeszteni. A felfiiggesztés id6tartama
méltanyolhaté esetben egy alkalommal legfeljebb 1 évvel hosszabbithaté meg. A felfiiggesztés
id6tartamat a bontas vagy eltéré hasznositas tényleges megkezdésének, illetleg az elidegenitésrol
sz0l6 szerzddés megkoitésének napjatdl kell szamitani. A visszafizetési kotelezettséget a tulajdonos
kérelme alapjan fiiggeszti fel a lakas fekvése szerinti 6nkormanyzat jegyzdje.

A felfiiggesztés id6tartama alatt a lakas tulajdonosanak kérelmére, amennyiben a masik
lakas megszerzése még nem tortént meg, a kedvezmény, ado-visszatéritési
tamogatas igénybevételével épitett, vasarolt, illetéleg a fiatalok otthonteremtési tdmogatasaval
vasarolt lakast a Magyar Allamkincstar tehermentesiti, ha a tulajdonos az igénybevett
tamogatas(ok) osszegét a pénziigyminiszter dltal kiadott tajékoztatoban kozzétett kincstari letéti
szamlara befizette. A  masik lakds megszerzésének hitelt érdemlé igazoldsa esetén a
felfiiggesztés megsziintetésérdl a jegyzé hatarozatban intézkedik és megallapitia a kincstari letéti
szamlarél a tulajdonosnak kifizethet6 Osszeget, tovabba intézkedik a terhek masik lakasra
torténd bejegyeztetése irant.

A Kincstar a felfiiggesztés megsziintetésérdl torténé tudomasszerzését kovetéen 15 napon beliil
atutalja a jogosultnak a jegyz6i hatarozatban megdllapitott 6sszeget a jogosult hatarozatban
megjelolt bankszamlajara. Ha a tulajdonos a masik lakds megszerzését a felfiiggesztés idGtartama
alatt nem igazolja, vagy kisebb értékii lakds megszerzését igazolja, gy a kincstari letéti szamlan
elhelyezett Osszeg, illetve annak az eladasi és a vételar kiilonbozetével ardnyos része
visszafizetett tGmogatasnak mindsiil, amelynek kézponti koltségvetés javara torténd atvezetésérdl a
jegyz6i hatarozat alapjan a Kincstar intézkedik. A lakas tulajdonosanak a felfiiggesztési hataridé
lejartaig kell az ujabb lakds megszerzését hitelt érdemlben igazolnia (az adasvételi vagy
csereszerzodés esetén a tulajdonjog bejegyzése iranti kérelem ingatlan-nyilvantartdsi bejegyzését
tartalmazé hiteles tulajdoni lap mdsolataval, épités esetében a haszndlatbavételi engedély
bemutatasaval), és nyilatkoznia valamint igazolnia, hogy a korabbi lakas elidegenitésébdl szarmazo
teljes bevételt szamlaval vagy szerzbdéssel és értékbecsléssel igazoltan az 1j lakas megszerzésére
forditotta. Ha az eladbé a korabbi lakas elidegenitésébll szarmazé bevételnek csak egy részét
forditotta az 1Ujabb lakas megszerzésére, Ugy a tamogatasnak az eladasi és a vételar
kiilonbozetével aranyos részét kell visszafizetnie.

II. Lakascélu allami tamogatas visszafizetésének biztositasara szolgaloé jelzalogjog
és elidegenités és terhelési tilalom kozvetlen atjegyzése

A kedvezményt, az adb-visszatéritési tamogatast, a megelblegezd kéleson id6szaka alatt az allam
altal fizetett ellenszolgaltatasokat, illetéleg a fiatalok otthonteremtési tamogatdsa visszafizetését
biztosité jelzdlogjognak az ingatlan-nyilvantartasban az ujabb lakasra val atjegyzése irant az
onkormanyzat jegyzdje intézkedik. (Erre akkor van méd, ha a tdmogatas igénybevételével vasarolt
lakas elidegenitésének bejelentésével egyidejiileg a kérelmezé hitelt érdemlden igazolni tudja az 1ij
lakés meguvdsarlasat is, az el6irt mellékletek csatolasdual). A megeldlegezi kblesont biztositod
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Jjelzalogjog 1ijabb ingatlanra torténd atjegyezhetdségérdl a hitelintézet dont és intézkedik.

III. Lakascélu allami tamogatas igénybevételével vasarolt lakas elidegenitésére
vonatkozo bejelentési kotelezettség

A lakas tulajdonosa a lakas elidegenitésére vonatkozod szerz6dés megkotését, illetbleg a bontas, az
eltéré hasznositas, vagy a lakas haszndlatanak az dtengedését annak megkezdésétsl szamitott 30
napon beliil kételes a lakas fekvése szerinti onkormdnyzat jegyzojének bejelenteni az ezekre
vonatkozo iratok egyidejii csatolasaval. Ha a szerzédés létrejottéhez harmadik személy beleegyezése



sziikséges, ugy a bejelentési hatarido 45 nap. Ha a szerzddés érvényességéhez hatésagi jovahagyas,
vagy hatbésagi nyilvantartasba toérténdé bejegyzés sziikséges, gy a bejelentési hatarid6 ennek
megtorténtét koveté 30 nap. A lakas fekvése szerinti 6nkormanyzat jegyzdje a bejelentést, illetve a
tudomadsszerzését kovetéen, ha a lakas tulajdonosa a felfiiggesztést nem kérte, az iratokat 5 napon
beliil atteszi a Kincstarnak a lakas fekvése szerint illetékes regionalis igazgatésagdhoz, amely
hatarozatban kotelezi a lakas tulajdonosat a tdmogatdsok visszafizetésére.

HIRDETMENYEK-HATOSAGI BIZONYITVANYOK
Ugyintézé:Kelecsényi Jézsefné
Elérhetoség: A épiilet 7-es iroda

Telefon:/35/505-990

Termdfold addsvétele, haszonbérlete esetében ingatlanonként a hirdetményenkénti kifiiggesztésért
1.750.- Ft igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetni.

Hatoésagi bizonyitvanyok eljarasi illetéke szocidlis tigyben illetékmentes, egyéb ligyekben dltalanos tételii

illeték 2.200.- Ft.
A bizonyitvany kiadashoz minden esetben sziikséges 2 taniui személyes megjelenése.

KOZTERULET-FELUGYELET

Kozteriilet feliigyel6k: Orosz Kornél, Hegediis Olivér, Nagy Jozsef,
Elérhetdségiik: B épiilet 9-es iroda

Telefon: /35/505-994, Mobil:06 20 972 46 37

Ugyfélfogadas:

Hétfo. 8.00.-9.00. és 15.00-16.00.
Szerda 8.00.-9.00. és 16.00.-17.00.
Péntek:8.00-9.00

Keddi és csiitortoki napokon tigyfél fogadas nincs.

A feliigyel6k intézkedési jogkorét a kozteriilet-feliigyeletrdl sz616 1999. évi LXIII. torvény hatdrozza meg.



