70.227-2/2011. 3. szamau fiiggelék

Balassagyarmat Varos Polgarmesterének és Jegyzdjének
2/2011.(V.10.) egyiittes utasitasa
a testiileti el6terjesztések el6készitésének szabalyairol

Balassagyarmat Varos Onkormanyzata és Szerveinek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szol6
10/2011.(IV.1.) onkormanyzati rendeletének (tovabbiakban: Szabalyzat) az el6terjesztések rendjére
vonatkozé alapvet6 szabalyai végrehajtasa soran az alabbiak szerint kell eljarni:

I

Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds célja Balassagyarmat Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete és bizottsagai
(tovabbiakban: testiiletek) hatékony, torvényes mikodése érdekében elengedhetetleniil
sziikséges, megfelel6 tartalmd és szinvonalt el6terjesztések (tovabbiakban: elSterjesztés)
elkészitése.

2. El6terjesztés benyujtasara a Szabalyzat 18. § (2) bekezdésében meghatérozottak jogosultak.

3. A Képvisel6-testiilet munkatervében szereplé elSterjesztéseket a  munkatervben
meghatarozott idSpontra kell elkésziteni a II. és III. fejezetben foglalt szabalyok
alkalmazésaval.

4. Az elGterjesztéseket a Szabélyzat 2.-2/e. szamu mellékletében foglaltak figyelembe vételével a
18. § (7) bek. szerinti id6pontban a targykor szerinti illetékes szakbizottsagok is targyaljik,
véleményezik.

5. A bizottsdgoknak az el6terjesztésekkel kapcsolatban kialakitott allasfoglalasat, véleményét a
polgarmesteri tajékoztatd tartalmazza. A polgdrmester a Képvisel6-testiilet iilésen ismerteti,
vagy indokolt esetben az érintett bizottsdg elndke a napirend targyaldsa soran tdjékoztatja a
Képvisel6-testiiletet a bizottsag allasfoglaldsarol, véleményérdl, esetleges modositd
javaslatarol.

II.

Az el6terjesztések tartalmi és formai kovetelményei

Tartalmi kovetelmények

1. Az elGterjesztés bevezet6 részében értékelni kell mindazon tényeket, koriilményeket,
informéciokat stb.,, amelyek az adott {igyben a megalapozott dontéshozatalhoz
elengedhetetlentil sziikségesek.

2. Amennyiben az adott targykorben alternativ javaslatok kidolgozédsa is lehetséges, tugy
ismertetni kell valamennyi lehet8ség elényét, hatranyat.

3. Az elGterjesztésben ki kell térni a targyban sziiletett korabbi dontésekre, végrehajtasanak
tapasztalataira, értékelve azok hatdsait is. Amennyiben a kordbbi dontés végrehajtasa
meghitasult, meg kell jelolni elmaradasanak esetleges akadalyait, ill. okat.



Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell a dontés-tervezet varhato koltségvetési kihatasait,
hatasvizsgalatat is.

Az elGterjesztésben ismertetni kell a targyra vonatkozé legfontosabb jogszabélyokat,
felhatalmazo rendelkezéseket, tovabba a dontési javaslat indokolasat vagy mell6zésének okét.

Amennyiben az el6terjesztésnek a Szabélyzat 17. § (1) bek. aa.) pontjaban foglalt ok miatti zdrt
iilésen torténd targyaldsdra keriil sor, az érintett személy 1. szdmu melléklet szerinti
nyilatkozatat a jegyzékonyv eredeti példanydhoz kell csatolni és ennek tényére az
el6terjesztésben utalni kell.

A napirend targya szerint (Szabalyzat 17. §. (1)-(2) bek. ) az elSterjesztésben utalni kell a
Szabalyzat 28. §-a szerinti titkos szavazds tartdsinak lehetdségére.

Az el6terjesztésnek a Szabalyzat vonatkozo6 rendelkezésére torténd hivatkozassal tartalmaznia
kell a dontéshozatalnak a szavazati ardnyra vonatkozé rendelkezéseit (egyszerti vagy
mindsitett).

A koltségvetési kihatassal jar6 el6terjesztések a Pénziigyi Osztaly VezetSjének ellenjegyzését
kovetSen kertilhetnek torvényességi ellendrzésre, ennek megtorténtét az elGterjesztésben fel

kell tiintetni ill. erre nemleges esetben is utalni.

Az eldterjesztések formai kovetelményei

Az el6terjesztésekre vonatkoz6 adatokat a 2. szdmui melléklet szerinti ,, boritélap” tartalmazza:

a) az el6terjeszté megnevezése (fejléc),

b) iktatészam;

c) a torvényességi ellenérzése utald zaradék és alairds (a jegyz6 éltal torténéd
el6terjesztések kivételével);

d) az el6terjesztés megnevezése, mely lehet: ,ElGterjesztés”, ,Tajékoztato”,
,Beszamolo”

e) elGterjesztés targya, mely azonos a meghivén szerepl6 napirend cimével;

f) azilésidépontja ;

g) az elGterjesztést elézetesen targyalo bizottsag / bizottsdgok megnevezése;

h) az el6terjesztés targyanak fiiggvényében (amennyiben az elSterjesztés készitésének
id6pontjdban erre lehet6ség van) a zért targyaldsra vonatkoz6 utalas;

i) meghivandoék

,El6terjesztés” és ,Beszdmol6” része hatarozati javaslat vagy rendelet-tervezet lehet, a
, Téjékoztaté” hatarozati javaslatot nem tartalmaz (Szabalyzat 18. § (1) bek. c.) pont), kivétel,
ha a tdjékoztaté alapjan valamilyen feladat, intézkedés valik sziikségessé.

Az el6terjesztést az el6terjesztd irja ala, indokolt és kivételes esetben az alairas helyett ,sk.”
jelzés is alkalmazhaté. Az elGterjesztés eredeti példanyat minden esetben eredeti bélyegzével
kell ellatni.

Az el6terjesztést 10-es bettimérettel kell késziteni torekedve a gazdasdgos papir kihasznalasra

Az eléterjesztés részét képezd dontési javaslattal szemben
tamasztott kovetelmények

A rendeletek és hatdrozatok jelolésére a Szabalyzat 26. § (7) bek., valamint a 27. § (8) bek.,
tovabba a Szabélyzat 2. szamu melléklet 4.b.) pontjaban foglaltak az irdnyadok.



A dontési javaslatban egyértelmtien megfogalmazott, a végrehajtds szempontjabol
ellendrizhetd feladatokat, hataridSket és a végrehajtasért felel6s személyt kell megnevezni.

Az onkormanyzati rendelet-tervezetek el6készitése sordan figyelembe kell venni a
jogalkotasrél sz6lé mindenkor hatalyos torvény és kapcsolédé rendeletekben foglalt
szabalyokat is.

A hatéarozati javaslatban a ,folyamatos” hataridé megjelolést - kivéve, ha a dontés tarQya
megkdveteli - lehet6ség szerint mell6zni kell, azonban a végrehajtas végs6 hataridejét ebben az

esetben is meg kell jelolni.

Amennyiben az el6terjesztés targydban mar kordbban is sziiletett dontés, javaslatot kell tenni
annak moédositasara, kiegészitésére, hatalyon kiviil helyezésére vagy érvényben tartasara.

Alternativ dontési javaslat esetén valamennyi javaslatot kiilon-kiilon kell megfogalmazni.

Szoébeli elSterjesztés alapjan torténd dontéshozatal esetén a hatdrozati javaslatot irasban is meg
kell fogalmazni, melyet az iilésen a képviselSknek és az érintetteknek ki kell osztani.

Az ingatlanra vonatkozoé elSterjesztésben és hatarozati javaslatban pontosan fel kell tiintetni
az ingatlan azonosité adatait és annak helyrajzi szaman til az ingatlan természetben val6

elhelyezkedését is meg kell jelolni.

Tartalmazni kell a dontés elfogadasahoz egyszerti vagy mindsitett tobbséggel hozott dontés
sziikséges, illetve a titkos szavazas tartasanak lehet6ségét.

III.

Az eldterjesztések elkészitésének szabalyai

Az el6terjesztések elkészitéséért - kiils6 elSterjeszts kivételével - a targykor szerint illetékes
osztaly (iroda) vezetGje a felel8s, kivéve, ha a munkaterv masképp rendelkezik.

A Szabalyzat 18. § (3) bek. szerinti el6terjesztéket a KépviselS-testiilet munkatervének
elfogadasat kovetden irasban kell tdjékoztatni arrdl, hogy a testiiletek {ilésén szervezetiiket
érint6en mely id6pontban és milyen témat tizott a testiilet napirendjére, tovabba meg kell
jelolni az elkészitésének hataridejét.

Figyelemmel a Szabalyzat 15. § (7) bekezdésében foglaltakra, a tajékoztatidsra, beszdmolasra
kotelezett intézmények, gazdasagi tarsasagok, egyéb kiils6 szervek (tovabbiakban: kiilsé
szervek) altal készitett elGterjesztéseket - az elGterjesztés eredeti, aldirt példanyan tal -
lehet6ség szerint elektronikus formdaban is meg kell kiildeni Balassagyarmat Varos
Aljegyz6jének.

A kiilsé szervek altal készitett elSterjesztések - Onkormanyzati- és Szervezési osztéllyal
torténd elézetes egyeztetés kovetSen - hataridére, megfelelé példanyszamban sokszorositva

postazasra torténd el6készitéséért a targykor szerint illetékes osztdly (iroda) vezet&je a felel6s
és igény esetén koteles a sziikséges segitséget megadni.

A 4. pontban foglalt kiils6 elGterjesztések esetén a hatarozati javaslat el6készitése a targy
szerint illetékes osztaly (iroda) feladata.

Amennyiben az el6terjeszt6 tisztségvisel6 vagy valamely bizottsag elnoke, a targy szerint
illetékes osztaly (iroda) koteles az elSterjesztés el6készitésében kozremiikodni, tovabba felels
az elGterjesztés és annak részét képez6 hatarozati javaslat vagy rendelet-tervezet alaki és
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tartalmi kovetelményeinek betartasaért.



10.

11.

12.

Az elGterjeszt6 vagy az elGterjesztésért felelés a munkatervben meghatarozott idépontig
koteles az elSterjesztés egy példanyét irasban és elektronikusan is torvényességi ellenérzésre a
jegyzének, egy példanyat az aljegyzének benydtjtani és egyidejlileg javaslatot tenni a
meghivandok korére.

Az elGterjesztéseket a jegyz6 - az aljegyzé, illetleg az altala megbizott személy
kozremtikodésével - annak torvényességi ellenérzésre torténé benyujtasat kovetéen 3 napon
beliil véleményezi. Amennyiben az ellenérzés alapjan az el&terjesztés atdolgozésa sziikséges,
annak elvégzését kovetden, az alaki és tartalmi kovetelményeknek valé megfelelés esetén a
jegyz6 az elGterjesztés boritdlapjan a torvényességi zaradékot alairdsaval latja el, majd az
el6készité gondoskodik az el6terjeszté altal torténé alairasrol.

A munkatervben meghatarozott id6pontt6l eltérs, késedelmesen benyujtott elSterjesztés

torvényességi vizsgalatdnak elmaradédsaért a felel6sség az el6készitését felel6s személyt
terheli.

A képvisel6-testiileti tilésre sz6l6 meghivot és elSterjesztéseket a bizottsagi tilésekre sz6l6
meghivokkal valamint el6terjesztésekkel egylitt a meghivottak részére a bizottsagi tilést
megel6z6 legaldbb 3 nappal korabban kell megkiildeni.

A  meghivok és elGterjesztések sokszorositasar6l, elektronikus formdban torténd
megkiildésének el6készitésérsl, tovabba az elSterjesztéseknek a bizottsdgok altal torténd
véleményezésérdl szol6 tajékoztatd elkészitésérsl az Onkormanyzati- és Szervezési Osztaly
gondoskodik.

A Dbizottsdgok nevében torténd elSterjesztések el6készitése a bizottsag elnokével torténd

egyeztetést kovetSen a targykor szerint illetékes osztaly (iroda) feladata, aki gondoskodik a
postazasra torténd el6készitésrol, megfelel6 példanyszamban torténé sokszorositasarol.

IV.

A testiileti hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos feladatok

A testiileti tilésen elfogadott hatérozatokat az iilést kovets 3 napon beliil az Onkorményzati és
Szervezési Osztaly koteles - annak megfelel6 dokumentalasaval - a végrehajtasban érintett
felel6soknek megkiildeni.

A végrehajtasban érintett kiils6 szervek, intézmények részére a hatarozatot és onkormanyzati
rendeletet kisérélevéllel a targykor szerint illetékes osztdly, iroda tovabbitja, amely az
el6terjesztések elkészitésében részt vett.

Az dnkormanyzati hatésagi tigyben hozott hatdrozatoknak az érintettek részére torténd
megkiildésérdl a targykor szerint illetékes osztaly (iroda) gondoskodik.

A testtileti hatarozatok végrehajtasarél a polgarmester ltal torténd, a Szabélyzat 18. § (4) bek.
szerinti beszamolét a targy szerint illetékes osztaly (iroda) adatszolgaltatdsa alapjan az
Onkormanyzati- és Szervezési Osztaly késziti el6.

A testiileti hatdrozatok és az onkorményzati rendeletek naprakész nyilvantartasat kovetSen
az oOnkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglaldsat 10 napon belil az
Onkormanyzati és Szervezési Osztaly végzi.

A hatarozatok, onkorményzati rendeletek bels6 halén és a honlapon torténé megjelentetésérol
is az Onkormanyzati és Szervezési Osztaly gondoskodik.



V.

Vegyes rendelkezések

1. Azl 1. pontjaban foglaltakon tdl az utasitas szabalyait kell alkalmazni:

a) Balassagyarmat Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzaténak Képvisels-testiilete;

b) Ipolyszog Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete és bizottsaga;

c) Patvarc Kézség Onkorményzaténak Képvisels-testiilete és bizottsaga;

d) Patvarc Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete iléseinek
el6készitésére.

2. A testiileti {iilések el6készitésével kapcsolatos feladatok szervezése, koordinaldasa és
hatarid6ben torténd elvégzése az Onkorményzati- és Szervezési Osztaly feladata.

3. A jelen utasitdsban nem szabdlyozott, a testiileti el6terjesztésekkel kapcsolatos szabélyokra
egyebekben a Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

4. Az utasitds feliilvizsgalatarél, karbantartasarél, modositasanak el6készitésérsl az
Onkormanyzati- és Szervezési Osztaly gondoskodik.

5. Ez az utasitas 2011. mdjus 16-an lép hatalyba, mellyel egyidejlileg az e targyban kiadott
1/2005.(V.2.) polgarmesteri és jegyz6i egylittes utasitds hatalyat veszti.
Balassagyarmat, 2012. marcius 1.

( Medvécz Lajos ) (Dr. T6zsér Zsolt )
polgarmester jegyz6



1. szamui melléklet

ELOTERJESZTO MEGNEVEZESE (Zart iilés)
/2011. napirendi pont

Az elGterjesztés torvényes:

( Dr. Tézsér Zsolt)
jegyz6

ElGterjesztés / Beszamolo / Tajékoztato

(targya: megegyezik a meghivon szerepl6 napirend cimével )

Késziilt: Képvisel6testiilet ...........cooeviiiiiiiiiiiiiiin i tilésére
ElOterjesztes tAraValia: «oooveeeee et e bizottsag

ElOterjesztést @lOKESZItOttO: ..ottt s

Meghivandoék:

2.szamu melléklet



NYILATKOZAT

szam alatti lakos - Balassagyarmat Varos Onkorményzata és Szerveinek Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz6l6 11/2011.(IV.1.) onkormanyzati rendelete 17. §. (1) bek. aa.) pontjdban foglaltak
alapjan -

hozzajarulok /  nem jarulok hozza **

hogy:
* aKépviselbtestiilet ............ €V it hé....... napjan
LSOO P PP OPOPPR Bizottsag ....... EV o ho ...... napjan
LSOO P O POPOPPR Bizottsag ....... €V o ho ...... napjan

tartando tlésén a személyemet érint6 napirendet nyilvanos tilésén targyalja.

BT b s aTe B -1 4 o4 - H PP

Balassagyarmat, ................. BV i hé........ nap

* nem kivant szovegrész torlendo!

nyilatkozatot tevé alairasa



