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MEGHATAROZO SZABALYZATROL

Az informiciés onrendelkezési jogtdl és az informicidsszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
torvény 30. § ‘(6) bekezdése alapjan a kozérdekid adatok és kozérdekbél nyilvinos adatok
(tovabbiakban: tkézérdekﬁ adatok) megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az
alibbiak szetint szabalyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabélyzalt célia Balassagyarmat Varos Onkorminyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat),
valamint Balasszigyarmati Koz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) mikodése sorin
keletkezé kézérdekd adatok nyilvinossaganak biztositisa, az adatigénylések gyors teljesitése és

ezzel a lakossag tajékoztatasanak elGsegitése.

\

2. A Szabélyzat|személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviselSire, valamint a Hivatal
valamennyi koztisztviseljére, munkavillalojara, illetve a hivatali eljarasban résztvevs egyéb
kozremiikodSkre (szerz8déses jogviszonyban 4lldkra) egyarant.

A Szabilyzat térjgyi hatalya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos
mitkodése soran keletkezd kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

ALAPFOGALMAK Az informiciés onrendelkezési jogtdl és az informacidsszabadsagrol szolo

2011. évi CXIIL. B.§—a alapjan:

1 érintett: birmely meghatirogott, s3emélyes adat alapjan agonositott vagy - kizvetlendil vagy kigvetve -azonosithatd
termésetes sgemély;

2. személyes adat: az érintettel kapesolatba hoghatd adat - kilondsen azg érintett neve, agonositd jele, valamint egy vagy
10bb fizikas, fizioligiar, mentdlis, gazdasdg, kultnrilis vagy szocidlis azonossdgra jellems ismeret -, valamint a3, adathil
levonhatd, az, érintettre vonatko3d kivetkextetés; valamint a3 adatbol levonhatd, az, érintettre vonatkozd kivetkextetés;

3. kiilonleges adfzﬂ

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghes, tartozdsra, a politikai véleményre vagy partdlldsra, a valldsos vagy mds
vildgnéeti meggybzodésre, ag érdek-képviseleti sgervezeti tagsdgra, a sexudlis életre vonatko3d személyes adat,

b) az; egészségr dllapotra, a kdros szenvedélyre vonatkosd sgemélyes adat, valamint a biinsigyi ssemélyes adaty

4. biiniigyi személyes adat: a binteteljards sorin vagy asg megeldzden a biincselekménnyel vagy a biintetéeljardssal
dssefiiggésben, a biintetdeljirds lefolytatisdra, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult sserveknél, tovdbba a biintetés-
végrebajtds s3erveeténél Reletkezett, ag, érintettel kapesolatba hoghatd, valamint a biintetett elséletre vonatkosd sgemélyes
adat;

5. kozérdekd adat az dllami vagy helyi onkormdnyzati feladator, valamint jogsgabdlyban meghatirozott egyéh
kigfeladator elldtd s3erv vagy sxemély kegelésében lvi és tevékenységére vonatkosd vagy kisfeladatinak ellitisival
dssxefiiggéshen keletkezett, a személyes adat fogalma ali nem esé, barmilyen médon vagy formdban rigiitett informdcié vagy
smeret, fiiggetlendil kexelésének mddjdtdl, indlls vagy gydjteményes jellegétsl, igy kiilonisen a hatdskorre, illetékességre,
SRervexel felépitésre, s3akmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajiikra és a
miARGAEst s3abalyod jogszabalyokra, valamint a gagdalkoddsra, a megkititt sgersddésekre vonatkod adat;

6. kiozérdekbél nyilvinos adat a kizérdekdi adat fogalma ali nem tartoxd minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozdférhetdvé tételét tirvény kizérdekbil elrendels;
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7. hozzdjirulds: ag érintett akaratinak inkéntes és hatdrozott kinyilvdniidsa, amely megfelels tdjékoztatdson alapul, és
amellyel félreérthetetlen beleegyesését adja a rd vonatkod sgemélyes adatok - teljes kiori vagy egyes miveleteRre kiterjedd -
kezeléséhes;

8. tltakozds: a3 érintett nyilatkogata, amellyel sgemélyes adatainak  Rezelését kifogdsolja, és as adatkexelés
megsiintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

9. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, dlletve jogi személyiséggel nem rendelke3d servezet, aki vagy amely
ondllsan vagy mdsokkal egyiitt ay adatok kexelésének céljidt meghatirozza, a3 adarkeselésre (beleérive a felhasgndlt
eszkizt) vonatkozd dintéseket meghozza és végrehajtja, vagy as, dltala meghizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljaristil fiiggetlensil ag adatokon véggett barmely mivelet vagy a miveletek Gss3essége,
igy kiilindsen gydjtése, felvétele, rigitése, rends3ereése, tdroldsa, megvdltotatisa, felhasgndldsa, lekérdeése, tovdbbitdsa,
nyilvdnossdgra hogatala, isssehangoldsa vagy Gssqekapesoldsa, droldsa, torlése é5 megsemmisitése, valamint a3, adatok
tovibbi felbasynildsinak megakaddlyozdsa, finykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a sgemély agonositdsdra
alkalmas fizikai jellem6k (Dl ujj- vagy tenyérmyomat, DINS-minta, iriszkép) riggitése;

11. adattovibbitds: a3 adat meghatdroott harmadik sgemély sgdmdra torténd hoggdférhetivé tétele;

12. nyilvinossdgra hozatal ag adat birki s3imara torténd hogdférbetové tétele;

13. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisuk tobbé nem lehetséges;

4. adatmegyelolés: az adat azonositd jeliéssel elldtdsa annak megkillinbiotetése céljabil;

15. adatzdrolds: ag adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovibbi kezelésének vigleges vagy meghatdrogott idére torténG
korldtozdsa céljdbol;

16. adatmegsemmisités: ag adatokat tartalmazd adathordozd teljes fizikat megsemmisitése;

17. adatteldolgozas: ag adatkezelési mbveletekhbes kapesoldds technikar feladatok elvégziése, fiiggetleniil a mibveletek
végrehajtdsdhog, alkalmazott midszertdl és eszRitdl, valamint ag, alkalmazds helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot ag,
adatokon végzik;

18. adatfeldolgozo: a3 a terméssetes vagy jogi sgemély, illetve jogi sgemélyiséggel nem rendelkesd sgervezet, aki vagy
amely az; adatkeseldvel kititt szerzddése alapjan - beleértve a jogs3abdly rendelkezése alapjin tirtinG sgerzddéskitést is -
adatok feldolgozdsdt vég;

19. adatfelelSs: ag a kigfeladatot elliti szerv, amely ag elektronikus diton Ritelezben RoZZéteends kizérdekd adatot
elodllitotta, illetve amelynek a mitkidése sordn ez ag adat keletkeesett;

20. adatk6zIG: az a kigfeladatot ellitd sgerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi RIZZE az, adatot — az, adatfelelds
dltal hogzd eljuttatott adatast honlapon kizéteszi;

21 adatillomadny: az, egy nyilvintartisban kegelt adatok dss3essége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséagel nem rendelfexd s3erveset, aks vagy
amely nem azonos ag érintettel, ag adatkezeldvel vagy az, adatfeldolgozdval;

23. EGT-dllam: ag Eurdpai Unid tagillama és az Eurdpai Gazdasdgi Térségrdl sol6 megdllapoddsban részes mds
dllam, tovdbbad az az dllam, amelynek dllampolgéra ag Eurdpai Unid és tagillamai, valamint a3 Eurdpai Gagdasdgi
Térségrél s3006 megdllapoddsban nem részes dllam kizitt litrejétt nemsetkizi szeri6dés alapjan az;

Eurdpai Gazdasdgi Térségrol s30l6 megdllapoddsban részes dllam dllampolgdraval azonos jogdllist élve;

24. harmadik orsz4g: minden olyan dllam, amely nem EGT-dllam.

II. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

3. Onkormanyzat és a Hivatal, mint helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellité szetv a feladatkorébe tattozé Ugyekben koteles
elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatisat.

llyen tigyek kiléndsen az informécids onrendelkezési jogrol és az informaciésszabadsigrdl sz6lé
2011. évi CXIL torvény 32. §-a alapjin:

a.) az, dllami é& onkormdnyzati koltségvetés és annak végrehajidsa;

b.) ax, dllami és onkormdnyzati vagyon keselése;

¢.) a kogpénzek felbasndlisa és az erve kitott sgerbdéseks

d.) a piaci s3ereplék, a magdnszervesetek és - sgemélyek réssére kiilinloges vagy
kizdrolagos jogok bigtositdsa;




4. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kézérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve az informaciés énrendelkezési jogrél és az informacibsszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL torvény 27 § (2) bekezdése alapjania kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez val6 jogot — az adatfajtak meghatirozisaval — torvény

a) honvédelnii érdekebil;

b) nemzetbigtonsdg érdekbil;

¢) biincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekeéhen;

d) kirnyezet- vagy természetvédelmi érdekbil;

¢) kagponti pénzsigyi vagy devizapolitikar érdekbil;

J) kiiliigyi kapesolatokra, nemsetkizy szervezetekkel vald kapesolatokra tekinteltel;
&) birdsdgi vagy kigigazgatasi hatbsdg eljardsra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonbog, fiz0dd jogra tekintettel

korlatozhatja.
Ko6zérdekd illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerését agazati térvények korlatozhatjak.

5. A ko6zérdekbdl nyilvanos adatok megismetésére a kozérdekd adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

6. Ezen adatok megismerését — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatisit mérlegelve — a
jegyzd hatdskorébe tartozé ugyek esetén a jegyz8, onkorminyzati ligyek esetén a polgarmester
engedélyezheti.

Az bekezdése alapjin az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciésszabadsigrol
52016 2011. évi CXII. térvény 27. § (6) bekezdése alapjan

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulo igény — tiz éves idGtartamon beliil
— a déntés meghozatalat kévetSen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az Onkormanyzat
vagy a Hivatal torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kilsé
befolyastél mentes ellatasit, igy kiillonosen az adatot keletkeztetS allispontjinak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

IIL. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
ES TELJESITESE

7. Kozérdekii adatot barki téritésmentesen igényelhet széban, irasban, vagy elektronikus aton az
Onkormanyzat és a Hivatal elérhetSségeit (telefon, fax, e-mail, levelezési cim) igénybe véve.

8. Az adatkérd igényét £ szabilyként irisban a Hivatal altal e célra rendszetesitett nyomtatvanyan
— igénybejelentS lap kitSltésével — nyudjthatja be a Onkormanyzati Huminszolgaltatisi és
Igazgatasi Osztalyara cimezve, mely igénybejelent lap jelen szabalyzat 1. szamd mellékletét
képezi. A jegyz6 jeloli ki, azt a koztisztviselSt, aki adatkérd igényének teljesitését kiadmanyozasra
el6késziti.

Az igénybejelentd lap a Onkorményzati Huménszolgaltatasi és Igazgatisi Osztalyan igényelhets,
valamint az dnkormanyzat honlapjardl is letolthetd.

Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelentd lap kitoltésével kerilt
benyyjtasra.




A benyijtott igények teljesitését a jegyz6 altal kijeldlt, az igényelt adatokat kezel koztisztviseld,
illetleg az adatokat kezels és teljesitésére jogosult tisztségvisel6 késziti elé kiadmanyozisra. A
polgarmester hataskdrébe tartozé iigyekben a polgarmester, a jegyz6 hataskdrébe tartozo
tigyekben a jegyzd a kiadmanyozo.

9. Az igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az elStetjesztett igényt akkor lehet szOban
teljesiteni, ha

a.) ag igényelt adat az Onkormdnyzat honlapjan vagy mds mddon jogszerden mdr nyilvdnossdgra kerilt, é ag 1), ag
igénylbnek drdsos formdban is elérbetd;

b.) az igényld s30ban kéri a vilast;

¢) ag igény az Onkormdnysat, illeve a Hivatal eljdrdsdra, a3 alkalmazort jogszabdlyokra vonatkod dltakinos
tdjékoztatdssal teljesithetd;

d.) s30ban azonnal teljesithetd és ag igényld sxdmdra kielégits;

10. A kozérdekd adat megismerésére iranyulé igényeket elektronikus uton a
pmester(@balassagyarmat.hu illetve varga@balassagyarmat.hu e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimekre tovabbitani. A Hivatal minden dolgozdja koteles birmely mas e-mail cimre érkezett
1gényt ezen e-mail cimekre tovabbitani.

A kézérdekd igény megismerésére iranyulé igény benyujthaté tovibba az alibbi fax szimra 06/
35/ 300-782 széban személyesen.

11. A kérelmezd igénylésben koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmien
és konkrétan megjelSlni.

A nem egyértelmi vagy nem kellGen konkrét igényt- melynek megitélését a jegyz6 feladata- a
kérelmet benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidsszabadsagrol szolé 2011. évi CXILL
torvény 29.§ (1) bekezdése értelmében

A kizérdekedi adat megismerésére irdnynld igényt az igény tudomdsdra jutdsit Rivets legrividebb idd alatt, legfeljebb agonban 15 napon
beliil tefjesitent kell, amely hatdridd egy alkalommal 15 nappal meghossabbithats, amennyiben az; adatigénylés jelentd terjedelmd, illetve
nagysdmis adatra vonatkozik. Ervdl az ignyldt az igény kézhesvételétét kivetd 8 napon beliil tajékoztatni kell,

Az informacibés onrendelkezési jogrdl és az informacidsszabadsigrdl szolé 2011. évi CXIIL
térvény 29. § (3) bekezdése értelmében

Az adatokat tartalmazd dokumentumril vagy dokumentumrésrél, annak tdroldsi midjatdl fiiggetleniil ag igényld
mdsolatot kaphat.

12. A kilonféle adathordozdkon torténd masolat készitéséért a 2. szam( melléklet szerinti
koltségtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy atutalissal kell az Onkorminyzat OTP

f6szamlajara 11741017-15735272 befizetni, vagy a pénztitban torténd befizetéssel kell
teljesitent.

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdcidsszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL
torvény 30.§ (1)-(2) bekezdése értelmében

Ha a kizérdekesi adatot tartalmazd dokumentum ag igénylé dltal meg nem ismerhets adatot is tartalmag, a mdsolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.



mailto:pmester@balassagyarmat.hu
mailto:varga@balassagyarmat.hu

Az adatigénylésneke kizérthetd formdban és — amennyiben a3 ardnytalan nehézséggel nem jir — a3 igényld dltal kivant
technikeai es3kiel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mr elektronikus formdban nyilvanossdgra
hostidk, az, igény teljesithetd ag, adatot tartalmasd nyilvdnos forrds megjelolésével is.

Ag adatigénylést nem lehet elutasitani arva vald hivatkozdssal, hogy annak kigérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

Az informicidés onrendelkezési jogrdl és az informacidsszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL
torvény 30. § (3) bekezdése értelmében

Ag igény teljesitésének megtagadisirdl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy — amennyiben a3 igénylé
elektronikus leveledsi cimét kigilte — elektronikus dton a polgdrmester, illetve a jegy30 értesiti ag, igényldr.

13. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogotvoslatra vonatkozé tajékoztatist — beleértve az eljaré birdsig megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Birésiaghoz lehet fordulni abban az
esetben is, ha igény azért keriilt elutasitisra, mivel az igénylS a koltségtéritést nem fizette meg. Ez
esetben az igénylS kérheti a koltségtérités Gsszegének birdsagi feliilvizsgalatat

14.0nkormanyzati Humanszolgaltatasi és Igazgatdsi Osztdlya a kozérdekdd adatok
megismerésére itinyuls igényeket nyilvin tartja és a jegyz4 nevében januar 31-ig elkésziti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsig szamara adand6 tajékoztatist az
elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitasok indokairol.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsag vald tajékoztaté megkiildésérdl a
Onkormanyzati Humanszolgaltatasi és Igazgatasi Osztalya atjan jegyz6 gondoskodik.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A kizgzétett adatok megismerése ;:zmié/yagonm’to’ adatok kiléséhes, nem kothetd. A elektronikusan kigzétett Rogérdekd
adatokhog 10rténd hogzdférés bigtositisdhog, sgemélyes adat csak annyiban kegelbetd, amennyiben a3 technikailag
elengedhetetlendil s3iikséges, a sxemélyes adatokat et kovetden haladéktalanul toriini kell,

Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatis esetéin ag adatigénylé sgemélyazonosits adatai csak annyiban kezelbetik,

amennyiben ag, 1gény teljesitéséhe, a Roltségtérités megfizetéséhes, elengedbetetleniil s<iikeséges. Az igény teljesitését Rivetden az;
1gényle sgemélyes adatait haladéktalanul toroini kell.

V. ZARO RENDELKEZESEK

15. Jelen szabdlyzat 2013. majus 1-jén 1ép hatilyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év4
iigyekben 1s alkalmazni kell.

16. Jelen szabalyzat hatilyba lépésével egyidejileg hatilyit veszti Balassagyarmat Viros
Jegyz6jének a, Balassagyarmat Viros Polgirmesteri Hivatalanak a k6zérdekd adatok elektronikus
kozzétételének teljesitésérél valamint a kozérdekd adatok szolgiltatisira vonatkozd tészletes
szabalyokrdl sz616 kézérdeki adatok megismerésére vonatkozd 7/2010. (111.22.) szdm utasitasa.
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1. szdma melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMEIEESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTO LAP

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ...............ooiiiiiiiiiiiinn,

Az adatkérés teljesitésének méodja:

Az adatokrdl szébeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:
Az adatokrdl masolat készitését igényelem:
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Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott moédon — van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen D postai uton [:I e-mail cimen keresztiil I___|
veszem at.

Kérem biztositani a kdvetkez6 cimen, illetSleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...
CIm: e
E-mail cim: ..o
(E rovatok koéziil értelemszer en csak egyet sziikséges kitoltenil)

Igényld




2. szama melléklet:

A KOZERDEKU ADATQKRQL KES,ZiTETT’MA§OLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE

Ad-es oldal masolasa 30,- Ft 5,-Ft 35,- Ft+ AFA, azaz bruttd 40,- Ft

A3-as oldal masolasa 60,- Ft 10,- Ft 70,- Ft + AFA, azaz bruttd 85,- Ft

CD-re iras: brutt6é 500,- Ft/db.




